Uleam

UNIVERSIDAD LAICA )
ELOY ALFARO DE MANABI

D101 “h
. b " =

Asistencias - Actividades

GUIA DE USUARIO DE APLICACION
DIIT-DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TECNOLOGICA




2024, Direccidn de Informatica e Innovacidn Tecnoldgica

La presente guia ha sido desarrollada por el equipo de la DIIT de la Universidad Laica Eloy Alfaro
de Manabi.



M!%@cm Direceisn Ae 7,%”,“,;1;;4 e Dnvacin Jecnclin ‘

ELOY ALFARO DE MANABI

1 ASISTENCIAS

El plugin Attendance implementado en el Moodle permite, mediante ciertos procesos
ejecutados por la DIIT, crear en cada uno de los cursos existentes en la plataforma una actividad
de tipo asistencia.

Ademas, dentro de cada actividad se creardn las diferentes sesiones de clases que el docente
tenga asignadas durante todo el periodo académico, las cuales mantienen una relacién directa
con la planificacidn/horario ingresado en el SGA.

Por ejemplo: El docentel tiene asignado un curso con 4 horas a la semana, mismas que estdn
distribuidas asi, 2 horas el martes y 2 horas el miércoles, respectivamente. Por consiguiente, si
el curso forma parte del periodo ordinario de 16 semanas, en el Moodle se creardn 64 sesiones
como resultado del producto de 4 (horas de clases semanales) * 16 (cantidad de semanas del
periodo académico).

Adicionalmente, es importante conocer que esta cantidad de sesiones seran creadas siempre y
cuando se haya cargado correctamente el horario por frecuencia/hora en el SGA.

1.1 ACCEDER AL MODULO DE ASISTENCIA
Una vez ingrese al curso puede acceder al médulo de asistencia de dos maneras como se
muestra a continuacion:

1. Desde el mendu lateral en la seccién General / Asistencias.

Pagina Principal Areapersonal Mis cursos Fas @ v Modo de edicion (I

¥ General

Awisos

) O_PRUEBA_ASISTENCIA-20241
| festendes Curso Configuracién Participantes Calificaciones
¥ Tema 1

prueba-rubri Informes Mz~

prueba-rubr2
v Tema 2 v General Colapsar todo

v Tema3

PR s
E s

v Temal
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2. Desde el panel central, clic en seccién General, luego clic en el recurso Asistencia.

Pagina Principal Areapersonal Iis cursos ! @ v Modo de edicisn (I}

¥ General

CURSO_PRUEBA_ASISTENCIA-20241
Registros de Inasistencias cureo Configuracion Participantes Calificaciones
¥ Tema 1

prueba-rubri Infarmes Mas~

prueba-rubr2
v General Colapsar todo

¥ Tema 2

¥ Tema 3

v Tema 4 Avisos

E Asistencia

E Registros de Inasistencias

v Temal

roodle.uleam.edu.ec,

Si usted tiene otros recursos en la seccion General, el recurso de Asistencia
se mostrard en la parte inferior (Es decir, después de todos los recursos
creados por usted en el apartado General).

1.2 ASISTENCIA

Con el objetivo principal de mantener la misma légica de aplicacidn existente en el aula virtual
Xisce, el docente deberd Unicamente registrar las inasistencias para aquellos estudiantes que
cumplan dicha condicion.

En esta Ventana encontrard lo siguiente:

B Sesiones de clases.

Estas sesiones de clase estdn sincronizadas con lo registrado por cada
director de carrera en la plataforma Xisce.
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Filtros para agrupar las sesiones de clases por frecuencia.
B Navegacién segun la frecuencia escogida para agrupar las sesiones de clases.

CURSO_PRUEBA_ASISTEMCIA-20241 /7 asistencias / &sistencias

+ +
Asistencia
Asistencia Configuracion Informe Exportar has ~
-
MAT & - MAYT 12 *] Todas || Hasta hoy || Mensual | Sernanal | Dias
\
-
/D jue 9rnay 2024 5PM - 6PM Todos los estudiantes Sernanas-Jueves-17:00:00-18:00:00 .‘\
O Jue 9rnay 2024 7PM - BPM  Todes los estudiantes Sernanas-Jueves-19:00:00-20:00:00 »
O jue 9rnay 2024 8PM - 9FM  Todos los estudiantes Sernanas-Jueves-20:00:00-21:00:00 »
O wvie 10 may 2024  7PM - 8PM  Todos los estudiantes Sernana5-Yiernes- 19:00:00-20:00:00 »
\D vie 10 may 2024 8PM - 9FM  Todos los estudiantes Semanab-Viernes-20:00:00-21:00:00 »
7] Usted ne puede haceé

1.2.1 Registrar la Inasistencia
Para registrar la inasistencia realice lo siguiente:

1. Clic en el icono - “Iniciar Asistencia” de la fecha de la sesién de asistencia a

registrar.

[ jue 9 may 2024  5PM - 6PM Todos los estudiantes Semana5-Jueves-17:00:00-18:00:00 n »

i
L jue 9 may 2024 7PM - 8PM  Todos los estudiantes Semana5-Jueves-19:00:00-20:00:00 »

C jue 9 may 2024 8PM - 9PM Todos los estudiantes Semanas-Jueves-20:00:00-21:00:00 »

[ wie 10 may 2024  7PM - 8PM  Todos los estudiantes Semana5-Viernes-19:00:00-20:00:00 »

[ wie 10 may 2024  8PM - 9PN Todos los estudiantes Semana3-Yiernes-20:00:00-21:00:00 »
2] Usted no puede haceoa

2. Se mostrara la vista para realizar el registro de inasistencia, en la columna FI (Falta
injustificada). En esta puede registrar la inasistencia de:
Todos los estudiantes ausentes.
B E| estudiante ausente.
B Ningun estudiante ausente. Para esto, no debe haber marcado ninguna inasistencia.

Si por accidente llegase a marcar érroneamente la inasistencia de un
estudiante, la unica manera de quitar esa marca es volver a cargar la
pdgina ya sea dando clic en el boton “Atrds” o en el boton “Refrescar” del
navegador web o salir de dicha pdgina sin guardar cambios.
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SUBIR ASISTENCIA PC

9 de mavo de 2024 5PM - GPM
Wisualizacion

SemanaS-Jueves-17:00:00-18:00:00 Lista alfabética ¢ | 0 % |

Nombre f Apellido(s) Direccién de correo Fl Ohservaciones

Actualizar estado para

| no seleccionado % ‘

)

ee ®

e s

Be 0

ee O

. . ©
—

ee @]
ee O
ee O
ee o]

GUARDAR T TRAR PAGINA SIGUIENTE

Falta injustificada = 0

3. Como ultimo paso, clic en GUARDAR Y MOSTRAR PAGINA SIGUIENTE.
4. Al ingresar al recurso de asistencia, las sesiones que hayan sido almacenadas se

mostraran con el siguiente icono . A continuacién un ejemplo de sesiones donde
se ha guardado la asistencia y no.

—
jue 25 abr 2024 5PM - 6PM Todos los estudiantes Semanad-Jueves-17:00:00-18:00:00
jue 25 abr 2024 7PM - BPM  Todos los estudiantes Semana3-Jueves-19:00:00-20:00:00 [
—
jue 25 abr 2024 8PM - 9PM Todos los estudiantes Semanad-Jueves-20:00:00-21:00:00 »
wie 26 abr 2024 7PM - 8PN Todos los estudiantes Sernana3-Yiernes-19.00:00-20:00:00
m—
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Tenga presente que, al guardar los cambios, este mddulo al igual que el
aula virtual Xisce, no permite quitar una inasistencia, por ende, dicha
gestion debe ser gestionada con el Director de Carrera para la respectiva
justificacion desde el SGA.

Es importante conocer que, si todos los estudiantes estuvieron presentes en la clase,
Unicamente debera de guardar la sesién sin marcar ningun casillero de inasistencia de manera
similar como se hacia en el aula virtual Uleam.

1.2.2 Visualizacién de asistencia del estudiante
Este mdédulo permite dar seguimiento a los registros de inasistencia de un estudiante en
particular de tres maneras distintas:

1. Por “Este curso”: que muestra los registros de inasistencias del curso actual que podrdn
ser filtrados por frecuencia.

Este curso csos Todas las sesiones
FiltrOS Todas |Hasta hoy || Mensual || Semanal || Dias
ee

Descripcion Puntuacion  Observaciones  Accidn
Todos los estudiantes  jue 18 abr 2024 SemanaZ-Jueves- Falta 141
SPM - GPM 17:00:00-18:00:00 injustificada
Todos los estudiantes  wie 26 ahbr 2024 Semana3-Yiernes- Falta 141
8Pr - GPRA 20000:00-21:00:00 injustificada
Todos los estudiantes  jue 18 abr 2024 SemanaZ-Jueves- La matriculacion del usuario comienza 1.05.2024
7PM - 8PM 19:00:00-20:00:00

Todoc lo- o Tuq iﬂiﬁi I & ﬁihia i& ﬁimigii— VL imi“i iiggﬁi a iig EEWEP R BEReles]

2. Por “Todos los cursos”: que muestra en cual de sus cursos estd el estudiante
seleccionado. Brindando un enlace directo al punto 1 del estudiante en ese curso.

D Todos los cursos Todas las sesiones

Sesiones Puntos sobre las Porcentaje sobre las
ee Curso Asistencia registracas sesiones completadas sesiones completadas
CURSO_PRUEBA_ASISTENCIA- Registros de . 242 100,0%
20241 Inasistencias Enlace dlreCtO
Asistencia media 100,0%
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3. Por “Todas las sesiones”: que muestra todos los registros de inasistencia del estudiante

para ser filtrado por:
Sesiones de grupo.

B  Por cursos.

B Por frecuencia.

Este curso Tod Todas las sesiones

Totales para sesiones seleccionadas
=@

Falta injustificada: 2

Puntuacion: 242 (100,0%) hasta la fecha

Acistencia Fecha

Curso: CURSO_PRUEBA_ASISTENCIA-20241

FI2

Registros de  jue 11 abr 2024 Sernanal- Tedas los estudiantes La matriculacion del usuario comienza 1.05.2024
Inasistencias  5PM - 6PM Jueves-

17:00:00-

18:00:00
Registros de  jue 11 abr 2024 Semanal- Todeos los estudiantes La matriculacion del usuario comienza 1.05.2024
Inasistencias ~ 7PM - 8PM Jueves-

19:00:00-

20:00:00

Sesiones de grupo por:| Semana || instancia de asistencia | Curso

[Todas {Hasta huy][Mensual][Semanal]

Puntuacién  Observaciones

Puntuacion: 242 (100,0%) hasta |a fecha

IMPORTANTE: Finalmente, se informa que los reportes que se pueden
visualizar/obtener en las diferentes ventanas en Moodle no serdn de
manera directa los reportes oficiales. Considerando que, para la sequnda

fase del proceso de integracion del modulo de asistencias, se aplicard
otros mecanismos que serdn proximamente comunicado y permitird
descargar la informacion desde Moodle al SGA/Aula virtual.
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