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INSTRUCTIVO DEL PLAN INFORMATICO
Objetivo

Facilitar a los responsables del ingreso de requerimientos de equipos informaticos de hardware
y software, en la herramienta informdtica “ULEAM PLANIFICA”, al momento de levantar los
programas, proyectos y actividades del Plan Operativo Anual.

Plan informatico

El Plan informatico, constituye las necesidades que poseen cada unidades académicas y
administrativas, para cumplir sus actividades y servicios; asi como la adquisicion de estos.

Cobertura

Es de aplicacidn obligatoria para todas las unidades orgdnicas académicas y administrativas que
elaboran o formulan el Plan Operativo Anual.

Implementacién

Su implementacidn se realizard a través de la herramienta informdtica denominada “ULEAM
PLANIFICA”, en la cual se ha creado dos aplicativos denominados:

1. Plan Informatico
2. Plan de Adquisiciones, Obras y Bienes

Procedimiento

A continuacidn, se detallan los iconos y capturas de pantalla del ingreso al Plan Informatico, en
el sistema “ULEAM PLANIFICA”

1) lconos que se presenta en el Plan Informatico

N° | ICONO NOMBRE DESCRIPCION
1 n NUEVO Permite agregar nuevos datos en los campos del
formulario
2 EDITAR Permite editar o modificar datos en los campos del
7 formulario
3 ACTUALIZAR Permite refrescar o actualizar la informacion ingresada

5 GUARDAR Graba o guarda los cambios realizados en el formulario
del Plan Informatico.

2) Ingresar a tics.uleam.edu.ec dar clic y aparece la siguiente pantalla:
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&) DPPDI-POA - PowerApps X | (R Correo: marjorie pico maci: X | (J§ Correo: PICO MACIAS MAR). X | 4@ DEVDPPDI-POA-NoCom X (@ TKS-Tecnologiasdelalni= X 4 M = =3 X
&« C @ ticsuleameduec 2 % 0O &
@ Uleam DATOS GENERALES ¥ SERVICIOSONLINE v DESCARGAS DE MANUALES

DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION
TECNOLOGICA

Servicios de Tecnologias de Informacién - ULEAM

@ " .},®
m%le Uliim & Ulear

¥ ALFARODE M

MOODLE-ULEAM SISTEMA DE GESTION AULA VIRTUAL EVIDENCIAS DE ACREDITACION
— ACADEMICA

DETIC'S EN LA IES 2018-2022

H P Escribe aqui para buscar &Aﬂ
3) Escogemos la opcién ULEAM PLANIFICA

@ DPPOI- POA - PowerApps | (O Correc: marjorie pico macis: X | @ Correo: PICO MACIAS MARK x | 4P DEVDPPDI-POA-NoCom: X (B TICS- Tecnologias de lalnfc % | 4 v - & x
<« C @ ticsuleam.eduec e * O &
@ Uleam DATOSGENERALES = SERVICIOSONLINE =  DESCARGAS DE MANUALES
dle o DE CEST we wrrccoan s
MOODLE-ULEAM SISTEMA DE GESTION AULA VIRTUAL EVIDENCIAS DE ACREDITACION
ACADEMICA DE TIC'S EN LA IES 2018-2022
\/‘/ e
DBU-BECAS DATH - REGISTRO DE ULEAM PLANIFICA SAPIS - DVE
ASISTENCIA Y TAREAS

hitps//apps.powerap

£ Escribe aqui para buscar

4) Posteriormente se abrird una nueva ventana donde seleccionara la carpeta POA vy
damos clic

L A

5) Aparece la siguiente ventana donde se escogera el afio, ubicacidon geogréfica, unidad
organica y unidad administrativa, tal como se muestra en la imagen.

2/
Deriodo Ubicacion Geografica Unidad Organica Unidad Administrativa Opciones + C_:

2023 |4 | IANTA | FACULTAD DE (\EN(\ASADMIN\STRAT I \CARRERA DE AUDITORIA Y CONTROL DE GESTION n Adicionales

6) Una vez escogido lo descrito en el literal 5, damos clic en opciones adicionales
donde se desplegara una lista y escogemos Plan Informatico.

Opclanes
Adicionales -

Opciones s ‘ L C

I Adicionales

Plan informatico
Plan de bienes
Programacion de |a unidad

Reportes
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7) Una vez seleccionada se abrira la siguiente ventana:

@ U|eam Plan Informatico x

Periodo: 2022 - Unidad Geogréfica: MANTA - Unidad Organica: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA VIDA Y TEGNOLOGICAS - Unidad Administrativa: CARRERA DE BIOLOGIA:
PESQUERA-BIOCONOCIMIENTO Y CONSERVACION ECOSISTEMAS

Registros actuales: 0

e T —

8) Sedaclicenel + vyaparece lasiguiente pantalla para que empiecen a llenar.

@‘Ulean] Power Apps | DPPDI - Uleam Planifica B = L & 7 pcomaciasma. («D

Registros actuales: 0

0\ Buscar Detalle de Plan Informético 4

* Uso

* Area
* Cantidad * Valor total estimado por la...

0 | b |

Existencia de Equipo y Niimero de servidores de la Unidad Académica/Administrativa

* Cuantos Equipos ... * Nimero de Docen... * Numero de funcio... * Nimero de trabaj...

9) Uso: Escogera uso administrativo

* Uso *

Administrativo -pé

Administrativo

10) Tipo: Escogemos el tipo sea este equipos electrénicos o Sistema para procesamiento de
datos.

Equipos Electrénicos: Son todos los equipos informdticos necesarios para realizar el
trabajo académico o administrativo.

Sistemas para procesamiento de datos: Son todas lo referente a software y licencias

Detalle de Plan Informatico

Sistemas para procesamiento
de datos
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11) Concepto: Al escoger el tipo sea este equipos electrénicos o sistema para
procesamiento de datos se desplegara la lista correspondiente para que se escoja lo que

se necesite como se muestra en las siguientes imagenes:

Al escoger equipos

Detalle de Plan Informético

* Tipo

| Sistemas para pnmrimuu

* Valor total estimado por la ...

—

Al escoger Sistema

x 4 v - O X x +
ci 4 L -ackc-b1a-ed g% 082
@ @ = 4 g .
— fica
Detalle de Plan Informético E 4
* Uso * Tipo
| A B = Uso
ministrativo v | Equipo electronico v
‘ Administrativo
* Concepto + Area
* Concepto
= o Licencias
:
(Camarz Fatografica P/PC Software
T
(D ROOM
* | Computador imero de Docen... * Nimero de funcio... * Ndamero de trabaj...
Disco Duro
mpresora -

12) Clasificacion: Al escoger el Concepto se desplegard una lista

clasificacién del equipo electrénico de ser el caso.

Detalle de Plan Informatico =
* Uso * Tipo
| Administrativo | Equipo electronico
* Concepto * Clasificacion * Area
T n ................ E. ;Cr ,mr ‘.0. ..... . I
H

* Cantidad *

[o |

Computador de Escritorio
Integral

Computadora Portatil

d Académica/Administrativa

Computadora Portatil

NOTEBOOK funcio... * Namero de trabaj

donde escogerd la
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13) Area: Unavez que se escoge la clasificacion del equipo electrénico o sistemas, se debera
escoger el area donde se desplegara una lista y se debera escoger el lugar donde iria el
equipo o sistema.

] Detalle de Plan Informético 9
* Uso * Tipo
| Administrativo | Equipo electronico
* Concepto * Clasificacién * Area
| Computador | Computador de Escritorio * Auditorio
# Cantidad * Valor total estimado por la... Aula de Clases
[ G |

Centro de computos

* Cuantos Equipos ... * Nuiimero de Docen... * Numero de funcio| Oficina administrativa

14) Luego llenamos la cantidad en numero de equipos electrénicos o licencias que se
solicitan y el valor total estimado.

* Cantidad * Valor total estimado

[o | b |

15) Por ultimo, se llena en nuimero, si existe existencias de los equipos electrénicos o
licencias solicitados, nimero de docentes, funcionarios y trabajadores que pertenecen
a esa unidad académica o administrativas para luego dar clic en guardar.

Existencia de Equipo y Nimero de servidores de la Unidad Académica/Administrativa

* Cuantos Equipos ... * Nimero de Docen... * Nimero de funcio... * Nimero de trabaj...

16) Una vez que se ha guardado la informacidn, para ingresar mas equipos electrénicos o
licencias se debe dar clic en el boton mas + Y repetir el proceso.



