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ELOY ALFARO DE MANABI

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DE INFORMACION EN EL MODULO DE
SEGUIMIENTO DE POA

1. Objetivo

El propésito de este instructivo es facilitar a los usuarios responsables del ingreso y
actualizacién de la informacion de los POA institucionales de la Universidad Laica Eloy
Alfaro de Manabi, se presentan capturas de pantalla de los diferentes formularios de
ingreso y el detalle de los campos en cada pantalla.

2. Icono que presenta el médulo de seguimiento de POA

Tabla 1: iconos del médulo de proyectos

N° [CONO NOMBRE DESCRIPCION
1 < Retroceder Permite regresar a la pantalla anterior.
2 > Avanzar Permite continuar o avanzar a la pantalla siguiente.
Permite acceder al POA de la facultad o direccion del
3 POA usuario donde_ se podra editar, agregar o modificar los
campos del mismo.
Permite sacar reportes de los POA, detalles de gastos
Reportes S .
4 .,|T y metas por objetivos estratégicos
X . Permite ver los instructivos del funcionamiento de la
L Instructivo S
5 PDF| aplicacion
6 E’% Reporte Permite la generacion de reportes
Permite refrescar o actualizar la informacion
8 ® Actualizar ingresada
recientemente para visualizarla en el sistema.
9 + NUEVo Permite agregar nuevos datos en los campos del
formulario
. Permite editar o modificar datos en los campos del
10 Editar . .
formulario, de acuerdo al tipo de proyecto.
11 = Guardar Graba o_guarda_ los cambios realizados en el
formulario del sistema.
. Permite salir de la ventana de ingreso actual para
12 Salir . . o
X ubicarse en el formulario principal.
13 — |Basqueda/Seleccion Permite acceder a los detalles de gastos de cada
POA.
: Permite visualizar listados de acuerdo con el item que
14 Despliegue . .
v pide en esa linea
15 Calendario Permite visualizar el calendario.
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3. Formulario Principal del médulo de POA
Ingresamos al sistema informético de POA a través de la direccion url:

http://bit.ly/2g1lytoY, tal como se observa en la siguiente figura:

Damos clic en el icono de POA, tal como se muestra en el grafico 1.

Grafico 1: Pantalla de inicio del sistema de planificacion

Direccidon de Planificacion,
Proyectos y Desarrollo
Institucional - POA

il

Reportes

Instructivo

Uleam

ELdY ALFARO DE MANABI

€)

V1.0 DIIT - ULEAM

4. Pantalla del POA

En la siguiente ventana se visualizaran tres desplegables en la parte superior, que
clasifican la Ubicacion Geogréfica, la Unidad Organizativa y la Unidad Administrativa

respectivamente de izquierda a derecha, para poder visualizar los objetivos estratégicos
se debe llenar estos tal y como se muestra en el grafico 2

Grafico 2: Pantalla principal del POA
(3)|Vleam  Plan Operativo Anual - POA

Finalizar Estado: Revisién Facultad/Direccién DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TECNOLOGICA

WO ) r——

16N Geografica

Uniddad Organica Unidlad Administrativa
[ana

v | (GERENCIA ADMINISTRATIVA | DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TEC

|

Registros de Actividades/Indicadores: 0

No hay ningun elemento para mostrar
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Una vez seleccionado el objetivo estratégico se debe llenar la pantalla como se muestra
en el gréfico 3

Gréafico 3: Pantalla del POA con listado

@|U|€a[[_| Plan Operativo Anual - POA x
< ([ estado actual de POA: Revisién Facultad/Direccion | Estado: Revision Facultad/Direccién DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TEC...
Ubicacién Unidad Organica Unidad

[ [C—— [ womere oo B B |+ (@]

Seleccionar Objetivo Estratégico:

Adquisicién y Pedido de de Oficina, her y materiales técnicos del DIIT

| oEis: Promover una organizacion y gestion institucional efech¥g

Registros de Actividades/indicadares: 8 Monto solicitado(Calculado desde Detalles): USD 10.000,00

Periodo: 2020 = Generalidades =

ActidadProyscis: dqisicin y Fedido de o ] )
de Oficina, her Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Programa Nacional
Indicador: Porcentaje de Cumpllmlenln de entr..

Objetivo 7: Incentivar una sociedad participativa, con un Esta... Mas Paz, justicia e instituciones sélidas
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Automatizacion de los Periodo Objetivo Estratégico Producto Institucional
procesas claves y sustantivos: formacion,
Indicador: Porcentaje de efectividad de automatiz... 2020 OEI5: Promover una organizacion y ges... Mas FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Construccién, Reconstruccién, Funcién Sustantiva/Programa Presupuestario Ubicacién Geografica
Reparacion, remodelacion y equipamiento de
Indicador: Nivel de cumplimiento del Plan de Con. ADMINISTRACION CENTRAL MANTA

Periodo: 2020
Unidad Orgdnica Unidad Administrativa

Act oyecto:

de la Infraestructura Tecnolbgica y de Operaciones

Indicador: Porcentaje de cumplimiento del Plan d...

Perfodo: 2020 Actividades o Proyectos

Actividad/Proyecto: Equ uarr\lfenco y optimizacidn -

GERENCIA ADMINISTRATIVA DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TECNOLOGICA

4.1 Afladir un nuevo POA

4.1.1 Para agregar un nuevo POA damos clic en nuevo + , los campos se limpiaran
y permitird el ingreso de nuevos datos, tal como se muestra en grafico 4. Los
campos solicitados se detallan en la tabla 2.

Gréfico 4: Pantalla para afadir nuevos POA
(@|Uleam  plan Operativo Anual - POA x

Finalizar Estado: Revisién Facultad/Direccion

Buscar POA

) B!
n -
Registros de Actividades/Indicadores: & B X
Periodo: 2020 - Generalidades =
Actividad/Proyecto: Adquisicion y Pedldnde
ini del)l' icina, Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Programa Nacional
Indicador: Porcentaje de Cumnlumenw de entr... | |
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Automatizacion de los * Periodo *  Objetivo Estratégico Producto Institucional
p ¥y
T ™ | | |
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Construccion, Rec g i Funcién Sustantiva/Programa Presupuestario * Ubicacién Geografica
Yy e
Indicador: Nivel de cumplimiento del Plan de Con... |
Periodo: 2020 | .
Activi A — ¥ mel . * Unidad Organica * Unidad Administrativa
- » N
de la Infraestructura Tecnolégica y de Operaciones | |
dicad: je de imi del Pland...

Actividad/Proyecto: Equipaniento y optimizacion
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Tabla 2: Campos del formulario proyectos de Inversiéon (PAI)

Descripcion

1 Periodo Esc_oger en el listado el afio para el que esta planeado
la ejecucion del POA
Objetivo del Plan Nacional [Escoger en el listado el Objetivo del Plan Nacional de
2 _
de Desarrollo Desarrollo con el que guarda relacion este POA
3 Objetivo Estratégico Escoger en el listado el Objetivo Estratégico al que
aporta el POA
4 Ubicacién Geografica Esc,oger en el listado la Ubicacion Geografica a la que
estd ligada.
5 Unidad Organizativa Seleccionar del listado la Facultad o direccion a la que
pertenece.
6 Unidad Administrativa Seleccionar del listado la Unidad administrativa
encargada de llevar el POA
. . Seleccionar del listado si este POA sera una actividad
7 Tipo de registro
0 un proyecto
8 Actividades/Proyectos  Definir en qué va a consistir la Actividad o Proyecto
9 Es POA de Direccion  [Se indica si el POA es de Direccién o no
, Si el POA es de Direccion se debe detallar de que
10 Indicador . :
trata, caso contrario se escoge de la lista.
11 Meta Se define la meta que se desea alcanzar.
12 Medios de verificacion Se mqllt_:a de qué manera se verificara el progreso de
la actividad/proyecto.
: Se selecciona si es absoluto en caso de ser un valor
13 Tipo de Meta : )
entero y relativo al ser un porcentaje.
14 |Valor absoluto/Valor relativo Se |_nd|ca la cantidad de acuerdo con lo seleccionado
en tipo de Meta
15 M1, M2, M3, etc. Slgnlflca_cada mes_del afio, y se indica la cantidad en
porcentaje a cumplir en cada mes.
4.1.2  En la seccion de indicador y meta para elegir un indicador debemos hacer clic

en el icono de selecciéon :—— , de esta forma desplegaremos otra ventana que
nos dejard elegir entre un listado de indicadores, tal y como se muestran en los
gréficos 5y 6, en el caso de ser un POA de direccidn, solo basta con activar el
slide y escribir el nombre del indicador.
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Grafico 5: Elegir indicador de la meta

Indicador y Meta

Es POA de Direccidn * Indicador

a Desactivado

* Meta * Tipo de Meta

I

* Medios de verificacién

Gréfico 6: Listado de indicadores para la meta

Busque y seleccione

Buscar

Autoevaluacién de carrera.
FORMACION Y GESTION ACADEMICA

Evaluacion integral de desempeno del docente.
FORMACION Y GESTION ACADEMICA

Eventos cientificos organizados por |as carreras-facultad. (nimero total d...
GESTION DE LA INVESTIGACION

Impactos de los resultados de programas y proyectos en la practica social.
GESTION DE LA INVESTIGACION

4.1.3 Para guardar los datos ingresados del nuevo POA, no olvidar hacer click en el

=

icono de guardar , de ser necesario también puede regresar atras con el

icono salir X , tal como se muestra en el gréafico 7.
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Gréfico 7: Guardar nuevo POA ingresado
(@/|Vleam  plan Operativo Anual - POA x

ion Facultad/Dir

Seleccionar Objetivo Estratégico:
=
Registros de Actividades/indicadores: 8 (& x
Periodo: 2020 Generalidades =
Actividad/Proyecto: Adquisicién y Pedido de
inistos de Oficina, herrami ¥ i Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Programa Nacional
je de C limie i itr..
< ©en [ Objetivo 1: Garantizar una vida digna con igusles npnnunidad [E9ucacion de calica |
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Automatizacion de los * Periodo * Objetivo Estratégico Producto Institucional
procesos claves y sustantivos: formacién,
Indicador: Porcentaje de efectividad de automatiz... | OEIN: Desarrollar una oferta académica ‘ OFERTA ACADEMICA ‘
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Construccion, Reconstruccion, Funcién iva/Prog Pr p io * Ubicacién Geografica
ion, r iG Yy i i de
Indicador: Nivel de cumplimiento del Plan de Con... "'-" MACION Y GE N ACADEMICA ‘ | BAHIA DE CARAQUEZ
Periodo: 2020
o - . . B . * Unidad Orgénica * Unidad Administrativa
yecto:
e R A SR | RECTORADO | DIRECCION DE POSTGRADO, COOPERACION Y RELACIONES IN
Indicador: Parcentaje de cumplimiento del Plan d...
Perfodo: 2020 Actividades o Proyectos
Actividad/Proyecto: Equipamiento y optimizacion .

4.2 Editar un POA actual

4.2.1 Para poder editar un POA primero elegimos este que estara ordenado por su
objetivo estratégico en la lista de la izquierda, veremos como el icono de editar

f pasa a estar activo, damos clic en este y podremos proceder con la edicion
de los campos, tal como se muestra en grafico 8. Los campos solicitados se
detallan en la tabla 2.

Gréfico 8: Editar un POA
(@|Vleam Pplan Operativo Anual - POA x

Facultad/Dir

Buscar POA

Automatizacién de los procesos claves y formacién,
gestion administrativa-financiera.

Regi e s O] Monto solicitado(Calculado desde Detalles): USD 110.320,00 5 X

Periodo: 2020 Generalidades =

Actividad/Proyecto: Adquisicion y Pedido de
inistos de Oficina, i y i

Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Programa Nacional

 Porcentaje de Cumpli d
HE e i | Objetive 7: Incentivar una sociedad participativa, con un Es[axn I az, justicia e institucione
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Automatizacion de los = *  Periodo *  Objetivo Estratégico Producto Institucional
procesos claves y sustantivos: formacién, ==
Indicador: Porcentaje de efectividad de automa... | QEIS: Promover una Drganizi:iﬁnyges ‘ FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL ‘
Periodo: 2020
Acti yecto: Construccion, i6n, Funcién Sustantiva/Programa Presupuestario * Ubicacién Geografica
Reparacin, remodelacion y equipamiento de
Indicador: Nivel de cumplimiento del Plan de Con... ADMINISTRACION CENTRAL | MANTA
Periodo: 2020 . dad N it Ad
. . Unidad Organi Unidad Administrati
Actividad/Proyecto: Equipamiento y mejoramiento nidad Organica nida ministrativa
SEIE =D T:°"°"sg"_a e D:elraf"":s | GERENCIA ADMINISTRATIVA [ oireccion e NForRmMATICA E INNOVACION TECNOLOGICA
je de el Plan d...

Actividades o Proyectos
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4.2.2 Una vez realizados los cambios necesarios no olvide dar clic en el icono de

| |
guardar = para que estos se efectlien correctamente.

5. Acceder ala ventana de Detalle de Gastos

Para acceder a la pestafia de detalles de gastos primero debemos haber cumplido los
pasos puestos en el punto 4 del manual, a continuacion, seleccionamos uno de los POA
de la lista de la izquierda, al hacer esto aparecera el icono de seleccion :—, tal como

se muestra en el grafico 9, damos clic en este para pasar a los detalles de gastos de
este POA.

Gréfico 9: Ingresar al listado de detalles de gasto de un POA

(i) Uleam  plan Operativo Anual - POA .
< DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TEC...
Ubicacion Geografica Unidad Organica Unidad inis i
| MANTA | GERENCIA ADMINISTRATIVA | DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TE( % % ‘ + / O
Seleccionar Objetivo Estratégica: Automatizacion de los procesos claves y sustantivos: formacian, investigacion, vinculacian, planificacié

ier;

gestién
‘ OEI5: Promover una organizacion y gestion institucional efe(
Registros de Actividades/indicadores: 8 Monto desde USD 110.320,00

Periodo: 2020 - Generalidades -

Actividad/Proyecto: Adquisicién y Pedido de .
Suministos de Oficina, herramientas y materiales Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Programa Nacional
Indicador: Parcentaje de Cumplimiento de entreg,

Objetiva 7: Incentivar una sociedad participativa, con un Esta... Mas Paz, justicia e instituciones sélidas
Periodo: 2020
Actividad/Proyecto: Automatizacién de los Periodo Objetivo Estratégico Producto Institucional
procesos claves y sustantivos: formacion,
Indicador: Porcentaje de efectividad de automa... 2020 OEI5: Promover una organizacion y ges... Mas FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Periodo: 2020
Actividad/Proyecta: Construccitn, Recenstruecion, Funcién J:d p io Ubicacién Geografica
Reparacion, remodelacion y equipamiento de
Indicador: Nivel de cumplimiento del Plan de Con.. ADMINISTRACION CENTRAL MANTA

Periodo: 2020

Unidad Organica Unidad Administrativa
Actividad/Proyecta: Equipamiento y mejoramiento
de la Infraestructura Tecnolégica y de Operaciones
Indicador: Parcentaje de cumplimiento del Plan d...

Periodo: 2020 Actividades o Proyectos

Actividad/Proyecta: Equipaniento y optimizacién

GERENCIA ADMINISTRATIVA DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TECNOLOGICA

Al hacer esto se debe llenar la pantalla como la que se muestra en el grafico 10 si es
gue se cuenta con detalles de gastos.

052620288 8
Av. Circunvalaciéon Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

f w @B UleamEcuador




UNIVERSIDAD LAICA .
ELOY ALFARO DE MANABI

U Iea m Diveceion de Jlanificacion, JFregecton g Desarrolle  Jnalitacional ‘

Gréfico 10: Listado de detalles de gasto

Indicador: Porcentaje de efectividad de automatizacién de los procesos planificados por la DIIT.

Registros actuales: 5, Monto actual: USD 110.320,00

Detalle del Gasto % g?:;me Detalle del
Buscar ] + O Item del Gasto: Arrendamiento de Equipos Informaticos

Arrendamiy de Equipos Inf

Servicio de Infraestructura como Servicio laas p...
Tiempo{meses): 1 Nombre del Clasificador Econémico del Gasto
Valor Total: USD 20.160,00

Arrendamiento de Equipos Informdticos

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paque... Concepto del Gasto a Ejecutarse

Adquisicion de Servicios de Licenciamiento de Pro... . L . . I
Tiempo{meses): 1 Servicio de Infraestructura como Servicio laaS para el Sistema de Gestion Documental de la Institucion.

Walor Total: USD 22.400,00

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paque...

Cantidad Unidad de medida Tiempo(meses)
Adquisicién de Servicios de Licenciamiento de Pro...
Tiempo(meses): 1 1 Unidad 1
Tiempo(meses) en que se adquiere
WValor Total: USD 25.760,00 i

los biones o servicias

Mantenimiento y Reparacién de Equipos y 5...
Sistemna de pago en linea (T/C, Bancos), recaudaci...
Tiempo({meses): 1 USD 20.160,00 USD 20.160,00

Valor Unitario Valor Total

5.1 Aiadir un nuevo detalle de gastos

5.1.1 Para agregar un nuevo detalle de gastos damos clic en nuevo + , los
campos se limpiaran y permitira el ingreso de nuevos datos, tal como se
muestra en grafico 11. Los campos solicitados se detallan en la tabla 3.

Gréfico 11: Afiadir un nuevo detalle de gastos

*
* Nombre del Clasificader Econémico del Gasto
Concepto del Gasto a Ejecutarse
* Cantidad * Unidad de medida * Tiempo(meses)
Tiempo(meses} en que se adquiere
los biones a servicios
* valor Unitario * wvalor Total
052620288 9
Av. Circunvalaciéon Via a San Mateo
www.uleam.edu.ec

f w @B vuleamEcuador



/ERSIDAD LAICA

= ELOY ALFARO DE MANABI

H Iea m Diveccion de Jlanificacion, [regedos g Deaarrelle fndtdacional ‘

Tabla 3: Campos del formulario para el detalle de gastos

N° Campo Descripcion
- Se selecciona de la lista el nombre del clasificador
1 Nombre del clasificador L
Econdmico del gasto
5 Concepto del Gasto a
Ejecutarse Se detalla en que se producira el gasto
3 Cantidad La cantidad de productos que se adquiriran por medio
del concepto
4 Unidad de medida Se define como se medird la cantidad
. Tiempo calculado en meses en que se adquiere los
5 Tiempo . "
bienes o servicios
6 Valor unitario \Valor individual del producto o servicio prestado
7 Valor total \Valor total que tendra este detalle de gastos.
8 M1, M2, M3, etc. Cad_a uno representa un mes del afio, y se indica la
cantidad gastada en cada mes

5.1.2 Para poder llenar el campo de nombre clasificador damos clic en el icono de
seleccién :—— y pasaremos a elegir uno de la lista, tal como se muestra en el
grafico 12y 13.

Gréfico 12: Agregar nombre del clasificador

je de de delos p por la DIT.

Registros actuales: 5, Monto actual: USD 110.320,00

Reporte Detalle del
Detalle del Gasto i Repor
)+ o I
Arr o de Equipos H X
Servicio de Infraestructura como Servicio laas p...
Tiempo(meses): 1 * Nombre del Clasificador Econémico del Gasto
Valor Total: USD 20.160.00

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paque...
Adaquisicién de Servicios de Licenciamiento de Pro.
Tiempo(meses): 1

Valor Total: USD 22.400,00

Concepto del Gasto a Ejecutarse

Arrendamiento y Licencias de Usa de Paque...

Adquisicion de Servicios de Licenciamiento de Pro... * Cantidad * Unidad de medida * Tiempo{(meses)
Tiempo(meses): 1 | I |

Valor Total: USD 25.760,00

Tiempolmeses) en que s adquiere
los biones o servicios

Mantenimiento y Reparacién de Equipos y S...
Sistema de pago en linea (T/C, Bancos), recaudaci...
Tiempo(meses): 1

Valor Total: USD 25.200,00 , | |

* Valor Unitario * valor Total
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Grafico 13: Lista de los items clasificador

Busque y seleccione X

Buscar ]

Remuneraciones Unificadas 510105
Egresos por remuneraciones de servidores y trabajadores. Se exceptian el décimo tercer sueldo,

décimo cuarte sueldo, dietas, horas extraordinarias, suplementarias e ingresos que por otros rubros se
excluyen en la norma pertinente.

Salarios Unificados 510106
Egresos por salarios de trabajadores sujetos al Codigo de Trabajo de conformidad con los contratos
individuales o colectivos. Se exceptian el décimo tercer sueldo, décimo cuarto sueldo, horas
extraordinarias, suplementarias y demas establecidos en las disposiciones legales pertinentes.

Haber Militar y Policial 510107

Egresos por remuneraciones de los miembros de |as fuerzas armadas y de la policia nacional en servicio
activo y los demés establecidos en las disposiciones legales.

5.1.3 Una vez llenados todos los del nuevo detalle de gastos no olvidar hacer clic

en el icono de guardar , de ser necesario también puede regresar atras

con el icono salir X , tal como se muestra en el grafico 14.

Gréfico 14: Guardar nuevo detalle de gastos ingresado

*
Item del Gasto: Arrendamiento de Equipos Informaticos
* Nombre del Clasificador Econémico del Gasto
Arrendamiento de Equipos Informaticos =
Concepto del Gasto a Ejecutarse
Servicio de Infraestructura como Servicio laaS para el Sistema de Gestién Documental de la Institucién,
* Cantidad * Unidad de medida * Tiempo(meses)
1 | [unidaa | 1
Tiempo(meses) en que se adquiere
los biones o servicios
* valor Unitario * Vvalor Total
20160 | |2umu
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5.2 Editar un detalle de gastos

5.2.1 Para poder editar un detalle de gastos primero elegimos este en la lista de la

izquierda, veremos como el icono de editar f pasa a estar activo, damos
clic en este y podremos proceder con la edicion de los campos, tal como se
muestra en gréafico 15. Los campos solicitados se detallan en la tabla 3.

Gréfico 15: Editar un detalle de gastos

je de de izacién de los p lanificados por la DIIT.

Registros actuales: 5, Monto actual: USD 110.320,00

Reporte Detalle del
Detalle del Gasto B enor
Buscar ] —+ @ O Item del Gasto: Arrendamiento y Licencias de Uso de Paquetes Informaticos
= I
Arrendamiento de Equipos Informéticos X
Servicio de Infraestructura como Servicic laas par...
Tiempo(meses): 1 * Nombre del Clasificador Econémice del Gasto

Valor Total: USD 20.160,00 =

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paq... .
Adquisicién de Servicios de Licenciamiento de P... Concepto del Gasto a Ejecutarse
Tiempo(meses): 1 Adquisicién de Servicios de Licenciamiento de Productos Microsoft la Universidad Laica Eloy Alfaro de

Valor Total: USD 22.400,00 Manabf - ULEAM

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paque...

Adquisicidn de Servicios de Licenciamienta de Pro... * Cantidad * Unidad de medida * Tiempo(meses)
Tiempo(meses): 1
1 | [unidad | [+
Valor Total: USD 25.760,00
Tiempo(meses) en que se adquiere
los biones o servicios
Mantenimiento y Reparacion de Equipos y S...
Srstema de pago en linea (T/C, Bancos), recaudaci... + valor Unitario * valor Total
Tiempo(meses): 1
22400 | |ZZ403

Valor Total: USD 25.200,00 v

5.2.2 Una vez realizados los cambios necesarios dar clic en el icono de guardar

=

para gue estos se efectlien correctamente.

5.3 Generar reporte del detalle de gastos

e

Para generar un reporte del detalle de gasto debe hacer clic en el icono de reporte
, tal como se muestra en el grafico 16.
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Grafico 16: Generar reporte del detalle de gastos
(|Uleam  programacién del Gasto X *

Indicador: Porcentaje de efectividad de automatizacién de los procesos planificados por la DIIT.

Registros actuales: 5, Monto actual: USD 110.320,00

Detalle del Gasto rone Detalle del

Buscar ] + / O Item del Gasto: Arrendamiento y Licencias de Uso de Paquetes Informéticos

Arrendamiento de Equipos Informaticos
Servicio de Infraestructura como Servicie laas par...
Tiempa(meses): 1 Nombre del Clasificador Econémico del Gasto

Valor Total: USD 20.160,00 Arrendamiento y Licencias de Uso de Paguetes Informaticos

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paq... Concepto del Gasto a Ejecutarse

Adquisicién de Servicios de Licenciamiento de P... . L R .
Tiem, Adquisicion de Servicios de Licenciamiento de Productos Microsoft la Universidad Laica Eloy Alfaro de
po(meses): 1 .
Manabf - ULEAM
Valor Total: USD 22.400.00

Arrendamiento y Licencias de Uso de Paque...

Cantidad Unidad de medida Tiempo(meses)
Adquisicién de Servicios de Licenciamiento de Pro...
Tiempo(meses): 1 1 Unidad 1
Valor Total: USD 25.760,00 Tiempo(meses) en que se adquiere

los biones o servicios

Mantenimiento y Reparacién de Equipos y 5...
" N Valor Unitario Valor Total
Sistema de pago en linea (T/C, Bancos), recaudaci.

Tiempo(meses): 1 USD 22.400,00 UsD 22.400.00

Yelor TotaE S 25.200 220 ]

6. Finalizar estado actual del POA

Una vez realizados todos los cambios necesarios en los POA vy los detalles de gastos
solo queda finalizar el estado actual del POA para que este pase a la siguiente etapa,
para esto daremos clic en el botén grande de encima, como se ve en el grafico 17.

Grafico 17: Finalizar estado actual del POA

(|Vleam plan Operativo Anual - POA x
< w e POA Revisién

Ubicacién Geogrsfica _Unidad Organica Unidad Adminisir

e ———
i3
[manta [ erencia aoMmsTRATIVA [ oiReceion bE InFoRMATICA £ INNOVACION 'rgc % E ‘ + O

Seleccionar Objetivo Estratégico:

DIRECCION DE INFORMATICA E INNOVACION TEC...

n Facultad/Direccién

Adquisicién y Pedido de de Oficina, herr y materiales técnicos del DIT

| OEIS: Promover una organizacién y gestién institucional efecird

Registros de Actividades/Indicadores: & Manto desde USD 10.000,00

Periodo: 2020 . Generalidades =

Actividad/Proyecto: Adquisicion y Pedido de
Suministos de Oficina, herramientas y materiales Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Programa Nacional

Indicador: Porcentaje de Cumplimiento de entr... . ) .
Objetivo 7: Incentivar una sociedad participativa, con un Esta... Mas

Periodo: 2020

Actividad/Proyecta: Automatizacién de los Periodo Objetivo Estratégico Producto Institucional

procesos claves y sustantivos: formacion,

Indicador: Parcentaje de efectividad de automatiz... 2020 OEI5: Promover una organizacion y ges... Mas

Periodo: 2020

Actividad/Proyecto: Construccion, Reconstruccion, Funcién Sustantiva/Programa Presupuestario Ubicacion Geografica

Reparacién, remodelacién y equipamiento de

Indicador: Nivel de cumplimiento del Plan de Can. MANTA

Periodo: 2020

Actividad/Proyecto: Equipamiento y mejoramiento Unidad Organica Unidad Administrativa

dela Infrasstructura Tecnaldgicay de Operaciones GERENCIA ADMINISTRATIVA DIRECCION DE INFORMATICA E INNGVACION TECNOLOGICA

Indicador: Porcentaje de cumplimiento del Plan d.

Periodo: 2020 Actividades o Proyectos

N ™ =
Actividad/Proyecto: Equipamiento y aptimizacién - o
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Recuerde hacer esto Unicamente si a terminado de hacer todos los cambios necesarios
en los POA y detalles de gastos de estos, este cambio es IRREVERSIBLE y una vez
confirme la accién como se muestra en el grafico 18 YA NO PODRA REALIZAR MAS
CAMBIOS, por favor tener todo esto en cuenta al realizar el proceso de finalizacion.

Gréafico 18: Confirmar finalizacion del estado actual del POA
(3)|Uleam  Pplan Operativo Anual - POA x

Confirmar accion

Desea finalizar el Estado Revision
Facultad/Direccién, recuerde que al aceptar no
podra modificar ninglin elemento.
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