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1 EXPORTACION DE CALIFICACIONES DESDE MOODLE Y
POSTERIOR CARGA AL AULA VIRTUAL ULEAM

Una vez que el docente completd con lo detallado en la guia del proceso de restauracion de la
plantilla del libro de calificaciones en cada uno de los cursos integrados con Moodle, y
adicionalmente haya ingresado las calificaciones de manera parcial o total, debera de aplicar la
Secuencia Moodle y Secuencia Aula virtual ULEAM.

1.1 SECUENCIA MOODLE
Los pasos para seguir en Moodle son los siguientes:

1. Ingresar al curso/asignatura en Moodle del cual procedera a descargar las calificaciones.

Uleam

ELOY ALFARC DE MANABI

A Inicio del sitio

i Calendario

[ Archivos privados

p = Mis cursos
Cursos alos que se ha accedido recientemente

7 Pruebas-2022-1 q

2. Una vez que se haya dado clic en el vinculo de acceso al curso, aparecerda una
pantalla/ventana similar a la siguiente, en la cual podremos acceder al libro de
calificaciones a través del menu de navegacién ubicado en la seccidn lateral izquierda.

7= OFIMATICA PARA EL

APRENDIZAJE -- B --

1151716-20221-2 2 Avicoe
48 Participantes LJ_:'W Avisos
U Insignias
Bienvenidos/as

& Competencias Reciba un saludo cordial y mi abrazo fraterno. Les doy la cordial bienvenida a este nuevo periodo académico 2022

(1), esperando gue todos ustedes se encuentren bien en unién de sus seres queridos, les invito iniciar este nuevo
BB Calificaciones periodo con responsabilidad, puntualidad y honestidad en sus respectivas tareas y evaluaciones que se llevaran a
——

3. Ya en el libro de calificaciones podremos realizar varias acciones, entre ellas calificar
actividades pendientes, agregar algun item de calificacidn directo, modificar calculos o
agregara nuevos, entre otros, sin embargo, por ahora nos centraremos en la opcién
Exportar.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo
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@ Partcipantes Exportar a CSV Uleam P1
Vista Configuracion Escalas Letras Impaortar Exportar
U Insignias
& Competencias Hoja de célculo OpenQOffice Archivo en texto plano CSV Uleam P1 CSV Uleam P2 Hoja de célculo Excel
Archivo XML
BB Calificaciones
03 General o Estimado usuario no desmargue ninguna de las siguientes opciones, dirfjase hasta el final de la pagina y de clic en Descargar
L -

Al dar clic en la opcion Exportar, la plataforma nos mostrara varias pestafias que vienen por
defecto en Moodle, y de manera extra dos opciones personalizadas que permitirdn descargar
un archivo por cada una de ellas, los cuales contienen las calificaciones del primer y segundo
parcial respectivamente que deberdan ser cargadas al Aula Virtual por cada curso.

> CSV Uleam P1 (El equivalente al primer parcial)
> CSV Uleam P2 (El equivalente al segundo parcial)

Cada una de las opciones indicadas anteriormente seran utilizadas segin corresponda de
acuerdo con el parcial como se detalla en Exportar a CSV ULEAM.

1.1.1 Exportar a CSV ULEAM
Lo mismo que se detalla a continuacion para el primer parcial (P1) se debe realizar para el
segundo parcial (P2). Para exporta el CSV realice lo siguiente:

1. Seleccionar la opcién/parcial del cual se descargaran las calificaciones, para este caso
ejemplo sera CSV Uleam P1 o primer parcial.

B Calificaciones

O General Exportar a CSV Uleam P1

[ Semana 1-2 Vista Configuracion Escalas Letras Importar Exportar

[0 Semana 3-4 Hoja de calculo OpenOffice Archivo en te)’ CSV Uleam P1 CSV Uleam P2 Hoja de calculo Excel

[ Semana 5-6 Archivo XML

[ Semana 7-8

o Estimado usuario no desmarque ninguna de las siguientes opciones, dirijase hasta el final de la pagina y de clic en Descargar

= — %

IMPORTANTE: Se debe de aplicar las indicaciones que aparecen en pantalla
al seleccionar cada una de las opciones.

o Estimado usuario no desmarque ninguna de las siguientes opciones, dirijase hasta el final de la pagina y de clic en Descargar

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2. Clic en “DESCARGAR”.

p DESCARGAR

A MNota: Después de la descarga del archivo no debe modificar su estructura o datos. Proceda desde el aulz virtual a cargar el

h—

archivo en el curso correspondiente.

T

IMPORTANTE: Aplique las directrices indicadas.

IMPORTANTE: En algunos casos puede existir la necesidad de modificar el
archivo descargado, sobre todo en aquellos cursos en los que los docentes
intenten cargar calificaciones en el Aula Virtual ULEAM cuando en dicha
plataforma no haya aun permisos configurados por parte de la Secretaria
General, debido a esto el archivo solo deberd contener las columnas
equivalentes al componente 1, 2, y 3, por ende, se debe de eliminar la
columna correspondiente al componente 4 o acreditacion como se indica en
Secuencia Aula virtual ULEAM.

3. Segundos después de hacer clic en el boton DESCARGAR, la plataforma Moodle
generara el respectivo archivo con las calificaciones del curso en cuestién del periodo
seleccionado.

¥ Opciones de lo¢ Iormatos de exportacion
[ Tema4
[0 Semana 5 DESCARGAR
[0 Semana 6
A Nota: Después de la descarga del archivo no debe modificar su estructura o datos. Proceda desde el aula virtual a cargar el

O Semana 7 archivo en el curso correspondiente.
[0 Semana 8
[0 Semana 9 -

CONTACTANOS REDES SOCIALES
0O semana 10 Av. Circunvalacion Via a San Mateo

Teléfono : 2623740 - 2620288 n D

h 0N -

1.1.2 Estructura del Archivo CSV
En esta parte es importante que reconozcamos la estructura del archivo descargado.

'j P1_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE -- B -- 1151716-20221-2 Calificaciones-20220607_1335-semicolon_separated: Bloc de notas

Archive Edicién Formato  Ver Ayuda
t-1151?16;Pl_[l;Pi_CZ;Pi_B;Pi_Cd

el 9@live.uleam.edu.ec;10.88;0;8.50;18.060
9@live.uleam.edu.ec;0;8.80;1.98;7.33
1:'Lve.uleam.edu.ec;9.33;8;5.88;1_8.88

1.1.2.1  Nombre del archivo
El nombre del archivo descargado tiene la siguiente estructura:

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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“PARcIAL_NOMBREDELCURSO Calificaciones-FECHA_ HORA-semicolon_separated”
Para el caso del Primer Parcial seria:

PARCIAL: P1

NOMBREDELCURSO: OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE - B -- 1151716-20221-2
FECHA: 20220607

HORA: 1335

Dando como resultado:
P1_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE -- B -- 1151716-20221-2 Calificaciones-20220607_1335-semicolon_separated
Para el caso de Segundo Parcial seria:

PARCIAL: P2

NomBREDELCURSO: OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE —- B - 1151716-20221-2
FECHA: 20220607

HORA: 1335

Dando como resultado:
P2_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE -- B -- 1151716-20221-2 Calificaciones-20220607_1335-semicolon_separated

1.1.2.2 Formato CSV
El formato o extensién del archivo descargado es .csv. Este archivo contiene la informacion de
las calificaciones correspondientes al parcial y sus componentes.

NOTA: Las siglas CSV vienen del inglés "Comma Separated Values" y
significan valores separados por comas.

Dicho esto, se resume en que un archivo CSV es cualquier archivo de texto en
el cual los caracteres estdn separados por comas o punto y coma, logrando
representar una tabla en formato filas y columnas.

1.1.2.2.1 Encabezado
La primera linea del archivo es la representacién del encabezado en una tabla, cuyas columnas
estan separadas por punto y coma (;).

» Ejemplo: C-1151716;P1_C1;P1_C2;P1_C3;P1_C4
Donde:
v" C-1151716: Es el equivalente a la letra C, seguido de un guion medio y al final el

identificador del curso

P1_C1: Representa el componente 1 del primer parcial.

P1_C2: Representa el componente 2 del primer parcial.

P1_C3: Representa el componente 3 del primer parcial.

P1_C4: Representa el componente 4 del primer parcial.

AR

<\

A continuacidn, la previa del encabezado abierta desde “Bloc de notas” y “Microsoft Excel”.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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~I] P1_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE -- B -- 1151716-20221-2 Calificaciones-20220607_1429-semicolon_separa

Encabezado del ﬂArchivo Edicion Formato Ver Ayuda

1

archivo
Encabezado
. A A J
del archivo 1

Fig. 1-2: Encabezado del archivo visualizado desde Microsoft Excel

1.1.2.2.2 Cuerpo
A partir de la segunda linea del archivo esta la representacion de los datos en una tabla, cuyas
columnas estdn separadas por punto y coma (;).

> Ejemplo: E13xxxxxx24;10.00;0;8.50;9.00

Donde:

v" E13xxxxxx24: Es el equivalente a la letra C, seguido de un guion medio y al final
el identificador del curso
v"10.00: Representa la calificacién sobre 10 puntos componente 1 del primer

parcial.

v" 0: Representa la calificacion sobre 10 puntos componente 2 del primer parcial.

v" 8.50: Representa la calificacion sobre 10 puntos componente 3 del primer

parcial.

v"9.00: Representa la calificacion sobre 10 puntos componente 4 del primer

parcial.

arcinvuo

m M

-]

Cuerpo del B I
archivo

oo
Numeros de cédula /
pasaporte de cada

Fig. 1-3: Cuerpo del archivo visualizado desde un Bloc de Notas

- 2 B
~
3 eE
4 e§
5 s
Cuerpo 5
dEI ~ 7 ew
archivo e o
Me €
=]
e 2

estudiante

e________ J@live.uleam.edu.
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A continuacion, la previa del encabezado abierta desde “Bloc de notas” y “Microsoft Excel”.

9.33
6.00
6.00
8.67
6.67
8.67
8.67

0 8.00

7.70
9.00
8.00
8.80
9.00
7.00

1.98
0 5.00
9.50
8.75
9.50
9.50
9.88
6.50

0.00
7.33
10.00
9.00
9.00
9.00
9.00
10.00
10.00

Fig. 1-4: Cuerpo del archivo visualizado desde Microsoft Excel
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NOTA: La estructura detallada es aplicada también para el sequndo parcial,
siendo la unica diferencia el identificador P2.

IMPORTANTE: Por otra parte, se recuerda que las columnas se encuentran
separadas por punto y coma, las filas por un salto de linea, y con relacion a
las calificaciones detalladas en el cuerpo del archivo para cada uno de los
estudiantes, esta es tomada directamente de las Cateqorias Totales del Libro
de Calificaciones que son generadas por Moodle por cada una de las
categorias equivalente a los componentes de evaluacion.

1.1.2.2.3 Categorias Totales del Libro de Calificaciones
A continuacidn, se detallan las categorias totales de cada componente

> Primer parcial
v" Total P1 - Actuacidn (Actividades de docencia) (C1)
v" Total P1 - Produccién (Trabajo Auténomo) (C2)
v" Total P1 - Produccidn (Préctica y experimentacidn de aprendizajes) (C3)
v" Total P1 - Acreditacidn (Evaluacién Final) (C4)

> Segundo parcial
v" Total P2 - Actuacidn (Actividades de docencia) (C1)
v" Total P2 - Produccién (Trabajo Auténomo) (C2)
v Total P2 - Produccién (Practica y experimentacion de aprendizajes) (C3)
v" Total P2 - Acreditacidn (Evaluacién Final) (C4)

> Cantidad de filas: Dependerd de la cantidad de estudiantes de cada uno de los
cursos/asignaturas.

El archivo generado puede ser revisado en un computador utilizando el Bloc de Notas o
directamente con Microsoft Excel, siendo recomendado esta ultima herramienta ya que nos
permitird visualizar la estructura en formato columnas/filas/celdas, optimizando el proceso de
validacién de la informacién que es descargada desde Moodle.

Encabezado
del archivo i C-1151716 P1 C2 P1 C3
- & @Iive.uleam.edu.ec 0 8.50
e m _g @live.uleam.edu.ec 0 8.00 1.98
e .g s @live.uleam.edu.ec 0 5.00
e'® o ¥ @live.uleam.edu.ec X 7.70 9.50
Cuerpo oS &5 o
e8 o @live.uleam.edu.ec . 9.00 8.75
del - en g 3 @live.uleam.edu.ec 8.00 9.50
H Q9 Glive.ul i l i
archlvo e g ﬂ v @ fve uleam.edu.ec 9.50
e g © @live.uleam.edu.ec 9.00 9.88
ez o @live.uleam.edu.ec 7.00 6.50

Fig. 1-5: Contenido del archivo visualizado desde Microsoft Excel
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1.2 SECUENCIA AULA VIRTUAL ULEAM
Los pasos para seguir en el Aula Virtual son los siguientes:

v' Iniciar sesidn en el Aula Virtual e ingresar al curso en el que se cargaran las calificaciones
descargadas desde el Moodle.

NOTA: No estd de mds recordar que el curso al que se ingrese deberd ser el
equivalente del curso que se encuentra integrado con la plataforma Moodle.

v' Estando en el curso en el que se cargarén las calificaciones, clic en “Evaluaciones”.

# & OFIMATIC... = Materiales Generales Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes ~

Semanas 1 2 3 4 &

Recursos generales Anuncios

v" Clic en “Notas”.

; N
# & OFIMATIC.. == Materiales Generales *p‘ MNotas mientas ~ Reportes ~

#% Componentes

Temas

Semanas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 18

v Ya en la seccidon de Notas encontraremos una opcién similar a la mostrada a
continuacion en la que procederemos a cargar el archivo descargado desde Moodle.
Para proceder con la carga de calificaciones de clic en “Examinar”.

IMPORTANTE: La funcionalidad en el Aula Virtual mantiene el control de
permisos que la Secretaria General activa, es decir, los docentes podrdn
cargar las calificaciones de los componentes 1, 2 y 3 sin la necesidad de que
existan permisos, pero para el caso del componente 4 correspondiente a
acreditacion, es necesario que exista la parametrizacion ya indicada.

# & OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE Notas = Asistencias  Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes ~

© Mot

Archivo de notas de Moodle: Cargue aqui el archivo de notas descargada de moodle.
\Examinar..._\ Mo se ha seleccionado ningun archivo.

|I & SUBIR ARCHIVO

v" En la ventana emergente busque y seleccione el archivo que descargado desde el
Moodle, para este caso ejemplo el correspondiente al primer parcial (CSV Uleam P1) y
de clic en “Abrir”.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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# & OFIMATIC.. Notas = Asistencias  Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes =

Archivo de notas de Moodle: Cargue aqui el archivo de notas descargada de moodle.
No se ha seleccionado ningln archivo.

v’ Una vez seleccionado el archivo, clic en “SUBIR ARCHIVO”.

# & OFIMATIC .. & Notas = Asistencias  Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes ~

Archivo de notas de Moodle: Cargue aqui €l archivo de notas descargada de moodle.
P1_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE — B — 1151716-20221-2 Calificaciones-20220607_1548-semicolon_separated.csv

p 2 SUBIR ARCHIVO

1.2.1 Alertas del Aula Virtual al Subir el Archivo

Una vez el archivo subido sea procesado por la plataforma, el proceso puede generar las
siguientes alertas:

v’ Carga Exitosa

v"  Sin Autorizacidn

v’ Calificaciones en Blanco
v’ Calificaciones de 0 a 10

1.2.1.1 Carga Exitosa

“Notas cargadas de forma exitosa.”

Los registros de calificaciones fueron ingresados correctamente desde el archivo cargado.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo
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Para validar el mensaje que aparece en pantalla podemos verificar las calificaciones realizando

lo siguiente:
1. Clic en el botén equivalente al parcial en el que se cargé el archivo.

# & OFIMATIC... Notas = Asistencias Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes ~

Archivo de notas de Moodle: Cargue aqui el archivo de notas descargada de moodle.

|Examinar... | No se ha seleccionadoe ningtn archivo.

& SUBIR ARCHIVO

PARCIAL 1 PARCIAL 2 RECUPERACION
VER REGISTRO VER REGISTRO VER REGISTRO
1=

Los registros de calificaciones no fueron ingresados correctamente, como se puede apreciar en
el mensaje que aparece en pantalla, no existen permisos vigentes configurados por parte de la
Secretaria General para poder cargar calificaciones del parcial 1.

A =V O N Y W P

] & OFIMATIC Notas = Asistencias  Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes ~

& SUBIR ARCHIVO

PARCIAL 1 PARCIAL 2 RECUPERACION

VER REGISTRO VER REGISTRO VER REGISTRO

Produccion
Actuacién Produccion (Préactica y Acreditacion
(Actividades de (Trabajo experimentacion  (Evaluacion Final)
N° Estiidianites Cédula docencia) (C1) Auténomo) (C2) de aprendizajes) (C4)
(C3)
Mdle Mdle Mdle Mdle
1 10 0 85 10
2 0 8 1.98 7.33
s Datos de los estudiantes ., & 5 B
4 6 77 95 9
L - S— , -

1.2.1.2  Sin Autorizacion

“No estd autorizado a insertar una nota final (C4) del parcial en la fecha
actual. Puede consultar los periodos de ingreso de notas con Secretaria
General.”

Los registros de calificaciones no fueron ingresados correctamente, como se puede apreciar en
el mensaje que aparece en pantalla, no existen permisos vigentes configurados por parte de la
Secretaria General para poder cargar calificaciones del parcial 1.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
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Como se indicd en puntos anteriores, los permisos que configura Secretaria General validan que
se permita o no el ingreso/carga de calificaciones del componente de acreditacion, debido a
esto, tenemos que abrir el archivo descargado con Microsoft Excel.

Autoguardado @ ) Dy Qv s P1_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE -- B -- 1151716-2
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar

Eﬁé Calibri W1 VA A

Pegara NKS,vl vl&vAV

Portapapeles & Fuente & Alineacién

il C-1151716 P1 C1 P1 C2 p1eS P1_C4

2 | 10.00 0 8.50 10.00

3 | 0 8.00 1.98 7.33

4 9.33 0 5.00 10.00

5 | Datos de los 6.00 7.70 9.50 9.00

6 estudia ntes 6.00 9.00 8.75 9.00

7 | 8.67 8.00 9.50 9.00

8 | 6.67 8.80 9.50 9.00

(8] - Q.00 Q88 IR o W o "o W] —
Le— |

Tal cual se aprecia en la imagen anterior, el curso ejemplo ya tiene ingresadas las calificaciones
del componente 4 o acreditacidn, sin embargo, en el sistema aun no existen permisos
configurados por parte de Secretaria General.

En estos casos podemos simplemente eliminar la columna P1_C4 o P2_C4 en el caso de segundo
parcial y guardar los cambios.
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Autoguardado (@ ) '9 >+ Qv 3 P1_OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE -- B -- 1151716-20221-2 Calificaciones-20220607_1548-se

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar  Vista

Ij’j A |Caribri v”ﬂ le‘ A= 2 IGeneraI

Peer o [N K s~ -0 A EEZEEE-|§- % BHP| Fom

condicional ¥ como tabla

Portapapeles & Fuente ] Ndmero ] Estilos

«0 00

— .00 =0

; »

1l C-1151716 P1_Cl P1_C2 P1C pLg & Cortar !
2 10.00 08.50 10.00 [y Copiar |
3 08.00 1.98 7.33 |
4 9.33 05.00 10.00 (B Opciones de pegado: |
5 6.00 7.70 9.50 9.00 s |
6 Datos de los 6.00 9.00 8.75 9.00 |
7 estu d | antes 8.67 .00 9.50 9.00 Pegado especial... ‘
8 6.67 8.80 9.50 900 e \
9 8.67 9.00 9.88 1000 |
10 8.67 7.00 6.50 1009  Fliminar |
11 8.67 9.00 8.83 8004 Bovarcontenics !

Clic derecho sobre la
columna > eliminar

Hecho lo anterior, al repetir la Secuencia Aula virtual ULEAM obtendra un mensaje de Carga
Exitosa. Al validar en la seccién de evaluaciones del parcial correspondiente, se apreciaran los
datos reflejados, con la particularidad que no existen calificaciones en acreditacion o
componente 4 como se muestra a continuacion:

- N

# B OFIMATIC Notas = Asistencias Evaluaciones ~ Herramientas ~ Reportes ~
& SUBIR ARCHIVO

PARCIAL 1 PARCIAL 2 RECUPERACION
VER REGISTRO VER REGISTRO VER REGISTRO

Produccion
Actuacion Produccién (Practica y
(Actividades de (Trabajo experimentacion
N° Estudiantes Cédula docencia) (C1) Auténomo) (C2) de aprendizajes)
(C3)
Mdle Mdle Mdle
[ = =

Cuando Secretaria General haya configurado los permisos en el SGA el docente podra descargar
nuevamente el archivo desde Moodle, esta vez sin realizar modificaciones podra cargarlo
nuevamente en el Aula Virtual.

1.2.1.3  Calificaciones en Blanco

“No pueden existir calificaciones en blanco para el alumno:
el3xxxxxx24@live.uleam.edu.ec. No se puede subir archivo.”

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

Guia de Usuario de Aplicacion Ir a Contenido
Pagina 11 de 12




Q!s%@mrn Diveceion de “Joformatica o Janovacion [eonolon I

ELOY ALFARO DE MANABI

Todas las celdas que corresponden a las calificaciones de un componente para cada uno de los
estudiantes deben contener un valor, no pueden existir casilleros vacios.

ULEAM Servicios L\ 0

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

es en

lumno

# B OFIMATIC.. Notas = Asistencias  Evaluaciones ~

am-edu-ec

Archivo de notas de Moodle: Cargue aqui el archivo de notas descargada de moodle.

\Examinar... \ No se ha seleccionado ningun archivo.

4 SUBIR ARCHIVO
—

1.2.1.4  Calificaciones de 0 a 10

“Las calificaciones deben estar en rango de 0 a 10 en alumno:
el3xxxxxx24@live.uleam.edu.ec. No se puede subir archivo.”

Todas las calificaciones deben estar sobre 10 puntos.

ULEAM Servicios [\ 0 L MARITHA TORENATMENDTZA NAVAR

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

#® & OFIMATIC & Notas sistencias  Evaluaciones ~

Archivo de notas de Moodle: Cargue aqui el archivo de notas descargada de moodle.

\_Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

& SUBIR ARCHIVO

PARCIAL 1 PARCIAL 2 RECUPERACION
VER REGISTRO VER REGISTRO VER REGISTRO
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