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1 INGRESO AL SISTEMA

Primero accederemos a la siguiente direccién URL https://aulavirtual.uleam.edu.ec/ y a
continuaciéon se mostrard la pantalla de la rigura 1. Esta pantalla de ingreso es la que se
presentard por primera vez al ingresar.

Usuario Clave

VER TUTORIAL MATRICULA VER CRONOGRAMA MATRICULA VER CARRERAS POR CAMPOS
(CON CORREO INSTITUCIONAL) 2019-2 'Y ARANCELES 2019

4ONid6 su
contrasefia?

ENTRAR &

POLITICAS PARA PROCESO DE MATRICULACION 2019(2)

Todos los usuarios del aula virtual se DESACTIVARAN el
domingo 15 de septiembre de 2019, y...

Informate !11...

¢, Quiénes somos?

VISION

MISION

¢ QUIENES SOMOS?

Formar  profesionales  competentes  y
emprendedores desde o académico, la

investigacién, y la vinculacién, que contribuyan

Ser un referente nacional e intemacional de
Institucién  de  Educacién Superior que
contiibuye al desarmollo social, cultural y

‘Somos una universidad de caracter humanista,
con una clara concepeién laica en materia
educativa que procura la més exigente libertad

de ensefianza y cétedra, entendiendo al
estudiante como el gran actor de su proceso

a mejorar Ia calidad de vida de la sociedad. productivo con profesionales éticos, creativos,
cualificados y con sentido de pertinencia
de formacién y al docente como el gran

facilitador del futuro profesional

MANTA - MANABI - ECUADOR © Copyright 2019

Figura 1. Pantalla de Ingreso al sistema

Como en la Figura 2, Ingresamos el usuario y clave para acceder. Finalmente, de clic en botdn

ENTRAR &

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacion Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

Manual de Usuario de Aplicacion
Pagina 1 de 22
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VER TUTORIAL MATRICULA
(CON CORREO INSTITUCIONAL)

.

POLITICAS PARA PROCESO DE MATRICULACION 2019(2)

Todos los usuarios del aula virtual se DESACTIVARAN el
domingo 29 de septiembre de 2019, y...

Informate !!1...

Diveceisn Ae 7747”@ e Janovacion TW{% : I

Usuario Clave

VER CARRERAS POR CAMPOS
Y ARANCELES 2019

Figura 2. Acceso al sistema

Luego de haber ingresado, encontraremos dos opciones de ingreso: Matriculas o Aula virtual,

como se ve en la Figura 3.

ULEAM

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

Bienvenido(a) NOMBRES APELLIDOS

Tipo de Alumno: Regular Nimero de matricula

®=| NOMBRES APELLIDOS - @

Servicio en linea donde podr: mas informado de tus estudios.

INGRESAR A MATRICULA

INGRESAR AULA VIRTUAL

Figura 3. Opciones de inicio de Aula Virtual

2 INGRESAR A LA MATRICULA

Si se selecciona “Ingresar a Matricula”, se mostrara la pantalla de Servicios=>Registro, cuyo
formulario es el de matriculacién como puede ver mas adelante en la Figura 21.

2.1 INGRESAR AL AULA VIRTUAL

Si se selecciona “Ingresar Aula virtual”, se mostrara la pantalla como en la Figura 4, cuenta con
un menu principal con opciones de servicios, notificaciones y perfil de Usuario. Asi como
secciones para: las asignaturas por periodos, noticias, valores de matriculas, Banca Laboral y

Reportes.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacion Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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ULEAM Senicios L\ o ® NOMBRES APELLIDOS ~ [

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

Bienvenido(a) NOMBRES APELLIDOS

Tipo de Alumno: Tercera matricula MNimero de matricula: 2019P1-02438

Senicio en linea donde podras estar mds informado de tus estudios

2019 (PERIOCDO 2) - 2019 Noticias
[ REIMPRIMIR: COMPROBANTE
Evaluacién Docente 2019-1 (Autoevaluacidn,
SISTEMAS OPERATIVOS _ Goevaluacion)
Paralelo: A P Evaluacién Docente 20181 (Autoevaluacién, Coevaluacién)

¥ Local: MANTA - Edif. Rb - TI 206 (Facuitsd Informatics)
% Horario: MIEOT-00-08:00

& Carrera: WGENIERIA EN SISTEMAS (Gréditos)

Fublicada por NOTIFICACION ACADEMICA

Evaluacin Desempefio 2019-1
() PROGRAMACION APLICADA ALAWEB ey EVluscion Dessmpefio personar Acsdimico -

Heteroevaluaciones 2018 (1}

Paralelo: &
@ Local: MANTA - Edif. Rb - TI 203 (Facultad informética) - MANTA - Edif. Rb - TI 206 (Facultad Publicada por NOTIFICACION ACADEMICA

informatics

% Horario: MAR15:00-16:00MAR 1 6:00-17-00VIEDS:00-10-00VIE 10:00-11:00

& Carrera: INGENIERIA EN SISTEMAS (Gréditos) .
Valores de matricula
O ESTRUCTURA DE DATOS
Paralelo: A
¥ Local: MANTA - £dif Rb - Ti 203 (Facultad informatics) - MANTA - Edif. Ab - A201 (Facultad INGENIERIA EN SISTEMAS (Créditos) Periode Acsdémics: 20151
informétics) EXTRAGRDINARI
4 Horario: MIEOS:00-10-00MIE 10:00-11.00VIE11.00-12.00VIE 1 2:00-13.00 Genersde:0.00 Pagade: 0.00 Descuents: 0.00
& Carrera: INGENIERIA EN SISTEMAS (Gréditos) Deuds: 0.00
2019- PERIODO EXTRAORDINARIO 1 - 2019 INGENIERIA EN SISTEMAS {Créditos) Periodo Académico: 2018-1
Generade:81.51 Pagade: 81.51 Descuenta: 0.00
[ REIMPRIMIR COMPROBANTE Deuda: 0.00

A_NA_I_‘I_S_I_S_ _D_E_ _S_I_ST_E_ MA_S_ INGENIERIA EN SISTEMAS |Créditos) Periodo Académico: 2018-2

Paralelo: A Generade:20.06 Pagade: 20.06 Descuento: 0.00
@ Local: MANTA - Edif. Rb - A302 (Facultad informatica Deuds: 0.00
f# Horario:

LUNGS-00-03-00LUNDS-00-10-00L UN10-00-11-00LLIN11-00-12-00MAR 11-00-12- 00MAR10:00- 11-00MA
& Carrera: INGENIERIA EN SISTEMAS (Gréditos) INGENIERIA EN SISTEMAS (Crédites) Periodo Académico: 20181
Generado:28.04 Pagado: 26.04 Descuento: .00

Deuda: 0.00

Si usted mantiene obligaciones pendientes, no podra
matricularse en el siguiente periodo académico.

e Banco laboral

Figura 4. Pantalla principal de la plataforma del Aula Virtual

2.1.1 Actualizacion de Datos
Al inicio de cada periodo, se solicitara la actualizacidon de los datos de su Perfil, actividad que es
un requisito para poder acceder al Aula Virtual.

Para cumplir con esta actividad, debera verificar que los campos obligatorios (*) de su Perfil
estén con datos.

3 AULAVIRTUAL

3.1 MENU PRINCIPAL

3.1.1 Notificaciones.
En esta opcidn se puede ver las notificaciones recibidas de tareas, anuncios, test que el docente
cree dentro del Aula Virtual.

Al dar clic sobre el botdn aparecera las notificaciones sin leer como se ve en la Figura 5.
En este caso no hay ninguna, por lo que al lado del botdn saldra un 0.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacion Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

Manual de Usuario de Aplicacion Ir a Contenido
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" Tarea
‘NO hay notificaciones que I

leer! Se ha agregado |a tarea Casos de Uso Ulu'&

ﬂ72019-09-10 10:42:00
| Tarea

Se ha agregado la tarea Diagramas de flujc
f42019-09-08 23:23:00

| Tarea

Se ha agregado la tarea Proyecto de Anali:
4920190829 11:00:00

£ Ver todss las notificaciones. = Ver todas las nofificaciones

Figura 5. Lista de Notificaciones.

Si se quiere observar el listado completo de notificaciones se da en la opcidn & & jsceiicscnad
, asi como apreciamos en la Figura 6.

# X Notificaciones

© Notificaciones

] Titulo Mensaje Fecha

Informaci6n: 0 Elementos

Figura 6. Listado completo de notificaciones recibidas.

3.1.2 Perfil y cambio de clave
Para realizar el ajuste de perfil de usuario y cambio de clave, el usuario debera dar clic sobre su

nombre en la pantalla de bienvenida, como se ve en la Figura 7, se desplegard una ventana con
las opciones de Perfil y Cambiar Clave.

Servicios [\ 0 & Peril

1= Cambiar clave

Figura 7. Pantalla principal de ajustes de usuario.

3.1.2.1 Perfil

En la Figura 8 vemos la opcion perfil en donde se encuentra la informacidn del estudiante y otros
campos que deben llenarse (Obligatorios *) y otros que son opcionales.

Esta informacion puede ser actualizada por el usuario y deberd se actualizada cuando la
actualizacién de datos sea requerida.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

Manual de Usuario de Aplicacion Ir a Contenido
Pagina 4 de 22
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Foto: (No es obligatoria Nombre:

Apellidos:

paging.

Datos de contacta

Correo electronico personal: *

Celular: *

Informacion del estudiante

Gestione su informacidn personal

subirlay
=3 fata -

Cédula ! Pasaporte:

o Silo se admiten fotos en formato jpeg o jpg con tamafio maximo de AMB. Si la imagen no cambia al modificarla, debe limpiar la cache del navegador y recargar la

Teléfono (Casa): (Este dato no es obligatario)

Diveceisn Ae 77!9””11% e Janovacion TW{W : I

Facultad:

Carrera:

Hinerario:

Datos de domicilio actual

Provincia de residencia: *

Ciudad/Cantdn de residencia: *
N

Direccion: *

Figura 8. Informacion del estudiante.

En las Figura 11 se pueden apreciar el resto de los campos a ser actualizados dentro del perfil del
estudiante. Una vez realizado los Ajustes pertinentes, debe dar clic en el botdn Actualizar.

Datas perzonales

Religidn: *

Estado civil; *

Solterola) v

Tipo de Colegio: *
NO REGISTRA v

Himero de hijos: *

Ingreso total del hogar: *

MO REGISTRA v

Acceso a Tecnologias de la Informacian

v

v

v

v

Sexo: *

Mujer

Género: *

Femening

Fecha de nacimiento: *

ram/ddivay Ciudad/Cantdn:

Cantidad miembros del hogar: * Etnia: *

1

Origen recursos para el estudio: *

MO REGISTRA

1. Usted, ;tiene acceso a internet en su domicilio para utilizarlo en clases virtuales? *

2. En caso de tener acceso continuo a internet, ; qué tipo de servicio internet tiene en su domicilio? *

3. ;Qué tipo de dispositivos tecnolégicos posee en el hogar para el trabajo en aula virtual? *

4. ; Como calificaria usted el servicio de internat en su domicilio? *

Lugar de nacitmiento

Nacionalidad: *

Pais; *

v Abjaszia v

Provincia:

AFROEGUATORIANODIA v

Nacionalidad Indigena:

v

MO APLICA v

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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A & Perfil
Ubicacion laboral (Si usted no labora, no llene los datos)

Empresa: Ciudad:
Cargo: Direccidn de empresa:

Telf. de empresa:

Figura 10. Informacidn del estudiante.

#* & Perfil

Datos del padre

Hombre:

Apellidos:

Teléfono: (Dato no obligatorio)

Datos de la madre

Nombre:

Apellidos:

Teléfono: {Dato no ohligatario)

Direccidn: Direccidn:
“ 4
HNivel de formacién Hivel de formacion:
MO REGISTRA v MO REGISTRA
Praofesidn: Profesidn:
Cargo: Cargo:
Empresa: Empresa:

Figura 11. Informacidn del estudiante.

3.1.2.2 Cambio de clave

Al dar clic en cambio de clave, aparecerd una ventana como la de la Figura 12, en donde el
estudiante puede realizar el cambio de su clave. Para esto, deberd primero ingresar su
contrasefa actual y luego la nueva contrasefia.

Por motivos de seguridad, se recomienda utilizar una clave de una longitud minima de 8
caracteres, y que contenga numeros, letras y signos.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

Manual de Usuario de Aplicacion Ir a Contenido
Pagina 6 de 22



Uleam

UNIVERSIDAD LAICA .
ELOY ALFARO DE MANABI

Diveceisn Ae 77!9””11% e Janovacion ’7;«\;{&7% : I

Cambiar confrasefia

Usuario
Contraseiia actual

Nueva contrasefia

Confirmar nueva contrasefia

CANCELAR ACEPTAR

3.1.3 Servicios

Figura 12. Ventana de cambio de clave.

Para poder acceder a los servicios que brinda el Aula Virtual, el estudiante debe dar clic sobre el
menu Servicios en la pantalla principal, a continuacién, se desplegarad una ventana mostrando
los diferentes servicios disponibles como se muestra en la Figura 13.

&
|
-
4
ﬁ
=

=]

Miz notss oo ®| NOMBRES APELLIDOS ~ @

Hzja de vida

IMaterias shiertas

Registro

Calendario

Banco laboral

Eventos

3.1.3.1 Mis Notas

Figura 13. Opciones del menu Servicios.

Dentro de Servicios 2 Mis Notas, el estudiante puede visualizar el porcentaje de avance de la

carrera por medio de graficos estadisticos con en la Figura 14.

, . . . .z . .y . / =3 AMIR
Ademas, podra realizar la impresidn de esta informacién dando clic en el botdn

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
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Av. Circunvalacién Via a San Mateo
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#  =Notas

e Notas

Revize el resumen de notas y oréditos scumulades.

Nombre: NOCMBRES APELLIDOS
Carrera: INGENIERIA EN SISTEMAS [Créditos).

% Créditos aprobados

=

20+

EJES DE FORMACION
Requerida

Requerids

Requeride

Requerida

Requerida

REQUISITOS DE TITULACION
Requerida

Requerida

Requerids

SEMINARIOS CURRRICULARES

Flﬁ uerida

Diveceisn Ae 7747”@ e Janovacion TW{W : I

Promedic general: 14.8.

Materias registradas: 3

% Materias aprobadas

N

21.
CREDITOS
Requerides Aprobados

25 23
25 2
a7 132
28 0
24 0

5 ]
26 ]
3z ]
2z a

-] o

20 0

Faltantes

20

Senicios

Qo

Materias del pensum

Aprobadss || Periodo Actual
MATERIAS
Requeridas Aprobados
7 8
7 L3
e 2
7 [
€ [
1 [
g [
7 [
a a
2 a
€ [

= NOMBRES APELLIDOS ~

S IMPRIMIR

No Temadas ([}

Faltantes

1

Y

Figura 14. Ventana Notas del menu Servicios

EL estudiante podrd observar sus notas ordenadas de la misma forma en que se encuentra

estructurada la malla académica de la carrera en la que estd cursando actualmente. En la Figura

15 se puede observar que las asignaturas estan coloreadas segln sea el tipo de aprobacién que

tengan. Aprobadas en color azul, asignaturas no tomadas en blanco, en periodo actual de color

verde.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
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#  ENotas
Nivel:3

X Requerida
Codigo Materia
ADS01418 APLICACION DE SISTEMAS OFERATIVOS
cvzest CALCULO VECTORIAL
ET982 ELECTRONICA
EDD8632 ESTRUCTURA DE DATOS
FAALWZ5640 FROGRAMACION APLICADA A LA WEB
ADS25871 ANALISIS DE SISTEMAS

Diveceisn Ae 7%,”11% e Janovacion TW{W : I

Servicios = NOMBRES APELLIDOS ~ @

JAN

1Par. 2Par. Recup. Final Estado Créditos
No tomada 4

B8.45 9.25 157 Aprobado 4

8.33 3.07 10 14.73 Aprobado 5
Feriodo actual 4
Feriodo actual 4

2 78 15 Aprobado 4

Créditos Aprobados: 13 | Crédites necesarios: 27

Figura 15 Nota de las asignaturas de la malla Académica.

Las asignaturas reprobadas estaran resaltadas de color rojo, y le mostrara todas las asignaturas
reprobadas desde su inicio académico hasta la carrera actual, hayan sido anuales o semestrales.

Vea Figura 16.

Materias reprobadas

Codigo Materia

ELLIB035 ENGLISH LANGUAGE LOW INTERMEDIATE
ELI30388 ENGLISH LANGUAGE INTRO

S036008 SISTEMAS OPERATIVOS

PAALW25840 PROGRAMACION APLICADA A LA WEB

1Par. 2Par. Final Recup. Suma Estado

oe 08 0 12 Reprobado

(] [} 0 12 Reprobado

529 0 529 Reprobado por notas

0 0 0 Reprobado por notas y faltas

Figura 16.

Materas reprobadas

En la Figura 17 se muestra el listado de todas las asignaturas vistas en otro pensum académico
que no sea el actual. Por ejemplo: si es un estudiante de cambio de carrera de medicina a
enfermeria, aqui aparecerian las asignaturas de la carrera anterior, es decir, las de medicina.

Aprobadas de otro Pensum

Cédigo Materia 1Par.

EF7544 EDUCACION FISICA 10

2Par.

Final Recup. Suma Estado Créditos

0 20 Aprobado 2

Créditos Aprobados: 2 v

Figura 17. Materias otro pensum

3.1.3.2 Hoja de Vida

Dentro de Servicios = Hoja de vida el estudiante puede visualizar su informacion profesional
como, por ejemplo: estudios y cursos realizados, experiencia laboral, referencias personales y

laborales. Vea Figura 18.
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- [(AHoja de vida

ESTUDIANTE

EDITAR HOJA DE VIDA

AULA VIRTUAL - ULEAM v1.15.0 © Copyright 2018

Generado a las: 09:20 del 23/09/2018

Diveceisn Ae 7747”@ e Janovacion TW{W : I

Qo ®| CARLOS ALBERTO ZAMBRANO TELLO ~ @

Figura 18. Pantalla principal de Hoja de vida del estudiante

Se puede editar la hoja de vida dando clic en el botdn

Aparecera la ventana que se muestra en la Figura 19, donde se puede editar la hoja de vida.
Qo

ULEAM

Universidad Laics Eloy Alfaro de Manabi

# [QHojadevi # Editar

CARLOS ALBERTO ZAMBRANO
TELLO

ESTUDIANTE

EDNTAR HOJA DE VIDA

®| CARLOSALBERTO ZAMBRANOTELLO ~ ®

0 Puede subir su curmiculo u otro documento de interés. Solo se admite |a extension .pdfy no més de 8MB. Si tiene un
documento y sube otro el mismo sera actualizado.

Adjuntar Documento

Estudios Realizados

[}

|[®][=

B m

all

xx

w | &

\
|B I =

(]
Tall=iss S| 99 || Estio

-H Formato -“?

2 || B Fuente HTML }

body p

Cursos Realizados

\ @ § @

|[%)[=

®| @ m

EEA

= | 99 || Estilo

= Qf | & || B Fuente HTML
|

- || Formato - Hz

EXAMINAR

3.1.3.3 Materias Abiertas

En la pantalla de Materias Abiertas el estudiante podra revisar los detalles de las materias
aperturadas dentro de la carrera seleccionada a las que podra registrarse durante el periodo de

matriculas. Vea Figura 20.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
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ULEAM Sevicios [ o %| NOMBRESAPELLIDOS - &
Universidad Laica Eloy Alfarc de Manabi
# R Materias abiertas
Materias abiertas
Revise los detalles de las materias en donde puede registrarse
Periodo: 2019 (Periodo 2)
Cédigo Materia Carrera Profesorles)  Horario Aula(s)
EGB-302 ABORDAJES EDUCACION ~ PATRICIA LUN17:00-18:00JUE17:00-18:00JUE18:00-19:00LUN18:00-19:00 MANTA -
PEDAGOGICO- BASICA JACKELINE Edif B-
CURRICULARDELA 2016 muioz AZ04
EDUCACION BASICA MURILLO (Facultad
-5 Ciencias
dela
Educacién)
EGB302  ABORDAJES EDUCACION  FATRICIA JUET1:00-12:00VIE11:00-12:00JUE12:00-13:00VIE10:00-11:00 MANTA -
PEDAGOGICO- BASICA JACKELINE Edif. B-
CURRICULARDELA 2016 Mufioz A204
EDUCACION BASICA MURILLO (Facultsd
-A Ciendias
dela
Educacidn)
EGB-703.1  AMBIENTES DE EDUCACION  ROSA LUN17:00-18:00L ATAOVIETS00-16:00  MANTA-
AFREMDIZAJE FARA  BASICA JHESENIA Edit. B -
LAS CIENCIAS. 2018 sacoTo A208
NATURALES DE LOOR (Facultsd
BASICA Cienciss
ELEMENTAL - A dela
Educacién)
EGB-7033  AMBIENTES DE EDUGAGION  TANNIA LUN17:00-18:00L 1 -16:00 MANTA -
APRENDIZAJE PARA  BASICA AYTAMIRA Edif. 8-
LS CIENCIAS 2018 cHavEZ Az02
NATURALES DE Goroova (Facultsa
BASICA SUFERIGR - Ciendias
A dela
I

Figura 20. Pantalla de materias abiertas.

3.1.3.4 Registro
En la pantalla de Registro el estudiante gestionard y administrara los cursos a los que puede

registrarse de acuerdo con el periodo académico seleccionado, como se aprecia en la Figura 21.
ULEAM Servicios [\ 0 ®| NOMBREAPELLIDOS - ®

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

* ™ Registro

Registro

Gestione su registro en los cursos aperturados

Informacion sobre la matricula

« Su porcentaje total de todos los créditos u horas reprobado(a)s: 0.00% * (Si este porcentaje supera el 30%, significa que usted ha perdido de
forma definitiva la gratuidad).

« Su nimero de asignaturas reprobadas pendientes de aprobacién: 0

» Observacion: Para ser considerado estudiante regular, usted debe registrarse en minimo 3 asignaturas que representan el 60% minimo en
las que debe mafricularse para el periodo académico. O, si usted se encuentra en su ulitmo périodo académico, en todas las asignaturas
pendientes para concluir su carrera

Materias del periodo seleccionado.

Seleccionar afio & Seleccionar periodo académica &
Valor preliminar de matricula: $0.00 Estudiantes regulares que aplican a la gratuidad

Este valor podria cambiar dependiendo del nimero de créditos u horas en los que usted se matricule

“Este porcentaje se obtiene de la relacidn entre el total de créditos u horas reprobados de todas las carreras que usted ha cursado en la ULEAM vy el total de créditos u horas de su carrera actual.

Figura 21. Pantalla de registro de cursos.

En la Figura 222 se detalla informacién sobre la matricula, como porcentaje total de créditos de
asignaturas reprobadas, nimero de asignaturas reprobadas, etc.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacion Via a San Mateo
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Registro

Gestione su registro en los cursos aperturados

Informacion sobre la matricula

» Su porcentaje total de todos los créditos u horas reprobado(a)s: 25.52% * (Si este porcentaje supera el 30%,
significa que usted ha perdido de forma definitiva la gratuidad)

« Su namero de asignaturas reprobadas pendientes de aprobacion: 9

« Observacion: Para ser considerado estudiante regular, usted debe registrarse en minimo 4 asignaturas que

representan el 60% minimo en las que debe matricularse para el periodo académico. O, si usted se encuentra en
su ulitmo périodo académico, en todas las asignaturas pendientes para concluir su carrera.

Figura 22. informacion sobre la matricula.

3.1.3.4.1 Casos Excepcionales
Existen dos casos que especiales para la matricula:

1. Registro de Tercera Matricula.
2. Inactivo por Documentos.

3.1.3.4.1.1 Registro de Tercera Matricula.

Estudiantes de tercera matricula no pueden seleccionar asignaturas desde el aula virtual,
solamente podrdn finalizar la matricula para generar el respectivo comprobante. Solo el
personal autorizado dentro de la unidad académica les podra registrar las asignaturas a ver.

Para este caso, el estudiante podrd registrar un maximo de tres asignaturas.
En estado de excepciodn, se le permitird registrar un maximo de seis.

3.1.3.4.1.2 Inactivo por Documentos
El estudiante debe tener su documentacién completa y actualizada dentro del SGA, caso
contrario su acceso a la matriculacién sera desactivado por documentos.

En estado de excepcidn, no serd desactivado por documentos.

3.1.3.4.2 Registrando curso
Filtre el afio y periodo académico, luego elija el nivel de la malla académica donde se encuentra
la asignatura a registrar. Aparecera un listado de cursos aperturados como en la Figura 23.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacién Via a San Mateo
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- & Hegesbo

W19+ 0 (Pertds 21 20

108 reqastos ds gretusded )

UAS TovINTIIE

g
I

N ESTS)

LUNES 190008 - 2000 00

[ush

NGENERANDUSTRIA

£1t0 vake podea cambr dapendends dol sur

Istedd o 48 Noras para verficar y &

ANALISIS FINANCIERO ©

EEEESSSS————

Valor predminar de matrica $0 00 Eshudantes reguares que apican a 2 gratuead

ors 08 ¢

edlos U horss on oo que 38iad se movicue

ke i ralicule desde su rogslio ¢

e
G
AUTOMATIZACION DE OPERACIONES
A

1AD0N0H

- MARTES 118080 120008

-

2Nl T Covdinon: & Cupar 30 5 Disponiie: 3 il

Ihiveli 7 Crediton: 4 Cupos 30 2 Dingenie =

INGENERLA NOUSTRIA

7 Crediss 3

(A matncularse, ol meacs, an of G0% 00 105 0SINAtUrES Cal DErioss SCAdEMICO, & ValOr dé s Mmesmas sers §0. 60 caso de que wsted cumpia con

wETOrs Egreliie . Sise venco esie bempo, i

& REGISTRARME

HIGIENE LABORAL A

L1061y

MERCOLES 0000 - 11000

B

Cupor 3 & Dingoile

NGENERIA NOUS TR

Figura 23. Listado de cursos para regitrarse en matriculacion

Cuando encuentre la asignatura, revise con detalle los dias y horas de clases, cantidad de
créditos, cupos disponibles y valor de la asignatura.

HIGIENE LABORAL: A
(HL11861)

MIERCOLES: 10:00:00 - 11:00:00
CESAR AUGUSTO ARIAS MENDOZA

@ Arrasire el mouse para verficar si exisien mas horarios

L

1 Nivel: 7 Créditos: 3 Cupo: 30 L Disponible: 2
=9 UsD: 18.24

INGENIERIA INDUSTRIAL

Figura 24 Detalle de asignatura aperturada en Aula Virtual.

Sino aparece una asignatura, es muy probable que no existan cupos disponibles. Puede revisar

si se encuentra el curso creado
materias abiertas.

en Materias Aperturadas, guiese con la Figura 20. Pantalla de

Una vez elegida la asignatura, debe dar clic en el botén REGISTRARME, como en la Figura 25. No
olvidar, que ciertas asignaturas tienen prerequisitos, mismos que deben cumplir para poder

registrarse.

& REGISTRARME

HIGIENE LABORAL: A
(HL11861)

MIERCOLES: 10:00:00 - 11:00:00
CESAR AUGUST

L4
RIAS MEND

Figura 25. Registrando asignatura.

El sistema le indicara por medio de un mensaje, en caso de quere registrar una asignatura con

choque de horarios.
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Debe tomar en cuenta, que mientras se registra en las asignaturas, una barra de progreso le
indicara el porcentaje de las asignaturas seleccionadas, como en la Figura 26.

Valor asignaturas seleccionadas del nivel: $ 0
Los valores generados por asignaturas de arrastre seran calculados y adicionados al total, al dar clic en el botén VERIFICAR MATRICULACION

85% asignaturas seleccionadas

(Al matricularse, al menos, en el 60% de las asginaturas del periodo académico, el valor de las mismas sera $0, en caso de que usted cumpla con
los requisitos de gratuidad.)

Usted tiene 48 horas para verificar y finalizar su matricula desde su registro en la primera asignatura. Si se vence este tiempo, tendré que inicar el
proceso de matricula nuevamente

Figura 26. Porcentaje de asignaturas seleccionadas.

3.1.3.4.3 Eliminando curso

Mientras se estd matriculando, puede dar clic en el botén RETIRARME para eliminar una
asignatura, como en la Figura 27. Debe tener en cuenta que también se liberara el cupo reservado,
y éste podra ocuparlo cualquier otro estudiante que este en proceso de matricula.

 RETIRARME

AUTOMATIZACION DE OPERACIONES:
A

(ADO3014)

MARTES: 11:00:00 - 12:00-00
BORIS LENIN CHIRIBOGA ERAZO

erastes ol movse pars

is horarios

2 Nivel: 7 Créditos: 4 Cupo: 30 Z Disponible: 7
8 USD: 2432

INGENIERIA INDUSTRIAL

Figura 27. Retiro de una materia en proceso de matricula.

3.1.3.4.4 Finalizando Matricula

Filtre el afio y periodo académico, luego de clic en botén VERIFICAR MATRICULACION. Aparecera
una ventana como la de la Figura 28, en donde se detalla el valor cobrado por tasa de matriculay
por asignaturas. El valor por pagar dependera de si el estudiante tiene gratuidad, perdida parcial,
pérdida total de la matricula, y el porcentaje de asignaturas seleccionadas.

freddy.alarcon@uleam.edu.ec
incidencias.diit@uleam.edu.ec
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www.uleam.edu.ec

Manual de Usuario de Aplicacion Ir a Contenido
Pagina 14 de 22



Q!%@mm Diveceion de “Jnformatica o Janovacion [eonclon I

ELOY ALFARO DE MANABI

ULEAM

Umrwwtet Lass Diey Ale su Marak

A RRegso

201

Catn vaicr poon Pames Ge CHIESE « BOMNE &% ICK Gl LERd ke MY

:

2200,
COAMPLEMENTARD

Ui

Regsiro e Matricula - Universicad Laca Eloy Alfaro de Manadi
Céauia

Nombres. APELUIDOS NOMBRES

Carrera: EDUCACION BASICA

Periogo Acactmco 2019.2

UNA VEZ QUE UD FINALICE LA MATRICULA. NO PODRA REGISTRARSE EN NUEVAS ASIGNATURAS

Verfzie 2us 1506 168 SNGTEtET o 58 Sue e NGNS se Setwlen 3 ConaeuaoSe. Caso cooRanG. 0n o fnakos I mariads

RTINALIZAN MATRECULASION

Céano Descripcion valor
Maticuls Oran s (EMUGIMes MgUEeE Gue 330030 A 1a prfundad ) 0
DEST0 APRENDZAJE DE LA COUUNICACION HLIAANA N 000
EGB-304 APRENDZAJE DEL SISTEMA DE FUNCIONES NUMERICO ¥ DE PROBABILDADES 000
EGB-201 ECOLOGIA DEL DESARROLLO MUMAND 000
0E52022 INVESTIGACION EDUCATIA MISTORIAS DE VIDA] 000
EG8-202 LOS CONTEXTOS DE LOS SWETOS EDUCATIVOS Y EL APRENDZAJE MURAND 000
FP-1203 OFNATICA PARA EL APRENDRAJE 000
SUBTOTAL 000

ADOries 3 s 3SoCiationes y gremios estudianiies

itz sz 300 vohurtanes

Figura 28. Finalizando la matricula

Dentro de esta misma ventana, como en la Figura 29, se encuentra la opcidon de Aporte a las

asociaciones y gremios estudiantiles misma que es opcional, pero una vez activado se agregara
al valor de matricula.

Aportes a las asociaciones y gremios estudiantiles

{Estos sportes son voluntarios).

DLN:I.dﬁeaapnrtaldefamavnluntaliaaInsgleminsy i iantiles de la Uni idad.

TOTAL A PAGAR 0.00

Una vez que usted haya finalizado su matricula, debe realizar el pago total de sus haberes antes que finalice el periodo de matriculacion; caso

contrario, el acceso a su aula virtual y cursos registrados continuara blogueado.

Figura 29. Aporte opcional para las asociaciones y gremios estudiantiles.

Una vez finalizada la matricula, le permitira imprimir el comprobante o guardarlo como PDF,
como se aprecia en la Figura 30.
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- & B »
Registro de Matricula - Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi (REIMPRESION)
cesuts [N
Nombres: APELLIDOS NOMBRES
Carrera: EDUCACION BASICA
Periodo Académico: 2019-2
Cédigo Descripcion Valor
Matricuta Ordinaria - Estudiantes reguiares que aphcan a la gratuidad 0.00
EGB-201 ECOLOGIA DEL DESARROLLO HUMANO 000
EGB-202 :.1(‘)-‘5 CONTEXTOS DE LOS SUJETOS EDUCATIVOS Y EL APRENDIZAJE 0.00
. APRENDIZAJE DEL SISTEMA DE FUNCIONES NUMERICO Y DE
50304 PROBABILIDADES e
FIP-1203 OFIMATICA PARA EL APRENDIZAJE 0.00
IDE-5202.2 INVESTIGACION EDUCATIVA [HISTORIAS DE VIDA] 0.00
1DE-5701 APRENDIZAJE DE LA COMUNICACION HUMANA 1l 0.00
TOTAL A PAGAR 0
us habere: e finalice ¢l periodo de
Formas de pago:
-Depdsito bancario: Banco Pacifico - Solo presentar su documento de identidad en cualquier ventanilla
(NO realizar depésito con papeleta)
-Via (https:/Awww. com): Di las 24 horas del dia
Focha de finaizacion de matricula: 1&09?019 15:32:50
Nota: Esta rofioja, con 125 quo usted reakzd fa finalkzacion de su matricua. Si, kiego do fa
focha do on su Unidad Io dicho cambio no se refioja on este reporte.

Figura 30. Comprobante de finalizacion de matricula.

3.1.3.4.5 Reimpresion de comprobante de matricula

Para reimprimir el comprobante de matricula, el estudiante primero debe de dar clic en botén
finalizar matricula, luego aparecerd el mensaje que ya finalizd la matricula y le dara una nueva
opcion la cual es el botén Reimprimir comprobante. Vea Figura 31.

Matenas del periodo seleccionado

2019 2019 (Periodo 2) (2019)
Valor preliminar de matricula: $0.00 Estudiantes regulares que aplican a la gratudad

ste valor podria cambiar dependiendo del nimero de créditos u horas en los que usted se matncule

COMPLEMENTARIO

Este estudiante ya finalizé su matricula. Su valor a cancelar es $0.00 Verifique sus matenas registradas
) REIMPRIMIR COMPROBANTE @

*Este porcentaje se obtiene de La relacidn entre el total de créditos u horas reprobados de todas las camreras que usted ha cursado en la ULEAM y el total de créditos u horas de su carrera actual

Figura 31. Pasos para reimprimir comprobante de matricula.

Otra opcidén para reimprimir el comprobante se encuentra también en la pantalla principal del
Aula virtual. Vea Figura 32.
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Uleam

UNIVERSIDAD LAICA .
ELOY ALFARO DE MANABI

Bienvenido(a) NOMBRES APELLIDOS

Tipo de Alumno: Regular

Servicio en linea donde podras estar mas informado de tus estudios.

Numero de matricula: 2019P9-03622

2019 (PERIODO 2) - 2019

[ REIMPRIMIR COMPROBANTE

Figura 32. Reimprimir comprobante de matricula en pantalla principal de Aula Virtual.

3.1.3.5 Calendario

Al acceder al calendario, el estudiante visualizara y mantendra un seguimiento del esquemay
distribucidn de los cursos a los que se haya registrado. Vea Figura 33. No deberia haber ningun
choque de horarios, y en caso de presentarlo momentos después cancelar los valores de
matricularse, debe de acercarse a su unidad académica.

ULEAM

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

# M Calendario

m Calendario

Revise el horario de los cursos registrados

Dom 9/22 Lun 9/23 War 9/24

9am 9 9:00 - 10:00
EL SISTEMA APRENDIZAJE DE LA

10am 10:00 - 11:00
JIZAJE DEL SISTEMA APRENDIZAJE DE LA
Ham

12pm
1pm
2pm
3pm

OFIMATICA PARA EL
4pm 400

OFMATICA PARA EL

Epm

Sep 22 —28 2019

Mie 9/25

7:00 - 8:00

INVESTIGACION EDUCATIVA
8:00 - 8:00

INVESTIGACION EDUCATIVA
'9:00 - 10:00

ECOLOGIA DEL

10:00 - 11:00

ECOLOGIA DEL

Jue 9/26

EL SISTEMA

EL SISTEMA

2:00 - 10:00
ECOLOGIA DEL
10:00 - 11:00

ECO

11:0

APRENDIZAJE DE LA
12:00 - 1:00
APRENDIZAJE DE LA

Senvicios [l 0 ®| NOMBRESAPELLIDOS ~ @

MES SEMANA  DiA

Vie 9/27 Sab 9/28

10:00 - 11:00
INVESTIGACION EDUCATIVA

11:00 - 12:00

INVESTIGACION EDUCATIVA

Diveceisn Ae 7%”@ e Janovacion TW{% : I

Figura 33. Pantalla Calendario mostrado por semana.

3.1.3.6  Ofertas Laborales

Dentro de la pantalla de Ofertas Laborales el usuario se mantendra al tanto de nuevas ofertas

laborales y oportunidades de trabajo que sera publicadas por parte de la Institucién.
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ULEAM Senvicios ) 0 ®| NOMBRES APELLIDOS - @

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

# @ Bancalaboral

Figura 34. Pantalla de ofertas laborales.

3.1.3.7 Eventos
Al acceder al servicio de eventos el estudiante tendra acceso a la visualizacién de nuevas noticias
o eventos que se llevaran a cabo dentro de la institucién académica.

ULEAM Sevicios [ 0 m| NOMBRESAPELLIDOS - @

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

] Eventos

@ No existen eventos disponibles

Figura 35. Pantalla principal de eventos.

3.2  PANTALLA PRINCIPAL DE ASIGNATURA.
Describe todas las actividades, informacién, deberes, tareas, debates, materias de estudio, etc.
enviados por el docente, como se aprecia en la Figura 36.

El estudiante puede observar las tareas asignadas, el ambiente de aprendizaje donde asistira a
la asignatura, cédigos, horarios de clases, nombre de docente que impartira la asignatura, correo
institucional del docente, y listado de estudiantes que se encuentran registrados en la misma
asignatura, junto con su correo electrdnico institucional.
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ULEAM

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

L. G A PRINCIPBNTES NIVEL ALTO

9 INGLES PARA PRINCIPIANTES NIVEL () Anuncios
IS Anunciol,
Ejermnpla de mensae de Biemenida Epmgio da anunco 1

o LIEES Idiomas

o Aulas: Virual Sincrd
O Cuspo: 47
0 Codigo: ULEAM113 @ Salas de debates

Hedarios LUNTE.30-21 300IE15.30-21 30 VER: CALEHDARID

Elemanios generabes del curse

o o~

o hat Test nicio clases

[ Fecha de cieme 2082018 23:50:58
o Profesor 1
) WTMLEON WILLACIS
o Alumnos 44

Toial

VER TODOS LOS ANUNCIOS

Totsl

o PARTICIPAR

Total

o REALIZAR

Toisl

& REALIZAR TAREA

Total

Figura 36. Pantalla del aula virtual de una asignatura.

3.2.1 Sala de debates.

El estudiante puede ingresar a una sala de debate de un tema especifico creado por el docente.

ULEAM Senicios L\ 0

Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi

®» NOMBRES APELLIDOS ~ @

* & INGLES P 4 Sala Debate

Debate prueba
e Indicate the reasons why English is important today.

Profesor
FRANCISCO OCTAVIO LEON VILLACIS

Informacion: Aun no existen comentarios en esta sala debate, puedes ser el primero enviando tu comentario_

Escribir un comentario.

Es muy importante porque.__

Fecha de publicacion: 24/09/2019

ENVIAR +

Figura 37. Pantalla Principal de Debate
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3.2.2 Test.

El estudiante puede realizar las pruebas enviadas por el docente. Debe de dar clic en el botén
REALIZAR para iniciar el llenado de este, como se ve en la Figura 38.

@ Test 1

Total

Testinicio clases

i & REALIZAR
4] Fecha de cierre: 24/09/2019 23:50:59

Figura 38. Test pendiente.

En la Figura 39 se puede apreciar un test con preguntas de seleccidon simple. Una vez que guarde
el test aparecera un mensaje de comprobacién.

Test inicio clases
Pregunta 2

Opcidn1
\.: Opcién2

Opcidn3

Preguntai

@ si
No

CANCELAR GUARDAR EVALUACION

Figura 39. Test de ejemplo.

3.2.3 Tareas.

Permite al estudiante ver las tareas enviadas por parte del docente, la fecha limite de entrega
en caso de tenerla (en caso de no tener fecha es ilimitada).

@ Tareas 1

Total

Tarea prueba

—
M Fecha de cierre: ilimitado £ REALIZAR TAREA
@ Estado:  No Enviada

ales

Figura 40. Tarea pendiente.

Al dar clic en el botén REALIZAR TAREA, le aparecera una ventana que permitira seleccionar el

fichero con la tarea desarrollada (verificar los formatos permitidos) y tamafio del fichero para
que no exceda del limite permitido. Vea Figura 41.
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Datos de la tarea

Detalle de tarea prueba

Respuesta:

deber_1.docx EXAMINAR

opuede subir su tarea con extensidn .pdf, .doc, .docx, .rar, .zip, .htm, .html, .jpg,
ipeg, .png, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx . El fichero no debe exceder los 8MB.

x CERRAR X SUBR

Figura 41. Subida de tarea.

Una vez subida la tarea, pasa a estar pendiente de calificacién por parte del docente como se

aprecia en la
@ Tareas 1
Total

Tarea prueba
M Fecha de cierre:  limitado

YLERI Enviada ]  ELIMINAR TAREA x

les

Figura 42. Tarea subida pendiente de calificacion.

Una vez el docente revise la tarea e ingrese la nota, se podrd apreciar desde el Aula Virtual del
estudiante como en Figura 43.

@ Tareas 1
Total

Tarea prueba
M Fecha de cierre: ilimitado

Nota

Figura 43. Tarea calificada.

También en Ver observaciones podra leer el comentario dejado por el docente sobre el trabajo
realizado.

Observaciones

Buen trabajolll

CERRAR

Figura 44. Observacion dejada por el docente en la tarea.

En caso de que el docente no pueda leer una tarea porque se subié con error, el estudiante
puede eliminar la tarea subida, dando clic en el botén ELIMINAR TAREA como se aprecia en la
Figura 45. De esta manera podra volverla a subir la tarrea, mientras el plazo de la tarea aun este
vigente.
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Tarea prueba
4 Fecha de cierre:  ilimitado
J=LELY Enviada ] ELIMINAR TAREA %

& Ver materiales

Figura 45. Eliminar tarea

3.2.4 Faltas.
En esta seccion se muestran las faltas totales del estudiante en una asignatura especifica.

@ Faltas 1

Total

Figura 46. Faltas totales de la asignatura.
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