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MANUAL DE USUARIO

Introduccion

En este documento se describira los objetivos e informacion clara y
concisa de como utilizar la PLATAFORMA WEB PARA BOLSA DE TRABAJO
EN BENEFICIO A LOS PROFESIONALES DE LA ULEAM.

Este manual es elaborado con el objetivo de brindar facilidades al usuario, en
él se describira como crear usuarios (Responsables por Carreras), afiadir
empresas, los profesionales pueden realizar postulaciones y ver ofertas laborales
que alguna organizacion haya hecho, se podra buscar empleo dependiendo de la
carrera del postulante, ademas de subir su Curriculum Vitae para que las
empresas puedan visualizarlo y ponerse en contacto con el postulante.

Es de mucha importancia consultar este manual antes y/o durante la
visualizacion de la plataforma, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de las
funciones en él. Con el fin de facilitar la comprension del manual, se incluye
graficos explicativos.

El manual estd orientado al usuario final involucrado en la etapa de
Operacion da la plataforma web, es decir para el responsable de la unidad de
seguimiento a graduados de la ULEAM y docentes, que van a interactuar con el

software.



Objetivo

El objetivo primordial de éste manual es ayudar y guiar al usuario a
utilizar la PLATAFORMA WEB PARA BOLSA DE TRABAJO EN
BENEFICIO A LOS PROFESIONALES DE LA ULEAM
obteniendo informacion deseada para poder despejar todas las dudas existentes,

comprende:

» Guia para acceder a la PLATAFORMA WEB PARA BOLSA DE
TRABAJO EN BENEFICIO A LOS PROFESIONALES DE LA ULEAM.

» Conocer como utilizar el sistema, mediante una descripcién detallada e
ilustrada de las opciones.

» Conocer el alcance de toda la informacion por medio de una explicacion

detallada e ilustrada de cada una de las paginas que lo conforman.



Pagina principal de la plataforma web

En esta pantalla el usuario encontrara el mend de las opciones que puede realizar,

o

dependiendo del tipo de usuario para profesionales, empleadores y administrador
Registro e inicio de

@/Uleam I.R.g-ﬁ S I- R
. . T psitme ] (L8 e e i6n al sistema.
Opciones de menu sesion al sistema

paralos tipos de | mmmp| gy .o oo e

usuarios.

Explora ofertas Laborales

Conecta directamente con empleadores que neseciten profesionales por medio de

La bolsa de empleo de la Universidad Laica Eloy Alfare de Manabi

Iniciar

Perfiles Profesionales

IERARIA DERECHO RADILOGIAE PERIODISMO
OCUPACIONAL IMAGENOLOGIA

48

COMERCIO AN CATION.Y: PUBLICIDAD Y
EXTERIOR RELARIONES MERCADOTECNIA
PUBLICA

ARQUITECTURA
108

49
40

CIENCIAS DE LA

E’E:léizfg?:‘ SECRETARIADO

M o

CASTELLANOG Y EJECUTIVO
LITERATURA 69

Todos los perfiles I_I
. Ver todas los perfiles Profesionales

distintas carreras.

Ofertas laborales recientes Ofertas Destacadas

MO Desarmokador ik Desarrollador Junior

5] TODO EN PAPELERIA [ MaNTA (TF

Pozwizoie

Muestra las ofertas

recientes y todas las —

ofertas laborales en
el sistema. Imagen 1: Pantalla principal de inicio.




Registrarse
Si es la primera vez que el usuario accede al sistema debe dar clic en Registrarme para obtener
un usuario y una contrasefia. En esta pantalla el usuario debe de dar clic en el botén de
Registrarme, solo las personas que se encuentren en la base de datos del sistema del SGA

podrén ingresar.

1. Dar clicen el botén & Registarme  {3] y como se marca en la imagen 2.

2. Ingresar el nimero de cédula y dar clic en la opcion de buscar Q (imagen 3).

@ ‘ Uleam m Para profesionales Para C # - & Registrarme & Iniciar Sesién
ELOY ALFARO DE MANABI

Imagen 2: boton registrarme

@ ‘ Uleam Inicio Para profesionales Para empleadores v Contacto Enlaces - & Registrarme & Iniciar Sesién
ELOY ALFARO O MANABI

Mi cuenta

Estas aqui: Inicio > Mi cuenta

Iniciar Sesion

Cedula o Pasaporte

- =] Ingrese dalo y proceda a buscar Q

Imagen 3: buscar datos

Luego de ingresar sus datos debe de dar clic en la lupa para que el sistema pueda reconocer

sus datos.

se

I|\-

Espere, se esta
consultando los
datos ...




Luego automaticamente se cargaran sus datos, debera ingresar una contrasefia y confirmarla,

después debe dar clic en el boton de Registrarme.

[{ @ Uleam Inicio Para Profesionales Para Empleadores - LContacto Enlaces - & Registrarme & |niciar Sezidn

Cadula o Pasaparts

B=] 1314725688 Q

Apellidas:

S]_\ BAILCHN GARCIA

Marmbres:

5]_\ ROXANA MARILN

Ermnail:

£1314725688@live.uleam_edu.ec

Cantrasefia

Después redirige a la pantalla de inicio y notifica que se ha enviado un mensaje de

confirmacion de cuenta a su correo electronico.

Al intentar iniciar sesion sin confirmar la cuenta saldra el siguiente mensaje de error:

@ |U|eam Inicio Para Profesionales Para Empleadores Contacto Enlaces

Mi cuenta

Estas aqui: Inicio » Micuenta

Feaisirame

Identificacion

1312870429

Contrasefia:

Iniciar Sesién



El usuario debe de acceder a su correo electronico y dar clic en el botén de confirmar correo.

0]

ne deseado |~  Limpiar Mowvera ¥  Categorias ¥  ees “ Deshacer {@ ) Pruebe el huevo Qutiook
Activacion de cuenta

Bolsa de empleo ULEAM <ebolsae@gmail.com: % Responder a todos | v
Hoy, 011
BAILOMN GARCLA RONAMA MARILXI

Bienvenido a la bolsa de empleos de la ULEAM

Hola, ROXANA MARIUXI BAILON GARCIA:
Usted se ha registrado recientemente en la bolsa de empleos de la ULEARM.

Para completar su registro en el Sistema, confirme su cuenta, haciendo clic en el botdn.

Confirmar Correo

Gracias por su atencian,

Atentaments,
Bolsa de empleos de ULEAM.

Al dar clic en el botdn de confirmar correo se redirigira a la pagina web de la bolsa de empleo,

notificandole que se ha confirmado la cuenta y puede proceder a iniciar sesion.

@ ‘Uleam m Para Profesionales Para Empleadores Contacto Enlaces & Regist| Notificacion

Se ha enviado un mensaje de
confirmacion a su correo, puede
Que aparezca como spam. Sino
llega el correo haga clic en el
enlace "Reenviar coreo de

verificacion”

Inicio de sesion

El usuario ingresara con su numero de cédula y clave que ingreso en el formulario de registro.

@ Uleam m Para profesionales Para c & Registrarme
ELOY ALFARG DE MANABI

Mi cuenta

Estas aqui: Inicio > Micuenta

reasmme

Identificacion

. admin

Contrasefia

J Recordarme

Recuperar contrasefia / Reenviar correo de confirmacion



Usuario administrador

En la pantalla de inicio el usuario administrador podra visualizar toda la informacion de la
plataforma.

Buscar ofertas laborales — ofertas — gestion de ofertas - Afiadir oferta laboral
Mis favoritas

Mis postulaciones

Enlaces

Menus

Idiomas

Salarios

Facultades

Tipo estudio

Disponibilidad

Carreras

Paises

Usuarios

Roles

Profesionales — buscar profesionales
Parametrizacion

Empresas

Empleadores

® Uleam m Para empleadores Ofertas laborales Configuracion Contacto Enlaces & Perfil B Cerrar Sesidn
ELOY ALFARG OF MANAN
(O] ® il H
Buscar ofertas laborales Mis favoritas Afiadir oferta laboral Enlaces Idiomas
S i v of 1
Salarios Facultades Tipo estudio Disponibilidad Carreras
[ ™) [ ] [ ]
s -] -] i
Q - - () [ ]
Paises Usuarios Roles Profesionales Ofertas
. [ ) Y
il = [ Q o
[ )
Empresas Empleadores Gestion de Ofertas Buscar Profesionales Parametrizacion
- —
L — v
Mentis mis postulaciones

10



EL administrador tiene acceso a todos los médulos del sistema sin excepcidn alguna.

Configuracion v Contac'

Pagina principal ULEAM

= Perfil % Cerrar Sesion

Contacto Enlaces

Para empleadores

Gestion de ofertas
En esta seccion se muestran todas las ofertas creadas con la opcion de una vez creada poder

editar o eliminar dicha oferta. Para crear una oferta es necesario dar clic en el botén afiadir

Al |l Anadir Oferta Laboral

@ Uleam inicio [l et Ofertas laborales Contacts  Enlaces - &Perfil G Cerrar Sesidn
I

Estas aqui: Ofertas Laborales > Gestion de ofertas laborales

Gestion de Ofertas Laborales

Mostrar 10 v Oferlas Buscar:

FECHA

FOTO f: D TITULO SALARIO FECHA CADUCIDAD EMPRESA ESTADO DISPONIBILIDAD CIUDAD POSTULACIONES OF
1 Desarrollador 2019-11- 2019-12-04 TODO EN 1 MEDIO TIEMPQ MANTA G
m Junior 19 00:00:00 PAPELERIA
00:00:00

Mostrando 1 a 1 de 1 Ofertas

Atras - Siguiente

11



Anadir oferta laboral

Al afnadir una oferta laboral debera tener en cuenta que tendra un limite de dias esto varia en
la seleccion siendo 1 dia el de menor rango hasta 30 dias maximo, en términos mas directo,
la oferta laboral solo podra tener hasta maximo 30 dias desde su publicacién antes de ser

cerrada. Una vez llenado todos los campos, dar clic en el boton registrar y la oferta laboral
serd publicada inmediatamente.

@ Uleam Inicio Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesion
ELGY ALFARG B MANARI

Crear Oferta Laboral

Estds aqui: Ofertas Laborales > Gestion de empresas » Crear Oferta Laboral

Aviso Importante: Tu oferta laboral tendra dias vélidos a partir de su creacién, una vez llegada hasta su fecha limite se dara por cerrada.

Cantidad de dias a estar abierta la oferta (Postulable)

L

Oferta Informativa (Marcar en caso de que no sea oferta postulable por parte del profesional)

Empresa

Seleccione la Empresa

Titulo de oferta laboral

ejm: Coordinador de Marketing - Experiencia SEO
Disponibilidad de tiempo
Seleccione disponibilidad de tiempo requerida

Carreras Profesionales

Sueldo Mensual

Seleccione el rango de sueldo

Horas a la semana

Ingrese cantidad de horas a la semana

12



Buscar profesionales
Esta opcidn nos permite mostrar a todos los profesionales ingresados en el sistema, filtrar los

datos ya sea por titulo profesional, conocimientos o preferencias salarial.

Busqueda de profesionales:
Publicar una oferta, es gratis!
Bolsa de Empleo ULEAM.

Titulo Profesional

ABAD PARRALES SERGIO PAUL Seleccione un Titulo Profesional
ADMINISTRACION DE EMPRESAS ‘ ‘

¥ 5D m@m§SD

Conocimientos

ACOSTA ERAS CARLOS ALBERTO ‘ ‘
CONTABILIDAD ¥ AUDITORIA

95D m@5SD
Preferencias Salarial
£395 - 5500
ACOSTA MOREIRA JESUS ANTONIO $501 - 750
ARQUITECTURA $751 - $1000
95D m@§SD £1001 - $1500

51501 - 52000

|
ACOSTA PENAFIEL SIXTO ADRIAN

TRABAJO SOCIAL

¥5D m@mESD



Al dar clic a la imagen del profesional se nos mostrara el perfil seleccionado, este nos

detalla su informacién principal, estudios, idiomas y experiencia laboral

ABAD PARRALES SERGIO PAUL

Informacion Principal Estudio Idiomas Experiencia Laboral

Conocimiento

Objetivo Laboral

Sin Objetivo laboral
Preferencia Salarial
Sin Preferencia salarial
Email

paulabad24@gamail.com

Teléfono
08582693107

Ofertas laborales

Buscar ofertas laborales
En esta interfaz nos permite visualizar todas las ofertas laborales creadas dentro del sistema
de bolsa de empleos, filtrar los datos ya sea por titulo profesional, ubicacion o preferencias

salarial.

Busqueda de ofertas laborales:

Bolsa de Empleo ULEAM.

Publicar una oferta, es gratis!

Titulo Profesional

g i
Desarollador Junior Seleccione un Titulo Profesional

] TODO EN PAPELERIA
%] MANTA (37 1001- 1500

Postulable

Rango Salarial

$398 - 3500

Disponibilidad de
Tiempo

TIEMPO COMPLETO
MEDIO TIEMPO

TIEMPO PARCIAL

Ubicacion

14



Mis favoritas
Esta opcion nos permite agregar una oferta laboral como favorita, permitiéndonos

visualizarla independientemente del grupo de ofertas laborales.

Para afadir una oferta laboral es necesario que seleccionemos una oferta que nos atraiga, una
vez que se ha visualizado la oferta nos da la opcién de agregarla como favorita con el

siguiente boton

Una vez marcada como favorita, el botén cambiara de color y de mensaje

Dando la opcion de eliminarla. Una vez que hemos seleccionado la oferta laboral como

favorita nos aparecerd de la siguiente forma:

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales v Configuracion Contacto Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesién

Mis Favoritas

Estds aqui: Ofertas Laborales > Mis Favoritas

JAWME  Desarrollador Junior

- ———— MEDIO TIEMPO
—] TODO EN PAPELERIA %) MANTA (37 1001 - 1500 | Postulable

Configuracion

Gestion de enlaces
Esta opcion nos permite crear un enlace en el menu de dicho nombre, permitiendo crear un

acceso directo a otras paginas complementarias al sistema.

Gestion de Enlaces

Estds aqui: Configuracion » Gestidn de Enlaces

Mostrar| 10 v |entradas Buscar:

1D: « | TITULO: URL: ORDEN Opciones

B Aula virtual ULEAM https:/faulavirtual uleam.edu ec 2

3 Pagina principal ULEAM hitp:/fwww.uleam.edu.ec/ 1 m
Mostrando 1 a 2 de 2 registros Atras n Siguiente

r

15



Crear un nuevo enlace

Para crear un nuevo enlace es necesario dar clic en el boton nuevo que se muestra en la
interfaz de gestién de enlaces, el mismo que nos re direcciona al formulario de creacién de
enlaces, el mismo que deberd ser llenado todos sus campos obligatoriamente, una vez

completados dar clic en el boton registrar.

Crear Enlace

Estas aqui: Configuracién > Gestion de Enlaces > Crear Enlace

Aviso: Solo nesecitas ingresar el Titulo,url, usuarios a los que seran visibles y proceder a dar click en registrar

Titulo

Ingrese el titulo

URL

Ingrese la url Ejm: hitps:/Awww google.com

Usuarios que lo visualizaran

Seleccione usuario

Ingrese el Orden (Ser mostraran de menor a mayor)

Registrar[®

16



Gestion de menus del sistema
Dicha interfaz nos permite crear, editar o eliminar alguna opcién de mena, dicho esto

tenemos las siguientes opciones:

Se le asigna un nombre, una ruta, un icono, el nivel es a quien pertenece, el menu padre es a

que opcién de menu formara parte, orden es el puesto que va a ocupar, si sera visible o no

en el sistema y las acciones que son editar y eliminar.

Para crear un menu dar clic en el botdn nuevo y llenar los campos respectivos una vez

completados dar clic en el icono en forma de lapiz para guardar.
@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Configuracion Contacto Enlaces & Perfil @ Cerrar Sesion
Menus del Sistema
Estds aqui: Configuracion » Menus del Sistema
Menus del ema
D MENU RUTA ICONO NIVEL MENU PADRE ORDEN VISIBLE ACCIONES
20 Para empleadores # 1 v Afiadir oferta laboral + | 150.00 # s x
21 Ofertas laborales # 1 v Afiadir oferta laboral < 150.00 =2 s %
24 Buscar ofertas laborales buscar_ofertas 2 v Ofertas laborales v * s | x

Gestion de paises
En ella podemos visualizar los paises en el cual se ofrecen empleos o ingresar un nuevo
pais si llegaria a ocurrir el caso. Para crear un nuevo pais proceda a dar clic en el botén

nuevo.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces o Perfil = Cerrar Sesion

Gestion de Paises

Estas aqui: Configuracion > Gestion de Paises

10 v |records per page

Gestion de Paises .

D ~ DETALLE ACCIONES

1 ECUADOR z || &

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous - Next

17



Gestion de facultades

Se podra visualizar todas las facultades pertenecientes a la universidad Laica Eloy Alfaro y

sus extensiones, en ella podremos ingresar una nueva facultad, editar y eliminar B8 una

facultad ya ingresada si asi fuera el caso.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces &Perfil @ Cerrar Sesion
ELOY ALPARG BB MANARI

Gestion de Facultades

Estas aqui: Master > Gestion de Facultades

Mostrar| 10 v entradas Buscar;
ID:  « FACULTAD: CIUDAD: Opciones
13 BAHIA DE CARAQUEZ BAHIA DE CARAQUEZ m
130 ODONTOLOGIA MANTA m
129 CIENCIAS ECONOMICAS MANTA m
127 PSICOLOGIA MANTA m

Crear nueva facultad
1. Dar clic en el botén nuevo

2. Ingrese nombre de la facultad y a la ciudad que pertenece.
3. Clic en el boton registrar.

Crear Facultad

Estds aqui: Master > Gestidn de Facultades > Crear Facultad

Aviso: Selo nesecitas ingresar el nombre, seleccionar la ciudad y proceder a dar click en registrar

Nombre

Ingrese el nombre de la facultad

Ciudad

Registrar[®

18



Gestion de Carreras

La gestion de carreras nos permite ingresar una nueva carrera al sistema, hay que tener en

cuenta que cada carrera pertenece a una institucion y facultad diferentes.

@ Uleam Inicio Para empleadores
ELOY ALFAR B MANAB

Gestion de Carreras

Estas aqui: Master » Gestion de Camreras

Subir #- Mlanera Masiva

Carreras

Mostrar| 10 AAIeLEE Print Lupy

ID: & TITULO DE PROFESIONAL:

348

349

350

351

INGENIERIA EN SISTEMAS

IDIOMAS MENCION INGLES

ORGANIZACION Y RELACIONES PUBLICA

PUBLICIDAD Y MERCADOTECNIA

Crear nueva carrera
1. Clic en el boton nuevo de gestion de carreras.

2.

® Uleam Inicio Para empleadores

ELOY ALPARO DI MANADI

Ofertas laborales

INSTITUCION:

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE
MANABI

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE
MANABI

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE
MANABI

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE
MANABI

Contacto Enlaces & Perfil

Buscar:

FACULTAD

CIENCIAS INFORMATICAS
CIENCIAS DE LA EDUCACION
CIENCIAS DE LA

COMUNICACION

CIENCIAS DE LA
COMUNICACION

® Cerrar Sesion

Opciones
@ @
| @
| @
| @

Ingresar nombre, la facultad a la cual va a pertenecer la carrera, el titulo a obtener.
3. Clic en el boton registrar. Mk EElEl=]

Nombre

Ejm: Facultad de Ciencias Informaticas

Facultad

Titulo de Graduado

Ejm: Ing. en Sistemas

Icono

Ejm: fa fa-users

Registrar[B

Ofertas laborales Configuracion v

Contacto Enlaces - &Perfil

@ Cerrar Sesion
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Gestion de idiomas
El ingreso de nuevos idiomas y edicion de los mismos, los idiomas son importantes para

seleccion en el curriculo y en ofertas laborales.

@ U'eam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces o Perfil = Cerrar Sesion
ELOY ALFARG BE MANABI

Gestion de Idiomas

Estés agui: Configuracion > Gestion de Idiomas

|
Idiomas 5 Nuevo

10 v records per page Search:
ID a Idioma Opciones
1 INGLES z| &
2 ESPANOL = | &
3 PORTUGUES z| &
4 ALEMAN z| &
5 FRANCES z | a
8 ITALIANO z | a
9 ARABE z| &
Showing 1to 7 of 7 entries Previous n Mexdt

Nuevo idioma
1. Clic en el boton nuevo en gestion de idiomas

2. Ingresar el nombre del idioma.

3. Clic en registrar

Crear Idioma

Estas aqui: Configuracién > Gestion de Idioma > Crear Idioma

Aviso: Solo nesecitas ingresar el nombre del idioma y proceder a dar dick en registrar

Idioma

Ingrese el nombre del idioma

RegistrariB)



Gestion de disponibilidad

Permite la creacion de disponibilidad de tiempo del profesional para una oferta laboral.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil = Cerrar Sesion
ELOY ALRARG D MANABI

Gestidn de Disponibilidad

Estas aqui: Master » Gestion de Disponibilidad

Disponibilidad ‘

10 v records per page Search:
ID a  Descripcion Clase Opciones
1 TIEMPO COMPLETO full-time: e &
2 MEDIO TIEMPO part-time z s
3 TIEMPO PARCIAL freelance | a
Previous Next

Showing 1 to 3 of 3 entries

Crear nueva disponibilidad
1. Clic en el boton nuevo.

2. Llenar los campos de descripcién y clase.
3. Clic en el boton registrar. BREIEIEE]

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil = Cerrar Sesion
ELOY ALRARO D MARADI

Crear Disponibilidad

Estas aqui: Configuracion > Gestion de Disponibilidad > Crear Disponibilidad

Aviso: Solo nesecitas ingresar la descripcion de disponibilidad y proceder a dar click en registrar

Descripcidh

Ingrese la disponibilidad

Clase

Ingrese la clase

Registrar[@



Gestion de empresas
En ella se listan todas las empresas registradas dentro del sistema. Para crear una nueva
empresa solo hay que dar clic en el botdn nuevo y llenar el formulario de creacion de

empresas.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesion
ELOY ALFARO BE MANABI

Gestion de Empresas

Estds agqui: Master » Gestidn de Empresas

m Subir de Manera Masiva
Mostrar| 10 v | Empresasiiiaiiy SR Buscar

FOTO LD NOMBRE DESCRIPCION DIRECCION TELEFONO RUC CluDA

; = 1 TODO EN PAPELERIA 09838888 1391832834001 MANT;
nin it Tesa™

Mostrando 1 a 1 de 1 Empresas

Atras n Siguiente

Crear una empresa
1. Ingresar nombre del representante

2. Completar los campos de la empresa, direccion, teléfonos y sitio web.
3. Clic en el botdn registrar. Mt EIEE=]

Crear Empresa

Estas aqui: Master > Gestion de Empresas » Crear Empresa

Representante

Razon Social de la Empresa

Ingrese la razon social de la empresa

Ruc de la Empresa

Ingrese el ruc de la empresa

Email

mail@example.com
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Gestion de tipo de estudio
Lista los tipos de estudios ingresados en el sistema, nos permite seleccionar el nivel de
estudio de cada profesional y a su vez filtrar, para crear un nuevo tipo de estudio solo hay

que dar clic en el boton NUEVO vy llenar el formulario de creacion de nuevo tipo de estudio.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil = Cerrar Sesidn
ELOY ALRARG 08 MANASI

Gestidn de Tipos de Estudio

Estds agui: Configuracion > Gestion de Tipos de Estudio

Gestion de Tipos de Estudio m

10 v records per page Search
ID -~ TIPO DE ESTUDIO ACCIONES
1 SECUNDARIO z| &
2 TERCIARIO = || &
3 UNIVERSITARIO =&
4 POSGRADO =&
5 MASTER zl| s
6 DOCTORADO =l s
7 OTRO = || &
Showing 1to 7 of 7 entries Previous n Next

Crear tipo de estudio
1. Clic en el botdn nuevo.

2. Ingresar el nombre del tipo de estudio.
3. Clic en el boton registrar.

Crear Tipo de Estudio

Estas aqui: Configuracion > Gestion de Tipes de Estudio > Crear Tipo de Estudio

Aviso: Solo nesecitas ingresar tipo de estudio y proceder a dar click en registrar

NOMBRE

Ingrese el tipo de estudio
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Gestion de salarios

En esta interfaz se detallan los rangos salariales para una oferta laboral.

Para crear un rango salarial es necesario dar clic en el boton nuevo y llenar el formulario de

salarios para su creacion.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil = Cerrar Sesion
ELOY ALPARG DE MANABI

Gestion de Salarios

Estds aqui: Configuracion > Gestidn de Salarios

Gestion de Salarios m

10 ¥ |records per page Search
D =~ RANGO INFERIOR RANGO SUPERIOR ACCIONES
3 398 500 z!| &
3 501 750 z| &
7 751 1000 | &
& 1001 1500 | @
9 1501 2000 @ | &
Showing 110 5 of 5 entries Previous n Next
1 3

Crear salarios
1. Clic en el botén nuevo

2. Ingresar rango inferior y superior.
3. Clic en el boton registrar. Mt Feukll=]

Crear Salario

Estds aqui: Configuracion > Gestion de Salario » Crear Salario

Aviso: Se necesita ingresar el rango inferior y el rango superior luego proceder a dar Click en Registrar

Rango Inferior

ejm: 500

Rango Superior

ejm: 1000

24



Gestion de profesionales
Nos permite visualizar todos los profesionales ingresados en el sistema, en el podemos

crear, editar y eliminar un profesional.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil @ Cerrar Sesion
ELGY ALFARG 56 MANABI

Gestion de Profesionales

Estds agui: Master > Gestidn de Profesionales

m Subida Masiva
Mostrar| 10 v TrIuI Buscar.

Id s Identificacion Apellidos Nombres email telefono Carrera

29081 1316867165 CRISTOPHER JESUS BAQUE ALCIVAR jesusbaguealcivar_95@hotmail.com 0979769000  ARQUITECTURA

312 1313773002 EDISON EDUARDO VERA ESPINOZA eduardo691994@hotmail.com 0989821452  ARQUITECTURA

29225 1311468928 MILDRE SULAY AGUAYO MENDOZA sullyam35@gmail.com 098898 ORGANIZACION Y RELACIONES PUE
27854 0929071447 ANDREA STEFANIA CEDERO AVENDARIO andreacedefio1995@hotmail.com 2744-198 PERIODISMO

Creacion de un profesional
Dar clic en la opcion nuevo de gestién de profesionales, una vez ahi como usuario
administrador podemos crear un profesional, dicho usuario creado no tendra necesidad de

confirmar su cuenta por medio del correo.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesion
ELOV ALFARG 08 MANABE

Crear Profesional

Estds aqui: Master » Gestién de Profesionales » Crear Profesional

Aviso: Los profesionales creados desde aqui no necesitaran confirmar cuenta desde el comeo electronico, per defecto se crearan confirmadas las
cuentas de usuarios

Carrera Profesional

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI - MANTA - INGENIERIA EN SISTEMAS

Apelidos

Ingrese los apellidos del usuario

Nombres

Ingrese los nombres del usuario



Gestion de parametrizacion o configuracion
La interfaz muestra la configuracion de los correos para la comunicacion y confirmacion de

cuentas.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil = Cerrar Sesién
ELOY ALFARG DE MANABI

Gestion de Configuracion

Estas aqui: Master > Gestion de Configuracion

Configuracion
Mostrar| 10 v Configuracionfillay SEe i Buscar
ID: L NOMBRES VALOR EXTRA Opciones
1 correo_bolsa T471328a-30b9-47e7-aa90-b79799b5bad3 Stalin Proafio =z | &
2 correo_encuesta cabB86943-fddc-45f5-820f-937297 e 1baff = | &
3 correo_contacto kiss30octu@hotrnail.com Edgar Delgado zl| &

Mostrando 1 a 3 de 3 Configuracion

Crear configuracion
1. Clic en nuevo.
2. Ingresar los valores, nombres y extras.

3. Clic en el botdn registrar, Mt iE =]

@ ‘ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil # Cerrar Sesion
L0 ALFASO 08 MANAS

Crear Configuracion

Estas aqui: Master » Gestion de Configuracion > Crear Configuracion

Aviso: Solo nesecitas ingresar el nombre de Configuracion y proceder a dar click en registrar

MNombre

Ingrese nombres de la Configuraciin

Valor

Ingrese valor de la Configuracion

Extra

Ingrese extra de la Configuracion

26



Gestion de roles
Se muestran los roles que tendra cada usuario ingresado. Para crear un nuevo rol debera dar

® Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales - Contacto Enlaces - &Perfil @ Cerrar Sesion

ELOY ALFARO DE MANABI

Gestion de Roles

Estds aqui: Master > Gestidn de Roles

Gestidn de Roles m

10 v records per page Search:

ID ~ DETALLE ACCIONES

2 encargado z &l a

3 profesional z g a

4 empleador z g a

7 libre: z g a

Showing 1to 4 of 4 enfries Previous - Mext

4 3

Crear nuevo rol
1. Ingrese el nombre del rol y clic en registrar. M L=

@

Crear Rol

Estas aqui: Master » Gestion de Roles @ Crear Rol

U Ie'a m Inicio Para empleadores Ofertas laborales -

B AL F AR D MANAIN

Avizo: Solo nesecitas ingresar el rol y proceder a dar click en regisftrar

Descripcion

Ingrese el rol

Registrar [B)
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Gestion de empleadores

Muestra la interfaz para la gestion de empleadores.

Uleam

ELOY ALFARO D MAMABI

Inicio

€)

Gestion de Empleados

Estds aqui: Master » Gestion de Empleados

Para empleadores

Ofertas laborales Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesi6n

Mostrar 10 v entradam- Buscar
Copy
Id ~ |dentificacion Apellidos Nombres email telefono
321 1391832834001 ANGEL GONZALO CEDENO CEDENO correo_gerente(@hotmail.com

Mostrando 1 a 1 de 1 Usuarios

1

Contacto

Atrds1Siguiente
»

El formulario de contactos nos permite ingresar un nuevo contacto en el sistema, este nos

permite contactarnos directamente por correo con la persona que ha llenado el formulario y

responder a su descripcion.

Q|Yleam

Contacto

Estas aqui: Inicio

Inicio

Contacto

Formulario de Contacto

Apellidos y Mombres:

Correo electrénico: ™

Numero de telefono:

Nimero telefénico de contacto

Mensaje: *

Escriba su mensaje ejm: Solicito se proceda a realizar el

Para empleadores

Ofertas laborales Configuracion

Enlaces & Perfil

® Cerrar Sesion

Informacion

Plataforma bolsa de empleo para los
Graduados de la ULEAM.

Av. Circunvalacion, Manta
Manta, Manabi 130802

. +48 880 440 110
= [email protected]

= @ wwwuleam edu.ec

Redes Sociales

f ¥ & in

registro de mi empresa cuyos datos son los siguiente...
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Interfaz usuario profesional
Al ingresar al sistema con su nimero de cédula y contrasefia, al usuario profesional le mostrard la
siguiente pantalla con el mensaje que no ha actualizado su perfil, también una notificacidon de que

ha ingresado al sistema correctamente.

No tienes tu perfil completo

Si no tienes tu perfil profesional completo o un Curriculum
agregado, tendras menos posibilidades de ser tomado en
cuenta para las futuras postulaciones a ofertas laborales

Actualizar perfil
Las opciones a actualizar son:
e Informacion personal.
e Preferencia salarial.
e Experiencia laboral.
e Estudios.
e Idiomas.
e Objetivo laboral.
e Conocimientos.

Informacion general

@ Uleam Inicio Ofertas laborales Contacto Enlaces &Perfil @ Cerrar Sesion
ELDY ALFARG O MANASI
Perfil
Informacion Principal Preferencia Salarial Experiencia Laboral Estudios Idiomas Objetivo Laboral Conocimientos
Ciudad Curriculum Vitae (Obligatorio para poder
‘ MANTA - MANABI - postular a ofertas laborales)
Identificacion

1312870429 H
Drag & drop files here

Apellidos

PROANO MOLINA

Nombres Select file.
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Preferencia salarial
Seleccione una preferencia salarial, le aparecera una notificacion de preferencia salarial
actualizada.

@ Uleam Inicio  Ofertas laborales Contacto  Enlaces FY D ./ Preferencia salarial aciualizada
P e X

Perfil

Informacion Principal Preferencia Salarial Experiencia Laboral Estudios Idiomas Objetivo Laboral Conocimientos.

Tu aspiracién salarial

1001 - 1500

Experiencia laboral

Al ingresar por primera vez no contara con experiencia laboral registrada, para registrar una
experiencia laboral debe dar clic en nueva experiencia laboral, aparecerd un formulario en
el cual debera llenar todos los campos, luego dar clic en guardar experiencia.

Registrar Experiencia Laboral

MNombre de empresa:

Fecha de Inicio: Fecha de finalizacién

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Descripcion:

Cemar Guardar experiencia

Estudios
Se muestran los estudios realizados por el profesional.

@ Uleam Inicio Ofertas laborales Contacto Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesién
LY ALPARG BE MANABI

Perfil

Informacion Principal Preferencia Salarial Experiencia Laboral Idiomas Objetivo Laboral Conocimientos

INGENIERIA EN SISTEMAS Eﬂ
1% ECUADOR - UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI 4] 20191120 ) 2018-11-20
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Idioma
El profesional podra ingresar los idiomas que domine y el nivel que tiene.

Agregar Idioma a mi Perfil

Idioma

Nivel oral: Nivel escrito:

Guardar Idioma

Obijetivo laboral

Esta opcion nos permite dar una descripcion de cudl es el objetivo laboral que desea

cumplir.
@ | Uleam Inicio Ofertas laborales - Contacto Enlaces - & Perfil @ Cerrar Sesion
mmmmm AnAB
Perfil

Informacion Principal Preferencia Salarial Experiencia Laboral Estudios Idiomas Objetivo Laboral Conocimientos

Objetivo Laboral

Ingrese la identificacién del usuario

Actualizar Objetivo Laboral[@
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Conocimientos

El profesional podra ingresar los conocimientos que hay adquirido a lo largo de su vida
profesional, el rol y el area.

Agregar Conocimiento a mi Perfil
Carrera

Seleccione... Seleccione. ..

Area Conocimiento

Cermar Guardar Conocimiento

Una vez culminado la actualizacion de datos se mostrara el siguiente mensaje.

Se ha actualizado comrectamente los datos
Perfil

Informacion Principal Preferencia Salarial Experiencia Laboral Estudios Idiomas Objetivo Labor

Ciudad

[ MANTA - MANABI v

Identificacion

1312870429

Para actualizar los datos completos el usuario profesional debera dar clic en informacion

principal, luego dar clic en actualizar datos.
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Ofertas laborales

Buscar ofertas laborales

En esta interfaz nos permite visualizar todas las ofertas laborales creadas dentro del sistema

de bolsa de empleos, filtrar los datos ya sea por titulo profesional, ubicacion o preferencias

salarial.

Busqueda de ofertas laborales:

Bolsa de Empleo ULEAM.

¥ Desarrollador Junior

TODO EN PAPELERIA

MEDIO TIEMPO

1001 - 1500

Mis favoritas

Publicar una oferta, es gratis!

Titulo Profesional

Seleccione un Titulo Profesional

Rango Salarial

Disponibilidad de
Tiempo

Ubicacion

Ingrese una ciudad

Esta opcion nos permite agregar una oferta laboral como favorita, permitiéndonos

visualizarla independientemente del grupo de ofertas laborales.

Para afadir una oferta laboral es necesario que seleccionemos una oferta que nos atraiga, una

vez que se ha visualizado la oferta nos da la opcidn de agregarla como favorita con el

IR o)1) * Anadir de Favoritas

Una vez marcada como favorita, el boton cambiara de color y de mensaje

Dando la opcion de eliminarla. Una vez que hemos seleccionado la oferta laboral como

favorita nos aparecera de la siguiente forma:
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@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales ~ Configuracion Contacto Enlaces & Perfil = Cerrar Sesién
LY AL AR DR MANABI

Mis Favoritas

Estas aqui: Ofertas Laborales > Mis Favoritas

JAWME  Desarrollador Junior

] TODO EN PAPELERIA 0% MANTA (37 1001 - 1500

MEDIO TIEMPO

Mis postulaciones

Para postular a una oferta laboral lo primero que debe realizar es buscar una oferta laboral

de su agrado, dar clic en dicha oferta laboral, le mostrara la siguiente interfaz

Desarrollador Junior
i ) General
ml:f TODO EN PAPELERIA

% Sitio Web W
Direcion:
MANTA
Centro Tecnoldgico de organizacidn intemacional vinculada a la educacién requiere incorporar a su staff Ejecutivas de ~= Profesion:

Proyecto, quienes integrardn el equipo del Centro Tecnolégico en Ecuador crientado al desarrollo de software orientado a e N A R I U

web a
() Horas Semanales:
40
Incorporacion inmediata [0 Sueldo:
Tiempo de trabajo - Tiempo complato 1001 - 1500

Departamento : Informatica
Area de Conocimientos - Informatica/TIC"s

Educacién Requerida : Estudiante Egresado y/o Universitario
Experiencia : De al menos un afio en desarrollo de aplicaciones, orientacion a objetos y WEB Actualizar mi perfil profesional
Sueldo: De $500 a $1.000 de acuerdo a conocimientos y experiencia comprobada

Beneficios :

Estabilidad laboral

Beneficios de ley.

Formacién Continua con Cursos de especializacién y Maestrias
Oportunidades de crecimiento en funcién a logros personales y grupales.

Dar clic en el botén actualizar mi perfil profesional. I b ko

Nos re direccionard al perfil, en este caso debera subir su curriculo vitae en formato PDF y

una foto de perfil, una vez llenado esos dos campos estara postulando a la oferta laboral.

34



Contacto
El formulario de contactos nos permite la comunicacion entre el profesional y un encargado
de sistema, el profesional llenara el formulario de contacto y en la descripcion colocara

alguna duda o sugerencia, una vez realizado eso se lo contactara via e-mail.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales Configuracion Enlaces & Perfil ® Cerrar Sesion

Contacto

Estds aqui: Inicio > Contacto

Formulario de Contacto Informacion

Apellidos y Nombres:
Plataforma bolsa de empleo para los
Graduados de la ULEAM.

. Av. Circunvalacién, Manta
Correo elecirénico. Manta, Manabi 130802

% +48 530 440 110

&= [email protected]

= @ www.uleam.edu.ec
Numero de telefono: =

Numero telefonico de contacto

Redes Sociales

Mensaje: =

Escriba su mensaje ejm Solicito se proceda a realizar el registro de mi empresa cuyos datos son los siguiente

Enlaces
Nos permite tener un acceso directo a la pagina del aula virtual y principal de la ULEAM.
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Interfaz usuario empleador

El empleador cuenta con las siguientes opciones:

1. Gestion de ofertas

2. Buscar profesionales
3. Empresas

4. Afadir oferta laboral

@ ‘ Uleam m Para empleadores
ELOY ALFARD D MANABI

h Q
Gestion de Ofertas Buscar Profesionales

Cenfiguracién -

=]

Empresas

Contacto

Enlaces -

|l

Aiiadir oferia laboral

& Perfil

= Cerrar Sesién

Gestion de ofertas

Como empleador podra gestionar todas las ofertas laborales creadas, podra crear, editar o

eliminar una oferta laboral. Para afiadir una oferta laboral debera dar clic en el botén

afadir oferta laboral.

@ ‘ Uleam inicio  [arlel et Configuracion -
A -

Estas aqui: Ofertas Laborales > Gestién de ofertas laborales

Gestion de Ofertas Laborales

Ofertas Laborales

Mostrar| 10 v OfertasiizTSNereY

-
FOTO D TITULO SALARIO FECHA
1 Desarrollador 2019-11-
Junior 19
00:00:00
2 ingeniero en 2019-11-
sistemas 24
00:00:00

FECHA
CADUCIDAD

2019-12-04
00:00:00

2019-12-09
00:00:00

Contacto
EMPRESA ESTADO
TODO EN 1
PAPELERIA

Enlaces

DISPONIBILIDAD

MEDIO TIEMPO

MEDIO TIEMPO

& Perfil

Buscar,

CIUDAD

MANTA

MANTA

= Cerrar Sesién

Afiadir Oferta Laboral

POSTULACIONES

OF
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Anadir oferta laboral

Al afnadir una oferta laboral debera tener en cuenta que tendra un limite de dias esto varia en
la seleccion siendo 1 dia el de menor rango hasta 30 dias maximo, en términos mas directo,
la oferta laboral solo podra tener hasta maximo 30 dias desde su publicacién antes de ser
cerrada. Una vez llenado todos los campos, dar clic en el botdn registrar y la oferta laboral
serd publicada inmediatamente.

Inicia Ofertas laborales Contacto Enlaces

Crear Oferta Laboral

Estds aquit Oferas Laborales Gestién de empresas Crear Oferta Labora

Aviso Importante: Tu oferta laboral tendra dias validos a partir de su creacién, una vez llegada hasta su fecha limite se dara por cerrada

Cantidad de dias a estar abierta |a oferta (Postulable)

Oferta Informativa (Marcar en cazo de gue no sea oferia postulable por parte del profesional)

Empresa

Select an Cption

Titulo de oferta laboral

Ciudad
Sino sedecciona ninguna entonces se ubicard por defecto Is ciudad de ke empresa
Descripcidn
[CRC T | - ™= RS Q| B Fuene T
B I &|L |- == %%  Eslila = Normal - ?
boay ®

Disponibilidad de fiempo

Seleccione disponibiidad de tiempo requerida

Carreras Profesionales

Sueldo Mensual

Seleccione =l rango de suelde

Horas a la semana
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Configuracién

Empresas

En ella se listan todas las empresas registradas dentro del sistema a su nombre.

@ Uleam lnicie  Para empleadores Contacto  Enlaces &Perfil B Cerrar Sesion

Gestion de Empresas

Estas aqui: Master > Gestién de Empresas

Mostrar 10 v | Empresasiiziil e Buscar.

FOTO “ D NOMBRE DESCRIPCION DIRECCION TELEFONO RUC CluDA
rlm' I TODO EN PAPELERIA 09888888 1391832834001 MANT;
0o it To0e:

Ya que el empleador NO puede registrar una empresa en el sistema, deberfia contactarse

con el administrador por lo cual llenara el formulario de contacto y escribir su incidencia.

&Perfil @ Cerrar Sesion

Contacto

Estds aqui: Inicio > Contacto

Formulario de Contacto Informacion

Apellidos y Nombres:
Plataforma bolsa de
empleo para los
Graduados de la
Correo electrénico: * ULEAM

Av. Circunvalacion,
Manta

Manta, Manabi 130802

Numero de telefono: * &, +48 880 440 110
[email protected]
Numero telefénico de contacto e
www.uleam edu sc

Mensaje: *

Escriba su mensaje ejm: Solicito se proceda a realizar el registro de mi

Redes Sociales

empresa cuy s son los siguiente

En breve se te contactara a traves del correo eletrénico”
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Interfaz Usuario encargado
El usuario encargado tiene como rol principal crear empresas e ingresar los profesionales al

sistema.

Gestion de empresas
En ella se listan todas las empresas registradas dentro del sistema. Para crear una nueva
empresa solo hay que dar clic en el botdn nuevo y llenar el formulario de creacion de

empresas.

Gestidn de Empresas

Estds aqui: Master » Gestidn de Empresas

m Subir de Manera Masiva

Maostrar| 10 v Empresa Buscar:
FOTO LD NOMBRE DESCRIPCION DIRECCION TELEFONO RUC CIUDA
TODO EN PAPELERIA 09888688 1391832834001 MANT:

T

Formulario de creacion empresa
Este formulario permite la creacion de nuevas empresas y la asignacion a su vez de

empleadores como representantes de la empresa.
El usuario encargado debera llenar dicho formulario teniendo en cuenta que los campos son

obligatorios una vez culminado el formulario le llegara un correo al representante.

Crear Empresa

Estas aqui: Master > Gestion de Empresas > Crear Empresa

Represeniante

Razon Social de la Empresa

Ruc de la Empresa

ngrese el ruc de la empresa

Email
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Telefonos de contacto

Ejm: 0999999987

Sitio Web

Ejm: https://www.google.com

usuario de Twitter

ejm: @tiaecuador

Gestion de profesionales
Nos permite visualizar todos los profesionales ingresados en el sistema, en el podemos

crear, editar y eliminar un profesional.

@ Uleam Inicio Para empleadores Ofertas laborales - Contacto Enlaces - & Perfil = Cerrar Sesion
ELOY ALFARO D MANASI

Gestion de Profesionales

Estas aqui: Master > Gestion de Profesionales

m Subida Masiva
Mostrar| 10 v T'rlul Buscar.

Id ‘a Identificacion Apellidos Nombres email telefono Carrera

29081 1316867165 CRISTOPHER JESUS BAQUE ALCIVAR jesusbaguealcivar_95@hotmail.com 0979769000  ARQUITECTURA

312 1313773002 EDISON EDUARDO VERA ESPINOZA eduardo691994@hotmail.com 0989821452  ARQUITECTURA

29225 1311468928 MILDRE SULAY AGUAYO MENDOZA sullyam35@gmail.com 096898 ORGANIZACION Y RELACIONES PUE
27854 0929071447 ANDREA STEFANIA CEDERQ AVENDARO andreacedefio1995@hotmail com 2744-198 PERIODISMO
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Formulario de crear profesionales
El profesional ingresado directamente no tendra que confirmar su cuenta, recordar que

todos los campos son obligatorios, una vez llenos dar clic en registrar.

@ Uleam &Ferfil % Cerrar Sesién

Inicio Para empleadores Ofertas lzborales Contacto Enlaces

Crear Profesional

Estds aqui: Master » Gestion de Profesionales » Crear Profesional

Aviso: Los profesionales creados desde agul no necesitaran confirmar cuenta desde el correo electronico, por defecto se crearan confimadas

|as cuentas de usuarios

Carrera Profesional

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARD DE MANABI - MANTA - INGEMIERIA EN SISTEMAS

Apellidos

ngrese los apelidos del usuario
Nombres

ngrese los nombres del usuario

Idenfificacion

ngrese |a identificacién del usuario
Email

admin
Telefono

ngrese telefono

Folo (Opcional)

Recomendado B78*381 Pixeles. caso contrario automaticamente se recortard la imagen.

ESTADO

ACT

Contrasefia
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