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1. Manejo del Sistema

Ingreso al sistema.

Una vez instalado el sistema se puede acceder a fravés del navegador. Se levanta la interfaz de
autenticacion (Figura 1) que permite a partir de un usuario y contrasefia acceder al portal de la aplicacion.
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Figura 1. Interfaz de autenticacién det Sistema de Gestitn Académica para la ULEAM.

Es necesario contar con una cuenta en el sistema para poder acceder a este. Es preciso ademas cuando el
administrador del sistema cree su cuenta que esta sea activada. Tanto el campo usuario como el campo

contraseria son sensibles a las mayUsculas.

Una vez autenticado en el sistema se cargan los médulos y funcionalidades a las que el usuario tiene
permiso. Es preciso realizar una correcta configuracién de los permisos para lograr un correcto
aprovechamiento y funcionamiento del sistema de manera general.

En dependencia del rol asignado al usuario, éste podra ver determinadas funcionalidades y acciones.

Descripcion general del sistema.

En la Figura 2 se muestra la vista principal del sistema. Esta cuenta con un mend (ULEAM) ubicado en la
esquina superior izquierda por donde se puede acceder a los médulos del SGA.
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Figura 2 Interfaz principal del Sistema de Gestidn Académica SGA para la ULEAM.

Para salir del sistema podemos usar la opcion Salfir del menti ULEAM. En este menu se encuentra también
la funcionalidad cambiar contrasefia (Figura 3).

Cambiar contraseia x

Usuanio: karen.corral
Contrasefia anterior *

Nueva contrasefia *

Confirmar nueva contrasefia *

E] Cancelar Pl Aceptar

Figura 3 Funcionalidad para cambiar Ia contrasefia,

Requisitos minimos para la explotacion del sistema.

v' Sistema operativo Windows 7 o superior/Distribuciones LTS de Linux.
v" Navegador Mozilla Firefox 30 o superior.
v Tarjeta de red.

Elementos generales. "N

Mensajeria: ]
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En todo el sistema se pueden observar varios tipos de mensajes. Cuando al manipular los formularios se

deja algun campo marcado como obligatorio se muestra el mensaje de la Figura 4.

* Por favor verihque 1

que nNay Cami

Incorractols

Figura 4. Mensaje de error por defar campos obligatorios en blanco.

Los mensajes que se muestran con el icono de error (Figura 4) se presentan cuando se ha cometido alguna

violacién en las reglas establecidas por negocio.

En la Figura 5 se muestra un campo resaltado en color rojo. Esto se debe a que es un campo obligatorio y no
se ha introducido ningun date o que el dato introducido no es correcto. En la Figura 6 se muestra un mensaje
de informacion después de haber modificado una etnia. Mensajes como este se muestran cada vez que se
manipule alguno de los elementos presentes en la interfaz informando si la operacién realizada (adicién,
modificacion, eliminacién, etc...) fue realizada con éxito.

Figura 6 Mensaje de informacidn.

Antes de ejecutar algunas operaciones se muestra un mensaje de confirmacién como el de la Figura 7. Al
presionar el botdn Aceptar de este mensaje se completa la operacién iniciada. Por el contrario, si se presiona
el Cancelar se termina la operacion.

0 ¢Desea eliminar esta etnia?

Aceptar Cancelar

Figura 7 Mensaje de confirmacion

La barra de botones que se presenta en la Figura 8 se encuentra en todos los formularios de adicion del
sistema. En el caso de que se vaya a modificar el elemento la barra no muestra el botén Modificar. El botén
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Cancelar termina la operacion y cierra el formulario. El botén Aplicar completa la operacion y limpia el
formulario para que se pueda ejecutar nuevamente esta operacion. En el caso del boton Adicionar completa
la operacion y cierra el formulario.

B3 concelr [ Apicar Aceptar

Figura 8 Bofones de los formularios,

El sistema cuenta con un buscador para alumno gue esta presente en varias de sus interfaces. Se introduce
el cédigo, nombre, apellidos o cédula del estudiante y se muestra como en |a Figura 9 el alumno en caso de

que exista. Luego se selecciona y se presiona el boton Aceptar para cargar los datos del alumno.

L x
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A0S1MATE 5 ACOSTA DEGADC PEDRO ROLAHDD e 5 Ly
WINFLHOGET-4  MARCINLIHD PR AVIER 1) 12006374
MOHLNATEEETA  ALAYA SAMPEDHO MARTHA MERANDRA LN
HOAIIETMERT  MLAY CHOET REIANDRO PCDRO 1X6I3160-7
MOIIIETIE-T LAY THOET ALEIADRD PEDRD 10E0060-7
ASIMGENIE  ALAY WLERLAND FEDRO MISLEL ISR
HOATNMENES M CHIAR ALARDON PER MARTNG. 1IIRTEE
DORIVIRIGEIT.T  ALCIVAR MARCILLT RN ANTORMEC 1ILAS0ELT
LDEIIMATTIN-T  MCIVAR PIHARDOTE FIDRO VINICIO 108073491
IMTIHINMITS  FLCTOR SANTRNA PEORD ARISTIOES 15104
DXNAEAC ALCIAR TAMENAND PEDAC CRMITHI G
WHINNATIA N MEA DR GAND BR0 ANDRES 1P a b

g ] & vaskende 1 T3ce PM

Bl cancelar B Aceptar

Figura 9. Interfaz para buscar afumnos.

De forma similar funciona el buscador de cursos que se muestra en la Figura 10.

Buscar curse:
Bl :
Aua o

Felytaria

INTRODUCCTON A LA
LOAFIC

ETICA PROFESIONAL
AL EINTEP. DEE
ALMMISTRACION FT
ADMIMISTRACION D

. ORIENTAL. T FORME

SEMIOLOGIA WPLICA
IMAGECNCLOGIA
FARMACCRLOGIA AL
PEICOLOGIA APLICA
B T TR

) ~

Horano

o defirsdo
o de finde
Mo defrmin
Mo defrido
M derfracho
o defrade.
Pz derfirede
Ho defrede
Yo defirudo
tio defirado
o dedruds
PO —.

10 v

Parsled = de

2

o & 6 o 6 o o

Morrase |

Figura 10 Interfaz para buscar cursos,

w

Pl e

B cocem B scopa
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2. Distribucion del sistema.

El Sistema Académico de la Universidad de ULEAM cuenta con ? médulos. De ellos 2 médulos de
administracion (Seguridad y Estructura y Composicion) y uno para la gestion académica de la universidad
(Sistema académico). Los mddulos de administracion estan enfocados al trabajo de los administradores del

sistema por tanto la explicacion de sus funcionalidades se separa en un manual especifico para ellos.

El modulo Sistema académico estd distribuido por médulos y funcionalidades de la siguiente forma;

Administracién

| Alumno
Profesor

[ Materia

| Curso

! Calendario

[ Facultad

Nomencladores

Figura 11 Distribucidn del sisterma SGA para la ULEAM,
Médulos del sistema.

A continuacion, se describen los médulos y funcionalidades del sistema de gestion académica SGA.
Administracion:

Esta funcionalidad permite configurar los permisos que se tendran sobre las notas y faltas registradas en la
funcionalidad Faltas y Notas del médulo Alumno. Este médulo cuenta con una funcionalidad Permisos web
que permite la correcta gestion de los permisos asociados a las faltas y notas del alumno. En su interfaz
principal (Figura 12) se listan los permisos ya asignados y cuenta con un panel superior (Figura 13) que permite
la adicion de nuevos permisos, la eliminacion de permisos ya concedidos y la busqueda por periodo y
materia,
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Figura 12 Interfaz principal de fa funcionalidad Permisos web del médulo Administracién.

Ao: Periodo: Matera:

2006 v INIVERSIDAD ELOY ALFARO DE MANABI | SEMES ~

Figura 13 Panel de biisqueda de funcionalidad Permisos web del médulo Administracion.

Agregar: Permite configurar nuevos permisos sobre notas y faltas.

A traves del formulario (Figura 14) es posible la configuracion de permisos sobre notas y faltas.

A pOar peTison *
Ado: Tipos oe
2016 » Ml -
Penoda * [ +] =
UNIVERSIDAD ELOY ALFARG DE MANABL | ANIIAL = Agregar (e
Fecha ivicio * Fachs fin *
1 E-DE-18 4 on1606-29 Y
Fillree: =
o Desrpoon Profesor Hoters  Aun
e ey & 10 =~ AU FERTEGE B8 Aol .

B cxers O3 apcw . B acepna

Figura 14 Formulario para la asignacién de permisos sobre faltas y notas.
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Eliminar: Permite retirar permisos ya concedidos.

Esta accion permite retirar permisos ya concedidos sobre notas y faltas. Es necesario seleccionar una
configuracion del listado y luego presionar el botdn Eliminar. Como es una operacion irreversible se mostrara
un mensaje de confirmacion. Si el usuario acepta se elimina la configuracién de permisos. En caso contrario

se cancela |la operacién.
Alumno:

Este modulo permite la gestion de toda la informacién relacionada con los alumnos que cursan estudios en
la universidad. Ademas, se mantiene un registro de los alumnos graduados en la institucion. La
administracion se divide en funcionalidades que se complementan entre si logrando una gestién centralizada

de los alumnos. El modulo esta estructurado de la siguiente manera:

Nuevo
Registro
Materia
Consejeria
Convalidacién
Homologacién
Practica
Sancion

Notas

Faltas
Reportes

Nomencladores

Alumno

Funcionalidades del Madulo Alumno.
1. Nuevo

Esta funcionalidad permite gestionar los datos del alumno (Figurs 15). Contiene una barra de opciones (Figura
16) en la parte superior que facilita la adicién, modificacion y eliminacién de alumnos.

Y
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Figura 15 Vista general de la funcionalidad Nuevo.

B rdconar Y Modficr [ Ehewoar () Reportes [o5 Enviar coreo [ Cambiar contraseria

Figura 16: Barra de opciones.

Adicionar alumno: Mediante este boton se activa el formulario (Figura 17) que permitira la captura de los datos
de interés del alumno que ingresara a la universidad.

El formulario contiene cuatro pestafias con paneles que agrupan los datos segun su significado. Los campos
sefalados con un asterisco de color rojo (*) son obligatorios (Figura 17).

En la esquina inferior derecha el formulario contiene un botdn Cancelar que terminara la operacion cuando
se presione. Si se cancela sin haber pasado de la primera pestafia no se adicionan los datos del alumno al
sistema. Si la cancelacion se hace una vez pasada la primera pestafia el alumno es adicionado al sistema.
En caso de error es posible modificar los datos (Figura 21, jError! No se encuentra el origen de la referencia., jError! No

se encuentra el origen de /a referencia., jError! No se encuentra el origen de la referencia.) © eliminar el alumno.

El botén Siguiente ubicado de igual forma en la esquina inferior derecha permite avanzar a través de las
pestanas del formulario e ir guardando la informacion introducida en cada una de ellas. Una vez llegado a
la Ultima pestafia se presiona el botdn Aceptary se concluye el registro del nuevo alumno.
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Figura 17 Formulario para adicionar un alumno al sistema

En la pestaria Informacion principal se recoge la informacion més relevante de los alumnos que ingresaran
en la universidad. Esta esta compuesta por cuatro paneles que se detallan a continuacion.

PANEL GENERALES

Cédula/Pasaporte': Campo que permite introducir la cédula del alumno si es nacional o el pasaporte en
caso de ser un exiranjero. Es necesario seleccionar cudl de las dos identificaciones se introducira. En el
caso de la cédula solo permite introducir un nimero de hasta 11 digitos y un guion separando los dos titimos
numeros. En el caso del pasaporte admite letras y nimero con una longitud de hasta 10 caracteres. Cuando
se introduce la cédula o pasaporte se hace una blsqueda en la base de datos del sistema para identificar
si el alumno anteriormente fue matriculado en la universidad. De ser positivo el resultado, el sistema carga
sus datos y se le genera un nuevo cadigo. De ser negativo el resultado, se procede con la introduccion del
resto de los campos. Campo obligatorio.

Cédigo del alumno: Este cddigo es generado automaticamente por el sistema. Se forma combinando el
afio de matriculacion del alumno y su cédula de identidad.

Nombre(s)": Campo de texto que permite introducir el nombre del alumno. Solo admite cadenas de letras.
Campo obligatorio.

Apellidos": Campo de texto que permite introducir los apellidos del alumno Solo admite cadenas de letras.
Campo obligatorio.
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Género': Campo de seleccion que permite introducir si el alumno es de género Femenino o Masculino.
Campo obligatorio.

Afio": Este campo muestra el afio actual y no es editable. Campo obligatorio.

Fecha de nacimiento’: Campo de fecha que permite introducir la fecha de nacimiento del alumno. Para
poder matricular en la universidad el alumno debe tener al menos 16 afios de edad. Por defecto carga la
fecha de nacimiento maxima que se puede introducir teniendo en cuenta la condicién anterior. Campo
obligatorio.

Tipo de alumno’: Campo de seleccion que permite introducir el tipo de alumno. Los valores que se
muestran en la lista de seleccion son gestionados con el nomenclador Tipo de alumno del propio modulo
(Figura 50). Campo obligatorio.

IECE: Campo de marcado que permite definir si se le emitird un certificado IECE al alumno. Este campo es
opcional y por defecto esta seleccionado.

Sede': Campo de seleccion que permite introducir la sede a la que pertenece el alumno. Los valores que
aparecen en la lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Ubicacién, de los Nomencladores del
maédulo Calendario (Fig XX). Por defecto carga el primer periodo de la lista. Campo obligatorio.

PANEL CONTACTO

Direccion': Campo de texto que permite introducir la direccion particular del alumno. Campo obligatorio.

Cantén': Campo de seleccidn que permite introducir el cantén donde pertenece el alumno. Los valores que
aparecen en la lista de seleccion son gestionados con el nomenclador Gestionar cantén del modulo
Nomencladores (fig XX). Campo obligatorio.

Correo I: Campo de texto que permite introducir la direccidn de correo electrénico del alumno. Campo
obligatorio.

Teléfono casa: Campo numérico que permite introducir el teléfono fijo del alumno. Campo opcional.

Teléfono celular: Campo numérico que permite introducir el teléfono celular del alumno. Campo opcional.

PANEL PROCEDENCIA
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Colegio': Campo de seleccion que permite introducir el colegio del que procede el alumno. Los valores que
aparecen en la lista de seleccién son gestionados con el nomenclador Gestionar colegio del madulo
Nomencladores (fig XX). Campo obligatorio.

Ano": Campo de seleccion que permite introducir el afio en que ingresé en el colegio. Campo obligatorio.

Provincia colegio': Campo de seleccién que permite introducir la provincia donde se encuentra el colegio
del que procede el alumno. Los valores que aparecen en la lista de seleccion son gestionados con el
nomenclador Gestionar provincia del médulo Nomencladores (fig XX). Por defecto carga la primera
provincia de la lista. Campo obligatorio.

Universidad: Campo de seleccion que permite introducir la universidad de donde procede el alumno. Los
valores que aparecen en la lista de seleccion son gestionados con el nomenclador Gestionar universidad
del médulo Nomencladores (fig XX). Campo opcional.

Provincia universidad: Campo de seleccion que permite introducir la provincia donde se encuentra la
universidad de la que procede el alumno. Los valores que aparecen en la lista de seleccién son gestionados
con el nomenclador Gestionar provincia del médulo Nomencladores (fig XX). Solo se habilita este campo
si la universidad seleccionada en el campo Universidad es nacional. Campo opcional.

PANEL UNIDAD ACADEMICA

Facultad : Campo de seleccion que permite introducir la faculta en la que matriculara el alumno. Los valores
que aparecen en la lista de seleccion son gestionados en el modulo Estructura y composicién (fig XX).
Por defecto carga la primera facultad de la lista. Campo obligatorio.

Carrera': Campo de seleccion que permite introducir la carrera en la que matriculara el alumno. Los valores
que aparecen en |a lista de seleccion son gestionados en la funcionalidad Carrera del médulo Facultad (fig
XX). Este campo se carga a partir de la facultad seleccionada en el campo Facultad. Por defecto carga la
primera carrera de la lista. Campo obligatorio.

Itinerario”: Campo de seleccion que permite introducir el itinerario en el que matriculara el alumno. Los
valores que aparecen en la lista de seleccion son gestionados en la funcionalidad Itinerario del madulo
Facultad (fig XX). Este campo se carga a partir de la carrera seleccionada en el campo Carrera. Por defecto
carga el primer itinerario de la lista. Campo obligatorio.

Ademas de estos campos se incluye el Pensum del alumno, por defecto el alumno que se registra se incluye
en el dltimo pensum creado. De igual forma se maneja internamente un campo nivel que define en qué nivel
se encuentra el alumno. Inicialmente se le indica nivel 1, a medidas que va aprobando materias el nivel

automaticamente se actualiza.

V 4 \J __-'.-J:
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En la pestafa Informacién adicional se recoge otros datos de los alumnos que ingresaran en la
universidad. Estos datos son opcionales. Esta pestafia estd compuesta por tres paneles que se detallan a
continuacioén. Ver Figura 13.
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Figura 18. Pestafia para adicionar la Informacion adicional del alumno.
PANEL GENERALES

Correo (Alternativo): Campo de texto que permite introducir 1a direccion del correo electrénico alternativo
del alumno. Campo opcional.

Religién: Campo de texto que permite introducir la religion que practica el alumno. Campo opcional.
Estado civil: Campo de seleccidon que permite intraducir el estado civil del alumno. Campo opcional.

Cantidad de hijos: Campo numérico que permite introducir la cantidad de hijos que tiene el alumno. Campo

opcional. Campo opcional.

Nimero de registro CONADIS: Campo de texto que permite introducir el nimero de registro en el
CONADIS del alumno en caso de que posea alguna discapacidad. Este campo es opcional.

Tipo de discapacidad: Campo de seleccién que permite introducir el tipo de la discapacidad que presenta
el alumno. Los valores que aparecen en la lista de seleccion son gestionados con el nomenclador Gestionar

tipo de discapacidad del modulo Nomencladores. Campo opcional.

Grado de discap.: Campo de seleccién que permite introducir el grado de la discapacidad que presenta el
alumno. Los valores que aparecen en la lista de seleccién son gestionados con el nomenclador Gestionar
grado de discapacidad del modulo Nomencladores. Campo opcional.,
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Discapacidad: Campo de seleccidn que permite introducir las discapacidades el alumno en caso de tener
alguna. Es un campo de seleccion multiple. Las discapacidades son agrupadas por tipo y tienen un grado
por lo que esta lista de seleccion se carga a partir de los campos Tipo de discap y Grado de discap. Los
valores que aparecen en la lista de seleccion son gestionados con el nomenclador Gestionar discapacidad
del médulo Nomencladores (Fig XX). Campo opcional.

Etnia: Campo de seleccion que permite introducir |a etnia del alumno. Los valores que aparecen en la lista
de seleccion son gestionados con el nomenclador Gestionar etnia del médulo Nomencladores (Fig XX).

Campo opcicnal.

Tipo de beca: Campo de seleccion que permite introducir el tipo de beca de la que procede el alumno. Los
valores que aparecen en |a lista de seleccién son gestionados con el nomenclador Gestionar tipo de beca
de los Nomencladores del modulo Alumneo (Fig XX). Campo opcional.

PANEL CONTACTO

Lugar de nacimiento: Campo de texto que permite introducir el lugar donde nacié el alumno. Campo
opcional.

Nacionalidad: Campo de texto que permite intreducir la nacionalidad del alumno. Campo opcional.
Pais: Campo de seleccion que permite introducir el pais donde naci6 el alumno. Campo opcional.

Provincia: Campo de seleccidon que permite introducir la provincia donde vive el alumno. Los valores que
aparecen en la lista de seleccion son gestionados con el nomenclador Gestionar provincia del médulo
Nomencladores (Fig XX). Campo opcional.

PANEL UBICACION LABORAL

Empresa: Campo de texto que permite introducir la empresa donde trabaja el alumno. Campo opcional.

Direccion empresa: Campo de texto que permite introducir la direccion de la empresa en la que trabaja el

alumno. Campo opcional.

Teléfono empresa: Campo numérico que permite introducir el teléfono de la empresa donde trabaja el

alumno. Campo opcional.

Cargo: Campo de texto que permite introducir el cargo que tiene el alumno como trabajador de la empresa.
Campo opcional.

Ciudad: Campo de texto que permite introducir la ciudad en la que se encuentra la empresa. Campo

opcional.
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En la pestafia Datos familiares se recogen los datos de sus padres. Estos datos son opcionales. Esta

pestana esta compuesta por dos paneles que se detallan a continuacion. Ver Figura 19.
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Figura 19 Pestafia donde se recogen los datos de los padres del alumno.

DATOS DEL PADRE Y DATOS DE LA MADRE

Nombre(s): Campo de texto que permite introducir el nombre de la madre o el padre del alumno.

opcional.,

Apellidos: Campo de texto que permite introducir los apellidos de la madre o el padre del alumno.

opcional.

Direccion: Campo de texto que permite introducir la direccién de la madre o el padre del alumno.

opcional.

Teléfono: Campo de texto que permite introducir el teléfono de la madre o el padre del alumno.

opcional.

Profesion: Campo de texto que permite introducir profesion de la madre o el padre del alumno.

opcional.

Cargo: Campo de texto que permite introducir el cargo que tiene la madre o el padre en su empresa.

opcional.

Campo

Campo

Campo

Campo

Campo

Campo

Empresa: Campo de texto que permite introducir la empresa donde trabaja la madre o el padre del alumno.

Campo opcional.
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En la pestafia Documentos requeridos (Figura 20) se listan un conjunto de documentos y se seleccionan
los que el alumno presenta al hacer la matricula y en caso de ser entregada se sube la evidencia de estos
documentos. Esta evidencia no es mas que la imagen escaneada del documento a entregar. Estos datos
son opcionales.
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Figura 20. Pestafia para Adicienar los Decumentas requeridos.

La barra de opciones ademas nos permite modificar un alumno previamente seleccionado. La interfaz que
se visualiza es la misma empleada para adicionar un alumno solo que en esta ocasién se cargan los datos
del alumno seleccionado. Es posible navegar a través de las pestaiias de la interfaz haciendo uso del boton
Siguiente 0 simplemente presionando sobre la pestafia deseada. Al igual que en la pestafia Informacién
principal, en el resto se cargan los datos almacenados del alumno seleccionado.
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Figura 21 Pestafia para modificar la Informacién principal del alumno
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Otra de las funcionalidades de la barra de opciones es la de eliminar uno o varios alumnos. Es preciso
seleccionar del listado de alumnos elllos que se desea eliminar y presionar el botdn Eliminar. A continuacion
el sistema muestra un mensaje de confirmacion de eliminacién. Una ves presionado el botén Aceptar se
eliminara el alumno seleccionado. Una ves ejecutada esta accidn no es posible recuperar la informacion

eliminada.

Desde la barra de opciones (Figura 16) es posible ademas visualizar un grupo de reportes relacionados con
el alumno a partir de un panel situado a la derecha de la pantalla (Figura 22) y que se activa mediante el botén
Reportes (Figura 16). Para visualizar un reporte es necesario antes seleccionar un alumno del listado que se
presenta y luego presionar el boton que indica el reporte que se desea obtener.

REPORTES

Cuadro de promedios
Récord académico
Record acadenico Inglés
Motas y faltas

SL9048Y

Consejeria academica
Homalogacion externa
Homologacitn nterna
Documentos requeridos
Alimnos no inportados

Figura 22 Panel de reportes.

Ademas la barra de opciones permite el envio de correos a través del sistema a los alumnos seleccionados
(Figura 23). Para enviar un correo es necesario antes seleccionar un alumno o grupo de alumnos quienes
seran destinatarios del correo y se presiona el botén Enviar correo. Automaticamente se cargan las
direcciones de correo electronico de los alumnos seleccionados y se levanta una interfaz que permite le
edicion del cuerpo del mensaje, asi como adjuntar archivos. Se recomienda que los archivos adjuntados no

superen un megabyte (MB) de tamafio. Se puede hacer uso del buscador para filtrar los alumnos.
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Figura 23. Interfaz para enviar comeo
2. Registro

Esta funcionalidad lleva el registro de los cursos que se encuentra pasando el estudiante, en cualquier

periodo. Los registros realizados en esta funcionalidad se muestran en la funcionalidad Materia.

Cuenta con dos listados, ala derecha el listado muestra los cursos en los cuales el alumno puede registrarse,
la informacién de los cursos mostrados incluye la materia asociada al curso, el periodo en que se imparte,
el profesor que la imparte, el horario y los cupos disponibles en cada caso. Este listado puede ser filirado
por horarios y/o por la facultad a la cual pertenece el alumno. Los cursos que no tienen cupos no seran
mostrados, por tanto, su existencia es transparente para el usuario, en esta funcionalidad. Tampoco se
mosiraran los cursos asociados a materias aprobadas, homologadas o convalidadas por el alumno o

asociadas a los cursos que se encuentra pasando.

El listado de la izquierda muestra los cursos en los cuales el alumno se encuentra registrado en el momento
de realizar la accidn.

Esta funcién tiene las siguientes restricciones:

1- Las materias pueden o no tener co-requisitos yfo pre-requisitos. Un co-requisito es una materia que
debe ser cursada al mismo tiempo que otra. Un pre-requisito es una materia de debe haber sido
cursada y aprobada anteriormente.

2- El alumno no puede tener dos cursos registrados en el mismo horario.

3- Los cursos registrados mostrados varian segln el estado (tipo de aprobado) de la materia, si en
algun momento el estado de la materia deja de ser periodo actual el curso asociado dejara de
listarse como registrado. '

o 4
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El usuario tiene un determinado nivel de permisos (o acciones asociadas). Esto puede variar el flujo
de actividades de esta funcionalidad.

En esta funcion se pueden realizar dos acciones:

La accion registrar permite matricular al alumno en uno de los cursos. El botén se activa al seleccionar uno

de los cursos listados a la derecha. Al presiona el botén de Registrar, el sistema pasa a realizar una serie

de validaciones para determinar si el alumno puede o no registrarse en el curso. Estas validaciones son:

1-

El alumno debe haber pagado la materia o no tener deudas. En caso de no haber realizado el pago
correspondiente, el sistema informa que no puede ser registrado por esa causa.

Debido a que una materia puede o no tener pre-requisitos y co-requisifos es necesario verificar
varias condiciones. En caso de que la materia posea al menos un pre-requisito gue no haya sido
cursado y se encuentre en estado de aprobado, canvalidado u homologado; o posea un co-requisito
que no esté siendo cursado en el momento, el sistema verifica los permisos asociados al usuario
que se encuentra realizando la accion. De poseer los permisos se informa al usuario de la presencia
de pre-requisitos y co-requisitos no vencidos. Se pide confirmacién para proseguir con el registro,
en caso afirmativo los pre-requisitos son insertados, con nota 0. Esto indica que esta materia fue
un pre-requisito saltado. Solo es posible saltar un pre-requisito una vez por alumno. Los co-

requisitos son registrados al mismo tiempo. Esta validacién puede dar negativa por varias razones:

» La materia tiene pre-requisitos, pero ya al alumno se le ha saltado al menos uno anteriormente.
Esto impide automaticamente la opcion de saltar otro. Esta situacion invalida la validacion
independientemente de los permisos que tenga el usuario.

v

Los co-requisitos y la materia del curso donde se registrara el alumno deben estar en el mismo
periodo.

» El usuario no tiene permisos para saltarse un pre-requisito ni para registrar al mismo tiempo los
co-requisitos.

» En cualquiera de estos casos negativos se le informa al usuario el motivo especifico por el cual

no puede registrar el curso.

Los cursos registrados no deben coincidir en horario. Independientemente del nivel de permiso del
usuario no es posible registrar dos cursos en el mismo horario. Esto se aplica también al registro
de los co-requisitos, en este caso se realiza una busqueda de todos los cursos asociados a la
materia co-requisifo en el periodo sobre el cual se esta trabajando, si todos los cursos revisados
coinciden en horario con alguno de los que ya han sido registrados, no podra registrarse este curso

co-requisito y por tanto tampoco el curso que origind la validacion.

.‘f-ll
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La accion Eliminar se habilita cuando se selecciona alguno de los cursos listados a la izquierda. Debido a
que las materias pueden tener co-requisitos, cuando se elimina un curso se realiza una validacion con el
objetivo de verificar que no se incumpla la restriccion de los co-requisitos. Esto implica que si se desea
eliminar un curso asociado a una materia reconocida como co-requisito de alguno de los cursos registrados,
se informa al usuario que de eliminar ese curso, también se eliminaran todos los cursos de los cuales es co-
requisito, ya que dependen de él. En cualquier ofro caso el sistema simplemente eliminara el elemento

seleccionado y lo informara al usuario.
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Binetang: £
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Figura 24, interfaz para el registro def curso

Informacién del alumno: Se muestra el Cédigo, Nombre y Facultad del alumno.

Cursos registrados: Se muestra todos los cursos donde el alumno se haya registrado.

Cursos disponibles: Se muestran los cursos en los que el alumno se puede registrar. Segln la capacidad,

el horario, la materia del curso
Afio: Campo de seleccién que permite filtrar las periodos por un afo.

Periodo: Campo de seleccion que permite filtrar los cursos por un periodo. Los valores que aparecen en la
lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Periodo académico del madulo Calendario (g Xx).
Solo se muestran en la lista de seleccion los periodos activos. Por defecto carga el primer periodo de la

lista. Campo obligatorio.
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Horario: Campo se seleccion que permite filtrar los cursos disponibles segun su horario. Los valores que
aparecen en la lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Horario del médulo Calendario (1 XX).

Facultad: Cuando se selecciona la opcion de No filtrar se muestran todos los cursos disponibles sin
importar la facultad. Al seleccionar la opcién Filtrar por facultad se muestran todos los cursos disponibles

de la facultad a la que pertenece el alumno seleccionado.

»

e iDesea elrmnar este curso de su regstro?

Aceptar Cancelar

Figura 25 Mensaje de confirmacidn de la operacibn eliminar registro.
3. Materia

Esta funcionalidad permite gestionar las materias en las que se ha registrado un alumno (Figura 26). Contiene
una barra de opciones (Figura 27) en la parte superior que facilita la adicién, modificacion y eliminacion de
materia. Para realizar las operaciones anteriores primero debemos de buscar un alumno. Otra opcidn es
retirar una materia que cambia el tipo de aprobado de una materia a Retirado en caso que un alumno no
haya podido terminar la materia. Cuenta con dos filtros, uno por periodo y otro por tipo de aprobado. Este
altimo filtro tiene una leyenda de colores que se explica en la Tabla 1 . Ademas permite visualizar todas las
materias del alumno.
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Figura 26. Interfaz Materia
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Figura 27. Barra de opciones

Reprobado

Reprobado por faltas

Reprobado por notas y faltas

Aprobado

Convalidacion

| Homologada

Retirado

Tabla 1. Tipo de aprobado por color

Mediante el botdn Adicienar de la barra de opciones (Figura 16) se activa el formulario que permite adicionar

una materia (Figura 28). No se podra adicionar la misma materia mas de una vez durante el mismo periodo.

Adicionar Asignatura X
Afio * Periodo *
2016 ¥  ANUAL f
Asignatura *
o
Tpo de aprobado * Nota:
v -~
W

Observaciones *

B3 Cancelar [ Aphicar Bl Aceptar

Figura 28, Interfaz para Adicionar Materia.

Materia “: Campo de seleccion que permite introducir una materia. Estas materias son gestionadas en la
funcionalidad Gestionar materia de! modulo Materia (Fig XX) Campo obligatorio.
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Tipo de aprobado’: Campo de seleccién que permite introducir el tipo de aprobado de la materia antes
seleccionada. Los valores que aparecen en la lista de seleccién son gestionados con el nomenclador
Gestionar tipo de aprobado de los Nomencladores del modulo Materia (fig. XX). Campo obligatorio.
Ano": Campo de seleccion que permite introducir el afio en que ingresé en el colegio. Campo obligatorio.
Nota": Campo numérico que permite introducir la nota de la materia. Campo obligatorio.

Periodo’: Campo de seleccién que permite introducir el periodo en el que se registrara el alumno. Los
valores que aparecen en la lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Periodo académico del

médule Calendario (F1g XX Solo se muestran en la lista de seleccién los periodos activos. Por defecto
carga el primer periodo de la lista. Campo obligatorio.

Observaciones: Campo de texto que permite intraducir alguna observacién sobre la materia registrada.
Campo opcional.

Otra de las funcionalidades de la barra de opciones es la de eliminar materias. Es posible realizar esta
operacion para varias materias a la vez. Es preciso seleccionar del listado de materias la que se desea
eliminar y presionar el boton Eliminar. A continuacion el sistema muestra un mensaje de confirmacién de

eliminacion. Una ves presionado el botén Aceptar se eliminara la materia seleccionada. Después de ejecutar
esta accion no es posible recuperar la informacion eliminada.

b8

0 LEliminar los datos seleccionados?

Aceptar | Cancelar

Figura 29. Mensaje de confirmacion de la operacién eliminar registro.

Se puede retirar una materia mediante el boton Retirarde la barra de opciones (Figura 27). Esta opcion cambia
el tipo de aprobado de la materia seleccionada a Retirado. Opcion que se usa cuando el alumno no puede

terminar la materia.

@ {Desea retirar la materia?

Aceptar Cancelar

Figura 30. Mensaje de confirmacion de la operacién retirar matetia.
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4. Tutorias
Esta funcionalidad permite el ingreso de observaciones por parte del docente hacia un estudiante especifico.

Adioonar observacion x
Tipo de obsenvaciin *

{l = : ¥
'Rerlbrm.al 'nmfps.-ﬁr

Consajeni

Queja

Recomendacin

Retiro de materas

Justficacién de fakas

B Cancelar 5 Aphcar [Pl Aceptac

Figura 31. Tipo de Observaciones de Tutorias docente.

Chdige  20101313804919  Wewwbes  CRRALOS EDUARDD ADDSTA CHICA Swncar

Trhrvie wm de eatad Snsgnatur as Agrobadem  Privticss  Actusbdad  Observechoss

B iidicsonan Vau poe tipos:
Tipi st wgin Dotmies

ecrmandaoan B Foamds B emtuderte, renaa ltern ASC medire kot def B VY capitls 3

Figura 32. Ejemplo de una recomendacion ingresada a un estudiante.

5. Homologaciones

Esta funcionalidad permite registrar las materias homologadas del alumno seleccionado que este cambiando
de carrera dentro de la Universidad previa autorizacion.

Primero se busca el alumno mediante el botén Alumno. En el panel Informacion del alumno se muestra el
codigo, nombre y facultad de este. Ademas, se carga su carrera, itinerario y pensum. Estos datos con el
periodo permiten cbtener las posibles materias a homologar.

Para realizar una homologacion se selecciona una materia de las posibles a homologar. En e listado de la

derecha se cargan las materias del pensum anterior. De estas materias se selecciona la que homologara a
la materia seleccionada del listado de la izquierda. »

7
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Después de establecidas las relaciones de convalidacion seleccionamos todas las materias a convalidar y
presionamos el boton Convalidar, El sistema muestra un mensaje de confirmacion, informando la cantidad
de materias a convalidar. Al aceptar el mensaje se termina el proceso de convalidacion. En caso contrario
se cancela el proceso de convalidacion.
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i} Codgs Angnahea AdgnanE s TenARinoke Ll Aot oran e pumveann o sk #TR;
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I8 Homologar 13 -] =

Figura 33. Interfaz que permite realizar homologaciones

6. Prdacticas Pre-Profesionales y Pasantias

Esta funcionalidad permite registrar las practicas (Figura 34) realizadas por el alumno seleccionado. Primero
se busca el alumno mediante el boton Alumno. En el panel Informacion del alumno se muestra el codigo,
nombre y facultad de este. Ademas, se carga su carrera e itinerario. Una vez seleccionado el alumno es
posible adicionar, modificar y eliminar sus practicas. Mediante el botén Adicionar se activa el formulario
(Figura 36) que permite el registro de una préactica.
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Figura 34. Interfaz para gestionar las practicas.

Figura 35 Panel de informacidn,

Ruevo mgreso de practca o
Afio * Periodo *
2016 ¥  ANUAL e
Numero expediente * Fecha de inico * Fecha de fin *
L) L
Empresa *
P
Tpo * Horas *
- ~
v
Tutor *
0
nformacien adicional
Cargo: Jefe
Cargo del jefe: Correo del jefe:

3 concelar [ Aphcar [Pl Aceptar

Figura 36. interfaz para Adicionar las précticas.

Ano": Campo de seleccion que permite filtrar los periodos. Campo obligatorio.
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Periado': Campo de seleccion que permite introducir el periodo en el que se realizara la practica. Los
valores que aparecen en la lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Periodo académico del
moédulo Calendario ("o XX). Solo se muestran en la lista de seleccién los periodos activos. Por defecto
carga el primer periodo de la lista. Campo obligatorio.

Empresa’: Campo de seleccidn que permite introducir la empresa en la que el alumno realizara la practica.
Los valores que aparecen en la lista de seleccién se gestionan en la funcionalidad Empresas de practicas
del modulo Nomencladores de Alumno (Fio XX). Campo obligatario.

Tipo': Campo de seleccion que permite introducir el tipo de practica que realizara el alumno. Los valores
que aparecen en la lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Tipo de pasantia del modulo
Nomencladores de Alumno (F1g XX). Campo obligatorio.

Cargo: Campo de texto que permite introducir el cargo que ocupara el alumno en la empresa durante la
practica. Campo opcional.

Jefe: Campo de texto que permite introducir el nombre del jefe del alumno durante la practica. Campo
opcional.

Cargo del Jefe: Campo de texto que permite introducir el cargo del jefe del alumno durante la practica.
Campo opcional.

Correo del jefe: Campo de texto que permite introducir el correo del jefe del alumno durante la practica.
Campo opcional.

Horas": Campo numérico que permite introducir la cantidad de horas que debe cumplir el alumno durante
la practica. Campo obligatorio.

Fecha de inicio’: Campo de fecha que permite introducir la fecha de inicio de la practica. Campo obligatorio.
Fecha de fin": Campo de fecha que permite introducir la fecha de fin de la practica. Campo obligatorio.

Mediante el botdn Modificar se puede cambiar los datos de una practica seleccionada (Figura 37).
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Afip * 2014 sk Penodo * o
Empresa * FUNDACION ECOMUNDO FE o
Tpo * Pricticas pre-profesonales ¥
- nformacion sdconal

Cargo: Operador

Jefe: Raul

Cargo del jefe: Dwector de operaciones

Corren del jefe:
Horas * 20 s
Fecha de iniio *  20/08/2014 % Facha defin * 26/09/2014 (5

O concelar & apicar @ aceptar

Figura 37. Interfaz para Modificar las préclicas.

Mediante el botén Eliminar se puede eliminar la practica seleccionada (Figura 38).
%

9 <Desea ebminar b prictica?

Aceptar | Cancelar

Figura 38. Mensaje de confirmacién para eliminar una préctica

Una vez adicionada la practica es necesario que sea aprobada. Mediante el botén Aprobar se pueden
aprobar las practicas seleccionadas (Figura 39).

Q <Desea aprobar ld practica?

_{tcnptar " Cancelar

Figura 39. Mensaje de confirmacidn para aprobar una practica.

En la inferior de la interfaz se muestra un listado en el cual se resumen la cantidad de horas cumplidas por
el alumno agrupadas por tipo de practica (Figura 34).

7. Sancién
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Esta funcionalidad permite gestionar las sanciones que se les imponen a los alumnos (Figura 40).

| Sanciia -an
3 Adcmar = Busiar e

Tl [ Focha de e Fecha de 0
Fagen ) < o i e

Figura 40. Interfaz para gestionar las sanciones.

Mediante el botén Adicionar se activa el formulario que permite adicionar una sancion. Primero se busca el
alumno mediante el botoén Alumno. En el panel Informacion del alumno se muestra el codigo y nombre de
este.

Adicionar sancion b4

nformacion del alumno

Cédula:

3
Nombre: - Alumno |
Fecha de micio * (3
Fecha de fn * 3
Descripcion *

© concelr P apicxr @ Aceptar

Figura 41. Interfaz para Adicionar una sancién
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Fecha de inicio': Campo de fecha que permite introducir la fecha de inicio de la sancion del alumno. Campo

obligatorio.

Fecha de fin': Campo de fecha que permite introducir la fecha de fin de la sancion del alumno. Campo

obligatorio.

Descripcidn’: Campo de texto que permite introducir una descripcién de la sancién impuesta al alumno.
Campo obligatorio.

Mediante el botdn Modificar se puede cambiar los datos de una sancidn seleccionada (Figura 42).
Modificar sancion X

informacion del alumno
Cédula: 9269289871
Nombre: MARIA JOSE ACOSTA CHAVEZ Akt

Fecha de inicio *  12/09/2014 {3

Fecha de fin * 19/09/2014 9

Desaipadn * Por ausencias injustificadas

© concelr  CP aphcxr @ Aceptar

Figura 42. Interfaz para Modificar una sancién

Mediante el botdn Efiminar se puede eliminar una sancion seleccionada (Figura 43).
X

o ¢<Desea eliminar la sancion?

Aceptar |  Cancelar

Figura 43. Mensaje de confirmacidn para eliminar una sancién

8. Notas
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Esta funcionalidad permite dar seguimiento a las notas de los alumnos (Figura 45). Las notas son ingresadas
desde el aula virtual y se pueden visualizar en esta funcionalidad. Inicialmente es preciso buscar un alumno
mediante el botén Buscar para conocer sus notas. Una vez seleccionado el alumno se carga en el panel de
informacion (Figura 44) el codigo, nombre y facultad y se puede buscar las notas de todas sus materias o las
notas de una materia en particular. Para realizar |las busquedas antes mencionadas ver Figura 9 Y Figura 10.

SETENS DL Al .
| Chdge: 2912131576344 WE W p— 2 o
Wb EBOY ALTCARDER ARCHUMDEA BERMED e ® P pmne  Pxorm P Teprinie  shivics
Taamid  CHMCIAS DSFORMATICAS. SEMESTRE 1 X

Figura 44 Panel de informacidn de funcionalidad Notas.

La interfaz esta dividida en dos secciones. La superior muestra el registro de notas de todas las materias o
de un curso determinado del alumno seleccionado. Las notas pueden ser solo modificadas desde esta
funcionalidad. Para modificar una nota se presiona doble click sobre ella y se edita aumentando o
disminuyendo la cantidad. La seccidn inferior es un histérico que refleja los cambios realizados en las notas.
En esta seccién es posible poner en la columna observaciones el motivo por el que fue modificada la nota.
Presionando doble click sobre la columna Observaciones es posible su edicion. A la seccidn de historicos
se puede acceder también mediante el boton Histérices localizado en la barra de opciones de la

funcionalidad.

Las notas y la blisqueda por curso pueden ser filtradas a partir del periodo seleccionado en el campo de
seleccion Periodo.
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Figura 45. Interfaz para dar seguimiento a las notas del alumno.
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9. Faltas

Esta funcionalidad permite dar seguimiento a las faltas de los alumnos (Figura 47). Las faltas son ingresadas

desde el aula virtual y se pueden visualizar en esta funcionalidad. Inicialmente es preciso buscar un alumno

mediante el botén Buscar para conocer sus faltas. Una vez seleccionado el alumno se carga en el panel de
informacion (Figura 46) el cédigo, nombre y facultad y se puede buscar las faltas de todas sus materias o las

faltas de una materia en particular. Para realizar las blUsquedas antes mencionadas ver Figura 9 Y Figura 10.

.

Fullas -
DATED DEL ALLMMD A
e WANILEAT-T o W Tes 3¢ mprane i) 8]
Mentce.  IOSUT WATHAEL VELLACES WELET o * ® Pocoscewe  Pox oo [ S ——
Ctandted CHMCIAS BEPORMATICAS SEMESTRE ! v

Figura 46. Panel de informacién de funcionalidad Faltas

La interfaz esta dividida en dos secciones. La superior muestra el registro de faltas de todas las materias o
de un curso determinado del alumno seleccionado. Las faltas pueden ser solo modificadas desde esta
funcionalidad. Para modificar una falta se presiona doble click sobre ella y se edita aumentando o
disminuyendo la cantidad. La seccion inferior es un histérico que refleja los cambios realizados en las faltas.
En esta seccion es posible poner en la columna observaciones el motivo por el que fue maodificada la falta.
Presionanda doble click sobre la columna Observaciones es posible su edicion. A la seccidon de histdricos
se puede acceder también mediante el boton Histéricos localizado en la barra de opciones de la

funcionalidad.

Las faltas y la bdsqueda por curso pueden ser filiradas a partir del periodo seleccionado en el campo de
seleccién Periodo.
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Figura 47. Interfaz para dar seguimiento a las faltas del alumno e
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10. Reportes

En esta funcionalidad es posible visualizar un grupo de reportes que reflejan informaciones almacenadas
en el sistema. Para la correcta visualizacion de estos reportes es necesario habilitar algunos filtros como la
facultad, afno o periodo (Figura 48).

Wer reparty
Rapi-te
Cuairg fe Cupad v Auls Asgnadas v
Afia Paricde
014 o SEMESTRE 1 v
Acopiar

Figura 48. Interfaz para visualizar los reportes.
Reporte’: Campo de seleccion que permite introducir el reporte que se desea visualizar. Campo obligatorio.

Facultad™: Campo de seleccion que permite filtrar los datos del reporte a partir de |a facultad seleccionada.
Los valores gue aparecen en |a lista de seleccion son gestionados en el médulo Estructura y composicién
(fig XX). Por defecto carga la primera facultad de la lista. Campo obligatorio.

Afto": Campo de seleccién que permite filtrar los periodos por un afio. Campo obligatorio.

Periodo : Campo de seleccion qgue permite filtrar los datos del reporte a partir de un periodo. Los valores
que aparecen en la lista de seleccion se gestionan en la funcionalidad Periodo académico del mddulo
Calendario (Fig XX). Por defecto carga el primer periodo de la lista. Campo obligatorio.

Una vez seleccionados los filtros necesarios se presiona el botdén Aceptar y se activa una vista previa del
reporte seleccionado. En la Figura 49 se muestra la vista previa del reporte “Materias y paralelos Cuadros de
cupos y aulas asignadas’.
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Reporie Cunadro de Cupos y Aulas Asignatas

MATERIAS Y PARALELOS
CUADROS DE CUPOS Y AULAS ASIGNADAS

Materia: MAT160 - Célculo Il

Codigo Paralelo CupoMatri.Dispo.Aula
MAT160 12 12 0 12 Aula 101
Materia: HTL358 - ADMINISTRACION DE ALIMENTOS Y

BEBIDAS )
Codigo Paralelo CupoMatri.Dispo.Aula

HTL358 3 3 1 2
Materia: FIN441 - ADMINISTRACION BANCARIA

Codigo Paralelo CupoMatri.Dispo.Aula

FIN441 11 12 2 10 Laboratorio 201

Aula 101

x
B cxporiy a PoF

UniversidadEdEcotec
Periodo: 2014-UnicoRENE (Una)

Hay 0 Alumno(s) de 1 Curso(s)
Profesor

Oiner Gomez Baryolo

Horario
17:00 - 22:00 Viernes
IFC

Hay 1 Alumno{s) de 1 Curso(s)

Prul‘esor'
Oiner Gomez Baryoio

Horario
16:00 - 18:30 Lunes y
Miércoles DM

Hay 2 Alumno(s) de 1 Curso(s)
Profesor

Roberto Abad Perez

Horario
17H40 a 19h05 lun a

jue

Figura 49. Vista previa del reporte Materias y Paralelos. Cuadros de cupos y aulas asignadas.

11. Nomencladores

En este modulo se gestionan los nomencladores relacionados con el alumno que permiten un correcto
funcionamiento del resto de las funcionalidades del médule Alumno. A continuacidn se describen los

nomencladores gestionados en este modulo.
a) Tipos de alumno.

Este nomenclador permite |la gestion de los tipos de alumnos (Figura 50). En la interfaz principal se muestran
los tipos de alumnos existentes en el sistema. Cuando un tipo de alumno esta marcado de color rojo significa
que esta deshabilitado, este valor no se mostrara en las listas de seleccion.

Los valores gestionados en este nomenclador son utilizados fundamentalmente en la funcionalidad Nueva
y en Repories,

S
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B Ry pepos S ———
i [repre— T
B Adionmr -] Bwvcar P
Descipcar
Braur

P Unitrmiabs
Corrabdanie Fre

P

Gracusdy

Sietro Defines
Bt por donumdn e
ratusdn . rumbmodn
T prar Cilnliges

Esucaante: Jesmaconal (wteToatie)

At hcadimes
Ircmch g e ternis

Sagw 1 Wl - Mty |- e 4

Figura 50. Interfaz del nomenclador Tipos de alumna.

Mediante el boton Adicionar se activa el formulario (Figura 51) que permite la adicién de nuevos tipos de

alumnos.
Adicionar tipo de alumno *
Descripcion *
Activado: s

° Cancelwr (P Aplcar a Aceptas
Figura 51. Formulario para adicionar un tipe de alumna,
Descripcion’: Campo de texto que permite introducir la descripcién del nuevo tipo de alumno. Este campo

solo admite letras. Campo obligatorio.

Activado: Campo de chequeo que permite definir si el tipo de alumno estara activo o no. Por defecto esta
activo.

Mediante el botdn Modificar es posible cambiar los datos de un tipo de alumno seleccionado. El formulario
(Figura 52) que se activa es el mismo que para adicionar solo que se cargan los datos del tipo de alumno
seleccionado.
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Modificar tipo de alumno b 4
Descripcion *
Regular
-~ ) 51

QCam:elm P Aphcar a Acepiar

Figura §2. Formulario para modificar un tipe de alumno.

El boton eliminar permite Ia eliminacion de uno o varios tipos de alumno seleccionados. Antes de eliminarlos

$e muestra un mensaje de confirmacion (Figura 53). Una vez presionado el botén Aceptar se elimina el tipo

de alumno seleccionado, Esta operacion es irreversible.

*

9 ¢Desea eliminar este tipo de alumno?

Aceptar = Cancelar

Figura 53 Mensaje de confirmacidn para eliminar un tipo de alumno.

b) Tipos de pasantia.

c) Empresas de practicas.
d) Documentos requeridos.
e) Tipos de programas.

f) Tipos de observacion.

Profesor:

Este modulo permite la gestion de toda la informacion relacionada con los profesores que forman parte del

claustro de la universidad. La administracién se divide en funcionalidades gue se complementan entre si

logrando una gestion centralizada de los profesores. El modulo esta estructurado de la siguiente manera:
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Gestionar
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Nomencladores
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L
O
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MASTETER TN DESARROLI D TE.
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MALIETER BN CERENCIA EDUCAT
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MAGISTER, N ENGEFUAMZA DEL D .
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f
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| Lommmanes
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Funcionalidades del Mddulo Profesor.
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1. Gestionar profesar
2. Nomencladaores

Materia:

Este modulo permite la gestion de toda la informacién relacionada con las materias que se pueden cursar
en la universidad. La administracion se divide en funcionalidades que se complementan entre si logrando
una gestion centralizada de las materias. EI médulo esta estructurado de la siguiente manera:

Gestionar

.’WE‘ materias

Materias por
pensum

Materias por
mencion

Pre requisitos
Co requisitos

Materia

Nomencladores

LR L e i S B A D A S SN L

| Gethohar 2 peatures -
B3 cremr = ul id ; ) P v »
7T Didige segrokra  Dsrvipeibn Parss
T epmais SIPECOIDEA OF TA DAL ADCLEXTWNT &
7 oms DCLUSITN
T SELTS DOPTRTIN DESMRROLLO SOCI0-BOONCMICT)
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LU=1 T, DD (I NP
ot ORTOGRAF A
| DEGET IERRAMIENTAS DE DISEO OF GRAFICD
] ANGLES DE REGOLI0S T
1 BEIMD Aifiiaiatin e EECTIV T
i e ARCRE VST L ANTES
L hamo AP TERTILIINNTES
! Arm AROHCN ¥ FERTLIZAN
L1 AT T FERTILITAN,
‘) wem SBOMCR ¢ EETLI T
7 mree ABOHOS ¥ FERTILIZANT
AFEH ABOMOS T FERTILIZNTIES
f1 A MBONCE: | FERTILIZANTES
' oA AR | FRTOLITANTES
Sl ] ABCHO ¥ PERTILLIRNTE
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ADDIIE) BCABDOE DECBRAS 3
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AR L2 ACABADON TE CBRAS I
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Bigw 1 &un P M O Vowrtrmrciy 1 - 4 g WS
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v -
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B3 canceiar T apicar Bl Aceptar
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Gestionar materias
Materias por pensum
Materias por mencién
Pre-requisitos
Co-requisitos
Nomencladores

O O R W NN

Curso:

Este modulo permite la gestién de toda la informacién relacionada con la apertura de los cursos en la
universidad. La administracion se divide en funcionalidades que se complementan entre si logrando una
gestion centralizada de los cursos. Este modulo cuenta solamente con una funcionalidad.

Funcionalidades del Médulo Curso.

1. Apertura

Esta funcionalidad permite la gestion de toda la informacién relacionada con los cursos () que se imparten
en la universidad.

Aperturar par ket I
B st = 0 W6 v ANUAL - - A o
Anbericls] de agrendiae afeserips) Careey L] o P Dag/Cup  botmmin.  Meds ma
= Asmgnaturs ADMINIST, ¥ ORGANED £ IPRESAS -
BIGEMIERA ELECTRICA 1 wnre 1 1
Aaigmatyrm ATETINTSTRAL b
THGTMACR A D SISTEMAS (5 wioe) [] Wiw 1 0o
THEEEERLA B BIETEMAL (CHORE) L] »n/m i o
1 Mmgmaturn. ADSVRIS TRAL TOM CTNTRS DF COMPUTE Y AUDTTORIA
TGENIFRTA P ISTEMAT [CHORE) 2 W i 4]
= Asigislers ADPIRISTRACION CENTRO D¢ COFPUTO Y AUDETTHIA DU CRPATIC
THCENIER [, DE SISTERAS {F arves) n s i 15
= Asspraturg. ADTUIMESTRAL (088 DF PLRSUMAL
PEINTROGTA INLETATAL ¥ CRGANLPATIONA L] Wi 1 =]
= Asiagrenlirn ADMINISTRAC I DE SAdUD
MEDICINA ] X 1 g
= Asgnaturn. AUPIISISTIRAL JDN UF THURR G-uLAS 08 188-0RIAL DN
INGEMERIR WNUETRIAL (ANUAL ACTLALLEA 2 »im [
<t Amigeasiere ADNENTSTRACION I ISANCITRA
ACUTORLAR Tl o LNk Y g
= Aswpmature AMALPSIS OF SISTEMAS
PUGEMIER LA DE SISTEMAS {5 armus) ° Nin L g
= Angsturm: AMALISES 1% PHUL TUNAL § il
Pagrm 1 demi B W L vesmwss 1 =7%de 113 Tk
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UNIDAD CENTRAL DE COORDINACION INFORM

“U.C.CL~7
Alied S Chara x
Afio * Periodo
2016 ¥ SEMESTRE 1 »

Horagio *
CON-G8:00 A 10:00 JUE-08:00 A 10:00 SAB-38:00 A 10:00 MAR-IT:00 A P

Arsbiente(s) de aprendiraje *

MANTA- FAL, TRABA. SOCIALIEDIFICIO- M) - AULA 208 p
Profesonas) *
MARCELO EDMUNDO MATUTE TEAS o
Facultag =
CENCIAS ADMINISTRATIVAS v
Camera *
ADMINIS TRACION DE NEGOCIOS v
Asgnatura *
ANALISIS E INTERP. ESTADOS FINANCIEROS »
Catmben

Aumnos:  Cupos * Farxisos = Hota minma:  Neta mekema:

1 ¥ L% s N 4

Activade: o

B3 Canceler [0 Aphcar M Aceptas

1. Seleccionar el afio en el que se desea registrar el curso (por defecto sale el afic actual).
2. Seleccionar el periodo en el que se desea registrar el curso.
3. Hacer clic en el botén “Adicionar’

4. Llenar los datos de la ventana que parece, hacer clic en “Aceptar” o en "Aplicar’ si quiere crear otro
Ccurso.

® Modificar curso

Modfar cures L
Mg = Ferindy

2016 ¥ ANUAL -
Horrio *

Airbiente(s] de aprendige *
Profascries) *

Facultad *

Carrera *

INGENIERIA BLECTRICA ».

Asgrintuza *
ADMINIST. Y ORGANLL. EMPRESAS >~
Demies

Aurnss:  Cupos Fanlsbhe Nots minima:  Hots nrma:
1 3 v 1 v 10 v

Actvado:

E3 caocelar M Aceptar
1. Seleccionar el afio al que pertenece el curso (por defecto sale el afio actual).

2. Seleccionar el periodo al que pertenece el curso.

3. Seleccionar el curso que se desea modificar.

Manual de Usuario del Sisterna de Gestién Académica — Versién 1.0 Pdgina 50 de 59




UNIVERSIDAD LAICA ELO_Y ALFARO DE MIANAB
UNIDAD CENTRAL DE COORDINACION INFORM
"YiC.CL™

4. Hacer clic en el boton “Modificar”
5. Modificer los datos de la ventana que parece, hacer clic en “Aceptar”

@ Eliminar curso

9 Seguro desea elminar el curso
Aceptar Cancelar

1. Pasos del 1 - 2 de “Modificar curso”.
2. Seleccionar el o los curso(s) que se desea(n) eliminar.
3. Hacer clic en el boton “eliminar”

@ Mostrar alumnos asociados a2 un curso

| ntado de shemeos del cure
Adig 2006 Perlodo: AN u M
Horana: AsigraluraciOMINIST. 1 ORGANT. EMPRESAS "
’ : Emviar correo  Dmpoins st ado
Cothge mumng Pesmb e Facultad hots Faltat Detales
M0GE1IIZILITLT CASTILLO VIVAS GASTOMN ESPARTACD ™ ) Reprobade

1. Seleccionar el afio al que pertenece el curso (por defecto sale el afio actual).
2. Seleccionar el periodo al que pertenece el curso.
3. Seleccionar el curso que se desea visualizar los estudiantes asociados a él.

4, Hacer clic en el botdn Mostrar alumnos.

Calendario:

Este modulo permite la gestion de toda la informacion relacionada con los periodos, horarios, ambientes de

aprendizaje y sus relaciones. La administracion se divide en funcionalidades que se complementan entre si
-~

= 1Y
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UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE
UNIDAD CENTRAL DE COORDINACTON-INFORM
S "UCCL”

logrando una gestion centralizada de los elementos antes mencionados. El médulo esta estructurado de la

siguiente manera:

Periodo
académico

Horario

Horarios por
periodo

Ambiente de
Aprendizaje

Nomencladores

Calendario

- Parisde iadomns -
[+ LR L] D Bemcer. 2
Cidgeperipde Desopatn Tien periots Fetha ric Facha e Turacen fon]  Cant eval o mr, Mesta i Hotamin. recip.  Swlide Ao
e SEPITRE 1 Samistira W00 DTN »® 5 F2 = a A
20 s A Mniy-aa) MLFEEF bl 4 ot L g v
B SrErTRE S Samesy wirErol BRI " 2 " » : o
e FEMETTRE | e M1 16069 1€ £ i ] ] 7
EE SEVESTRE 2 MEDETIMA SemesmeMads 306-1507 MWiToeII » 3 ] ] ] i
Bist SMESTRE 3 fmase WA WiT2-26 ® E i = s 7
anisr AL AL WD W23 0 4 255 30 s W
i Rty T o MBS - L] 7 o ? ¢
ik SEMESTRE 2 Semestie. sl Wiy " 3 :c » ¥ -
WISEL SREITRE | Somstre IS0 00230 i 3 " = ] ’
s o AR WU SR t 1 b = us -
BOI4EL SEMESTRE 2 Semmuire WVI0H MW 16 1 " W L] 4
L TESTRE | Comere w4 oo 1408 3 1 T " o L] 9
2 AL U E Rt Mi-12-5 ® 4 201 » o5 0
#1Er TETRE e wavra 1%2-) ® 1 14 = L] "
T FOEITRE | Sempsye WA Wi # ] H ] ] &
= e AL 213101 01013-3 » 4 e n 05 #
g SEMEITRE 2 Sz DI2800L BN ') 3 " -] 8 k.
HNIEL SPpoTaE | [ WA 0830530 ® 3 " m a &
neEn [T A DR Mez31 x 1 5 =n s >
=1 vwsTRE 2 Semesye DI W20 -] ] 4 n ] -
kL SEMESTRE | Samese G161 W2 ) 3 bLJ »n L "]
s g e L W24 We-13-31 u - 0y S 0E ¥
R EEMECTRE 2 Sememe 0 OF o -1 ® : 3 " o . 154
Mgra 1 ez WO e | - e 4
Adeicnat Frriodo acadtmnn »
sag:
Afo * Idert#icador *
2016 L .
Descrpoen *
Tipo de panodo *
Clrsos Yo
Facha nicie * Fecha fin
10/09/2016 19112016 .|
Carmdad de notas: Mot mihima pars recup,;
i S 3 =
Mota mirema: Teots rrdsemg:
- -
i v v
Examan recup.; Actrado: )

Bl Cancelar [ Apicar [ Aceptar Ly
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Haoddicar Feviodo scadencan x
| Coage
| Ao * enticador *
| 2017 & E a. |
Dascrpoin *

SEMESTRE 1

Tipa de pariodo * ]

Semestre -
Fecha micio * Fachs fin *
| 0012017 (% 30s08/2017 0
Cantdad de notas: HOt3 MINITR PR ecup.:

3 2 . .
Hota minema: Mota rroma:

14 S » b

Examen recup; 4 Actwado: 7

| Aceptar Cancelar
} ; {n rivs = e, " SO U
| a_sfoet : A P v e 1]
i o ESTUCEay Composlin
| e |
| . Trazs
I . Sterue avacinics
i e
} o MeapeTany
|
i
{
!
|
!
|
!
]
L v w48 et

< 0.,
el A

Manual de Usuario del Sistemna de Gestidn Académica— Versién 1.0

Pégina 53 de 59



UNIDAD CENTRAL DE COORDINA

“U.C.C.I.”

B S R R I N T A ST N

i M -8 %
B Adicionns = @ »
Demtirgeas Fecexa

DOMGT00 BOMiGD -
A0 (00D S ) L < DORIED | EEWTE § sl

DOM-00-30.00 30890170 S4B DI04 LUN- 23:00
LIS
DM 03 00:0d) 3UE 08100120 54D D0 MR- 11000
VIE 1.0 0
MRS 00
MO P00 00 MIC-08:03
U700
HIFAR
LU0 M 35010 M 50-00
Lm0
MARA7: 0 DB VIE- LD
LI LL:00 VI (8 2
MR
PELAT 2000 MAR-0T00
L B
LU 700 MAR 07100 MIE-G7:00
1LNOT-00 MR-k 00
LB OT0 0% 30
e B8]
| pOmGn3
DOM-QF 0T 700
L0000
L0800
Mg 1 aes b oo D

COMINGG | LLMES | EVES | SABADC

DCBEHGD | MARTES [ XEVED | SR

g
e
l“'

Sostmnds L - 2 de 810
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UNIDAD CENTRAL DE COORDINA
..Ulclclil.'

e meemre | Bl Descopeidn
Sevam SEMESTOF 7 MM 2 P
Tlesevesme 2 FEMESTRE 2 DOM-20:00 SAB-D0L00 L)
PR EMECTRE 2 WIS N -ORPO0 5 D600 00 L1 W- 1001 00
TIEGeEsTRE 1 SEMEETAR ] D0l LD SAB-08:00- 00 M- 11,80
=3 ﬂf-m_!’_:-l:r_g_m_ e ——— | SrMbSTRE 2 AR 8 A 00 VA -1 1200
. SEeeesREl T oy B0 TN LUN-OTH0
FlEamua EMETRE T VE-1R:00
T emchaen SEMESTRE 2 MBI
gaxEs SEHEERE 2 LLIN- 150 MR 1% 48
acian SEMESRE 3 M1 VEE-1130
i SEMESTRE 2 LS00 AE-OR00
" }ir: e R3S VIE- LA
sy T ? WiB-12.0
- i EwEmE Y VO - 19:00 ML 19100 TLE- 13500 VIE- 19100
: .Ju e o MEE-AT-%
4 Jm SHESIRE 2 LT
PISE - TR 2 VLT3
e LEMETTRE I MR T T LUN-08: 3
ST L8300 11 FAAFL- B8 .00 BT 17-00
EEMESTRE 3 -0, 30
Figew 1 et 4
Adicionar horane al perodo x
Hors * Miximas fakas *
-~ -~
v v
Activado: 4
Buscar; P
Horanos
JUE-07:00:00 VIE-08:35 A
JUE-17:30:00 ¥IE-17:00
LUN-14:30 E-11:30
LUN-18:05
VIE-18:55
LUN-13:00 VIE-12:00 o

Bigre 1 del3 P M Q&  Aesitedes |-25de 117

El Cancelar 5 Aplicar [l Adicionar

Hodificar horarno al penoda x
Horas * Mawrmas faktas *
o S 3 -
Actvado: v

i
i

I IR I S I T T S Y

Henitatos § - 00 5 X
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R R R R R R A R SRS N
 Aminestc b apresdizage —ax

B Adcionas | = Buscar »

Desrpain Teo tmbierds de spravienie Ubscaciin Casackind

PEOERIAES - PABELON 1~ MLA 104 Laboraierion Frcderrmiu - Blooue A E "

PEOCRMALET - FADFIEON 1 - C.00MP W03 Canba aie computn Pederrmes - Oingue A 5

MANTA - FAC. HOTEL. TURISMG EFICEC-E] - C.COMP 306 ik de corpute: Fac. Hotslerlh v Turlms (R4F, 3 L3

BATA-BOQUER - MAA 4 ke ki - Blogar | -0

MANTA- FAC TRAS. SOCTAL SDEFICION. M) - ALLA 308 Auls Fac. Trabaio Sociel B M) i

MANTA -FAC HOTEL TURIIA) ETSFICH0-E - MLA 407 fadn Fae. Hotslerin y Tosiamn, [Fo. ) 5

AT FAC. TRABA. SOCIALJEDSFICID- M) - AULA 308 fuda Fac. Tracad Socsl ¥ M) %

ANTA-TAC, TRARA, SOCIAL DRI M) - ALLA 205 dide Fue. Travg Secial F48. M) ¥

MANTA-FAC. TRABA. SOCEAL JEDIFICIO- M- LAB D01 caborptars Claara de el Enc_ Tradmie Socied Edf ) »

WAHTA - A SECRTTARTADCE EOFROICEY  BULA 156 2uia Fiae. Gest. Desarrno v Sexretariaca Fievho FOF 1) »

MANT - FAD. TRABA, SOCIAL JDERCI0- Hi- LS 202 b B e Dol 9 e GD0E Pac. Trabafs Sucd £ W) kL]

AT - FAC. SECRETARIADG EQIFECIOT) - ALLA. 103 Hdn Fc. Geft, Deasrrolls y Sacretainde Ejscstive Fdf I »

FANT « FAC, SECRETARIADD) EDIFICICH) - Akbh 102 auda Fat. Gast. Desarrody v Sicrotainds Becutive Ed4F. F e

| MBNTA -FAC SECRETARIADD EDMFICIG) - AULA 03 duda Fac. Cest. Duaarrris y Sacvesamoe Uotutiva I3F F) =

BT - FAC, SECRETARIADD: ECFICIC &) - ALLA 154 Muda Fac Gest, Desancis v Setetamds Eeciive (47, F) @

AT - PAC. SEERETARIADD: EDAFICIOF] - ALLA 107 dada Péc. Gust. Desarrale v Seowharieds Cjscsiva [E4F F) E ]

MANTA: FAC. TRABA, SCCIALEDIFICIO- M) - ALLA W3 dady Fie. Trasage Social (£ M) E

TAANTAFAC CIENCIAS DEL MAR EDIFICID M) - ALA 204 il Fuc. Clenuion del My 0. 10 L]

TANTA- FAC. TRABRA, BOCIALIRORICTS M) - ALLA 102 adde Fac, Tracaje Socal EdF. M) i5

MANTA FAC TRLABA, SOCIALEDIFICIO- ) - ALLA 103 Badn Fac. Travago Souid 4 M) -

IMATA FAC, TRABA. FOCRALTEDIFICID: M) - ALLA T4 L Fac. Tranam Socal 47 W) E

MANTA-FAC TRABA. SOCIAL FDIPICI0- M) « AULA W05 iy Fsl. Trabun Sacid Jdf M) EL

HANTA- FAL. DOONTOLOGEUASTSRICIO- [0 032 Ltshartierion Fae. Ooerhologa X, 1) w

MAHTAFAS CIMICIAS DEL MAR EEDIFICID M) - MLA 102 dady Fac. Chncian el M (E. 1) H

PANTA- FAG. THABA, SOCIAL BENFICIO M1 - ALRA 21 Auld Fec. Trame Seosl Ed’ M1 - 1 z
Ngw 1 kU N T Mt £ - 2 e 40

Adicionar ambiente de aprendizaje x

Descrpeidn *

Tpo de ambiente de aprendizgje *

Auditorios o
Ubicacidn *

Edficio DANU (EdF. X) v
Capacidad *

10 v
Activado: ¥

Descrpcion *
PEDERNALES - PABELLON 1 - AULA 104

Too de anbente de aprendeye *

Laboratonos v
Ubicacen *

Pedernales - Bloque A v
Capacidad *

2 b
Acthado: ]

Accptar  Cancelar
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 Tigon du pevinds -
B Adcionss = Farvar »
Dascrisodn

Tl

Curss

e defre
Intepwiin
Bwracire
Gerestn
Chra de mreiacin
Tilsmmn

AL
Sammb e Mambona

[
!

i ol B o T

Mgre 1 sl - Mustards 1 Wk L

Adicionar tipo de periodo académico x

Descrpadn *

Duracién (sermanas) *

<>

Activado: v

Bl cancelar T3 Apbcar B Aceptar

Modihcar ipo de periodo académico "

Descrpodn *
Cursos

Duraciin (semanas) *
10

»

Actwado: s
El cancelar [Pl Aceptar

x

e iDesea elminar este tpo de periodo académico?

Aceptar  Canelar

Funcionalidades del M&dule Calendario.

Periodo académico
Horario

Horarios por periodo
Ambiente de aprendizaje

R W N o=
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5.

UNIDAD CENTRAL DE COORDINACTON INFORMATICA

Nomencladores

Facultad;

“"U.C.C.I.”

Este modulo permite la gestion de toda la informacién relacionada con las carreras, itinerarios, pensum,

menciones y sus relaciones. La administracion se divide en funcionalidades que se complementan entre si

logrando una gestion centralizada de los elementos antes mencionados. El modulo esta estructurado de la

siguiente manera:

Funcionalidades del Médulo Facultad.

D oA L N

Carrera

ftinerario

Pensum

Mencién

Créditos por campo
Préctica pre profesional

Nomencladores:

© @ N O O R W N~

Gestionar idioma

Gestionar tipo de beca
Gestionar grado de discapacidad
Gestionar tipo de discapacidad
Gestionar discapacidad
Gestionar provincia

Gestionar estado civil

Gestionar universidad

Gestionar colegio

10. Gestionar ubicacion
11. Gestionar etnia

Facultad

Carrera
itinerario
Pensum
Mencidn

Créditos por
campo

Practica pre
profesional

=
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12. Gestionar sector de la ciudad
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